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1. SCOPUL PROCEDTruI OPERATIONALE
l.l.Stabilireauneiformeunitaredercpartizareacopiilorcarenuau-fostinscri$iinprima

etapl in inv6![m0ntui pri*ur, in clasa preg[titoare, p-entru 
..a]ul $col?r ?AZ5'2026 qi indoplinesc

,onJitiifr de inscriere in clasa preg[titoa-re pe locurile disponibile in judeful Suceava'

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1. preved".ir. pr"-r"nt"i proceduri se aplic[ de comisiile de inscriere in inv6{im6ntul

primar din unit'lile O. in ep.ant ain;uAtpt SuciavA desemnate cu responsabilitate in activitatea

de repartizare a copiilor, conform Metodologiei de insoriere a copiilor in^iwafimantul primar

pentru anul qcolar 2025-2026, aprobata prin- o.M.E. ry^ 10-19 
din 15'03'2024 Ei calendarului

insorierii in inv6!6m6ntul primar pentru anul qcolar 2025-2026, aprobat prin O'M'E'C nr'

3435128.02.2025
3. DOCUMENTE DE REFERINTA GEGLEMENTARD APLICABILE ACTTVITATII

PROCEDURATE
o Legeainv6{6m6ntului preuniversitar nr. lg8l2023,cu modificSrilg qi gompletdrile yl]e13are;

I ; 14j.d;i";iu J" inr".i"re a copiilor in inv6!6m6ntul primar, apro$atd prin O'M'E' nr'

4019115.03.2024; i -
o ilil;;;l ins"rie.ii in inviJimantul primar pentru anul gcolar 20?5-2026, aprobat prin

Q.M.E .C nr.3435128.02.2025 _ . .. ^^^ i , I

o \egulamentul de funcfionare al inspectoratului gcolar,^actualizat ?o?t; ,

,orjta:nutmanagerial/opera{ionalalI.$.J.Suceava,2024.2a25;..;:.i.,
: ; iii;;;i;;ffi;;i;iiJperational al oomeniului iurriculum qi inspecfiq ecotaf,loz!-2025;. .v 

|il;i;#;;;i;yoi,L'"jiio"ul al disciplinei inv6f5mdnt primar din cadrul Domeniului" A;;i;rh-;itr*"ii. qcolars, 2024-zo2s; i. i

I o erdinul M.E.nr 
^5.7i61' 

6.08.2024 privini Regulamentul de orgadizare 9i fl.rncfionare 
a

.iunit[tilordeinv6!im6ntpreuniversitar;.^;^
i o, Q.t t.' nr.346312025 privind structura anufui gqoldr 2025L2026;-- _i_ a_- :r ^ ^;*__ ^

h. 
-prrlNITII 

$I anni,vlnm ALE TERMENILOR UTILI2ATI IN PRgCEDIIRA

orrcnLlroNAlA , ,,,i j,, i

I +.t. oefinilii:"-i 
; 

- 
p;i."aura opera[ionali documentati - Prezentarea documentatd, ,i1r ::tit, ] 1utu1o1 pa,lilor

;; ;;;i. u.rnhi, a metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplioat in ,vederea

];,il#,'ti"itaiii,cuprivirelaaspectulpioiesual;.i
, > E;iie - Foi*a iniliaH sau actualiiatd, dip6 caz, a unei proceduri QPeraJiohale, aprobatl

qi difuzat[;
i.evizia in cadrul unei edilii - Acliunile de modificare a uneia sau mai multor componente

ale PO.
efl ilor:4.2,4bIqy194 slg tetmg

Termenul abreviatNr.
crt.

Abrevierea

1 PO

2. E. Elaborare

J. Verificare
4. A. Aprobare l

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
7. MEN Ministerul Educaliei Nalionale

8. CA Consiliul de Admin stra!ie

9. ISJ Inspectoratul $colar Judelean

10. MEC Ministerul Educaliei ;i CercetL
1l ME Ministerul Educaliei

Proceduri operationalS

z



s. DEscRTEREA ncrrvrtATll sAU PRocESULUI
5.1. Frezenta procedurd operalionali se aplicd pentru anul Ecolar 2025'2026, in unitdlile^de

invlf[mAnt care inscriu in clasa pregltitoare, pe locurile r[mase disponibile, c0pii care nu au f0$

cuprinqi in nicio altl unitate ae invalam6nt in etapa anterioari sau care nu au partioipat la prima

etapa de inscriere pe locurile disponibile in judeful Suceava'

5.2. Comisia judelean[ de inscriere a copiilor in inv6{imdntul primar, in anul qcolar 2025-2026

comunici prin ahgare Ei pe site-ul I.$.J. Su."uru gi informeazl Comisia National6 din cadrul

M.E.C. cu privire la prezenta procedurI;
5.3. piegedinteli Comisiei judelene de inscriere a copiilor in invifdmdntul primar se

asigur6/transmite informalii privind afiEarea prezentei proceduri pe site-ul I.$.J. qi avizierul qcolilor

care inscriu copii in clasa pregdtitoare in a doua etapa de inscriere;

5.4. Comisia judeleana soticita comisiilor de inscriere din unitd{ile de invildmdnt numSrul de

locuri disponibile de la fiecare unitate de inv[fdmdnt, la incheierea primei etape;

5.5. iomisia judefean[ impreuni cu comisia din unitatea de inv6!5mdnt Solutioneaz6 cererile de

i4scriere pebazaMetodologiei qi a prezentei proceduri; I i

i S.i. ,C"111iriu .;ud"1"ani se asiguri cI vor fi cuprinqi in clasa preg6fit9ge tofi copiii care

indeplingsc condiliile de qcolarizare, conform Metodologiei de inscri?1: 119p1rlor-inllnvd{Smintul
ptimar, aprobata prin O.M.E. nr.4019/15 .03.2024 qi O.M.E.C rc.3435128.A2.2025, aare nu au fost

iuprinii in nicio altl unitate de inv6!6m6nt in etapa anterioard sau care nu au partigipat la prima

etapd delinscriere; I ,,

','5.1. Comisia jude{eani va monitoriza afiqarca listelor finale cu cbpiii insoriEi in clasa

piegltitoare in unit6lile de invl!5mdnt care au locuri disponibile, conform C4lendarulliaprobat.prin

b.fi.g.C nr. 3435128.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invd[[m0ntul primar

pitntruanulqcolar2}25-2026. I ' o i ___^-_^.__- 
6. CRITERII SPECIFICE DE DEPARTAJARE A CERERILOR,IIi C+?UL IN CARE

suNr MAI MULTE CERERI DECAT LoCURI nArvrasn'LIBERh DUPA PRIMA ETAPA
;E trjabRrnntp,q, cop[LoR iN cr,asn PREGATIToARE I I

-l.-;:i. iltr"ria ,nri certificat medical dJincadrare in grad delhandicap al popilului;1

, 6.2. Existen{a unqi document care dovedegte cI este orfan de ambii:p[rinfi sau pfovine de la o

cisi de qopii sau din pla$ament; i i i ,

6.3. Existenla unui do"u-ent care dovedeqte ci este orfan de un phtiirte sau piovine dintr-o

familie monoparental[;
, 6.,4. Existen{a unui frate/a unei surori a copilului, inmatriculatI in unitatea de invdfftmdnt;,

O.S. Locul de munci a pdrintelui este in apropierea qcolii;

6.6. Existenla unei rude apropiate cu domiciliul in ierea Ecolii. i6.6. Existenla unei ru4e apropiate cu domiciliul in apropterea scolrl.

7. CALENDARUL DE iNsARinm,q. copnion in iiiAPA A Doi4l
il
l'lrl

22 mai2025 Comunicarea, prin afiqare la unitilile de invalimant qi pe site-ul inspectoratului, a

procedurii specifice de repafiizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de

inspectoratul ;colar
lnformarea Ministerului Educatiei q Cercetdrii de c[tre comisia judeteani cu

privire la procedura specificS de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in
etapa a doua. Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de

documente online, dupa aaz.

23 mai - 29 mai
2025

doua de catre aunucare

30 fnai - I

5 iunie 2025
Validarea cererilor - tip de inscriere la unitatea de invatamant aflati pe prima

pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

6 iunie -
I 1 iunie 2025

Procesarea la nivelul unitatilbr de invatamant a cererilor-tip de inscriere depuse de

parinti/tutori leeal instituitiireprezentanti legali, aplicdnd procedura specific!
),



I

iale si a celor sPecifice de

departajare, in limita locurilor disponibile

Comptetarea in aplicatia informa:tica a datelor din cererile'tip de inscriere pontru

candidatii inscrisi in aceasta etapi

12 iunie2025 Afl15arga ta f,,ecr.e ,nitate de invatamant a listelor finale ale copiilor inscrisi in

clasa pregatitoare

I septembrie -

2 septembrie?0Zl

O" cltre inspeotoraful soolar a cererilor

parintiloritutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost

inca inscrisi la o unitate de invatamant
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la

inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior

alcopilului
3 septembrie2025 Afis,a.* la f*ca.e unitate de inv[]dmAnt a listelor cu elevii distribuili in fiecare

clasd pregdtitoare

8. DISPOZITII FINALE
8.1. in oiganizarea gi desfdgurarea inscrierii gi repartizdrii copiilor in etapa a doua la clasa

pl"getitour" L uo, respecta cu stricte{e prevederile Metodofgqiei 
-de- 

inscriere E ^copiilor 
in,

inrlla.nertul primar, aprobat[ prin O.M.E. nr. 4019115.03.2024 qi Calendarului inscrierii in

irivalamfntul frimar pentru anul qcolar 2025-2026, aprobat prin O.M.E.Cnq. .3435/2&,02. -2025;I B',2. pr"r"ntu."u dL inscrisuri false la inscrierea in clasa pregdtitoare se pbdepseqte lconform legii

qi atrage pierderea locului oblinut prin fraud[; , .i' 
S.3: Persoanele vinovate de transcrierea 'eronat[ a datelor personalb ale copiilor sau de

nprespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanclionate disciplifrar, administrativ, civil

t.l. Se intlrzice unitalilor de inv[f[mint de stat sd instituie taxe sau sI solicite pdrinfilor/tutorilor

legal instituili/imputernicililor legali alte foloase pentru a rcaliza inscrierea copiilor in clasa

piegititoare;
8.5. Prezenta procedurfi intrd in vigoare qi devine obligatorie, dupd prezentarea qi discutarea ei in

Consiliul de Adminisfralie al Inspectoratului $colar Judefean Sry::y:_{l 28.aprllie2025.

9. LrsrA REspoNsABiLrLoR cu riasonanila; vERrFrcARtA sl apnoBAREA
EDITIEI SAU DUPA CAZ,, A REVIZIEI iX CADRTIL EDI|IIEI PROCEDURII

i

OPERATIONALE

i

I

'Elemente

privind
responsabilii/

I operafiunea

Numele qi

prenumele
X'uncfia Data

'

rSemnltura
t,
l,l

)}.
X{s\4li.'
tri 0't

t, 1:
tui Il
7**J

I 2
a
J 4 5

9.1 Elaborat r
Adriana Cofovanu
Dorina Dulceac

Inspectori gqolari
pentru inv6limdnt
primar

24 aprilie
2025

.A{^u$o$c'rur

.J?i\*
9.2. Verificat Gabriel Matei Inspector qcolar

seneral adiunct
25 aprilie
2025

'ffiu
9.3. Avizat Petru CrSciun

I

Preqedinte comisia
SCIM
Inspector gcolar
general adiunct

25 aprilie
2025

9.4. Aprobat Consiliul de
Adminishalie al
Ingpeotoratului $colar
Judetean Suceava
Nicolae - Ciprian Anton

Consiliul de

Administra!ie

Inspector Ecolar
general

28 aprilie
2025

v^ ttlttl
?,&flu*

I

:

I

I

,"/



10. SITUATIA EDITIIL6R $I A REvIzIILoR iN caonul EDITIIL9R
DDrl'ENTTP rlPtr"RATIONALE

Edifia sau

dupl caz,
revizia in
cadrul
editiei

Componenta revizuitl Modalitatea reviziei Data de la care se aplicl
prevederile edifiei sau

reviziei edifiei

I 2 J 4

10.1 Editia 1 x x t0.05.2021

10.2. Revizia 1 Calendarul x 20.04.2022

10.3. Revizia 2 Calendarul x 24.06.2022

10.4. Revizia 3 Calendarul x 17.05.2023

10.5. Edltia2 Calendarul x 30.05.2023

10.6. Revizia I Calendarul x 16.06.2023

10.7. Revizia 2 Calendarul x 8.05.2024

10.8. Revizia 3 Calendarul x 28.04.2025

11. LISTA CUPRINZANTO PNNSOANELE LA CARE SE DIFUZR'AZ{I EDITIA SAU'

DI]PI C Z.REVIZIA DIN CAI))RULEDITIEIPROCED@

Scopul
difuzdrii

Ex.
nr.

Compartiment Func(ia Numele qi

prenumele
Dpfa
pqrmlrll

Semnltur
i

I 2 J 4 5 6
1

Informare 1 Conducere Inspector
qcolar
seneral

Prof. Nicolae -
Ciprian Anton

28 aprilie
2025

l
I

0

Aplicare 2 Conducere Inspector
qcolar
general
Inspectori

Ecolari
generali
adiuncti

Prof. Nicolae -
Ciprian Anton

Prof. GabrielMatei

Prof. dr. Petru
Criciun

28 aprilie
2025

i

I

lh\

wM
n

Aplicare

:

lil

J Comisia
judeteand de

inscriere
Comisiile de

inscriere din

Ecoli

Inspectori

Ecolari din
comisia
judeleani
de
inscriere

Prof. Adriana
Co{ovanu
Prof. Dorina
Dulceac
Prof. Daniela
R[ileanu
Prof. Lucian
Dimitriu
Prof. Cristina-
Maria Albu
Prof. Ilie Sauciuc

l

I
I

I

i

.1,,

i.(j$orr'*
7g*-r.t -
;v_$ *

,ll t
/(

Eviden!6 4 Secretariat Secretar Mihaela LupaEcu 28 aprilie
2025 'l/

Arhivare 5 Secretariat Secretar
sef

Elena Adomnilii 28 aprilie
2025 cl

I

I
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