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Exemplar nr. I

COMPONENTA I. LISTA RESPONSABILILOR
APROBARBA EDITIEI SAU DUPA CAZ,
PROCEDURII OPERATIONALE

CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I
A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI

Elemente
privind
responsabilii/
operafiunea

Numele Ei
prenumele

Func{ia Data Semnltura

i 2 J 4 5

l.l Elaborat Adriarra Cotovarru
[-aLrrerrtie $pac

Inspectori Ecolar
pentrLr

in vatarl AntLrl

pri nra r

24
febrLrarie
2020

{&g{oro-,t\;^
1.2. Veritlcat M ircea PopescLr lnspector goolar

general ad.iunct

25

februarie
2020

4
2'

1al J. Avizat. Constantin Cocerhan Resporrsabil SCIM 25

';:;;^'M ry@
1.3. Aprobat C'onsiliul de

Adrlinistlatie al

I rrspectoratLrl Lr i $colar
Jude{ean Suceava
Grigore Bocanci

ConsiliLrl de

Adrl irristralie

Inspector gcolar
genera I

COMPONENTA 2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPBRATIONALE

B,ritiu i,,ii I al;,;,t,;;,;rii, ireuir,iit,i Modalitatca reviziei
dupi caz, 

i

revizia in
cadrul

Data de la care se aplici
prevederile edifiei sau
reviziei edifiei

editiei
I 2 3 4



2.1 Editia I x x 25.02.2020

PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

COMPONENTA 4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1, ScopLrl acestei procedLrri se refer6 la transparen[a decizionalS privind modul de

repartizare a copiilor de clasa pregdtitoare pe forma{iuni de studiu, in ordine alfabeticd Ei de

repartizare a cadrelor clidactice la clasele pregdtitoare. Elaborarea procedurii opera{ionale privind

modul de repartizare a copiilor in clasa pregdtitoare s-a fhcut cu scopul de a stabili un set unitar de

regLrli privirrd olganizalea, clesfigurarea qi monitorizarea repartizdrii copiilor pe locurile disponibile,

irr cele clorrd etape de inscriere in invdtfurantul plimar, pentru anul gcolar 2020-2021.

COMPONENTA 5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Transparenfa decizionald este factorul important ce guverneazd procedura de inscriere la

clasa pregititoare. Aceasta ruodalitate trebuie urmati de Consiliul de Adrninistrafie a[ ;colii,
Corrrisia metodica pentrLl invaldmdnt priurar ce funclioneazdla rrivelLrl unitAlii ;colare, Comisia de

inscriere a copiilor in clasa pregatitoare qi caclrele didactice care vor prelLta clasele pregdtitoare in

anLrI scolar 2020-202I. conIortr O.M.t:.('. nr. 3277Ilr1.02.2020.

COMPONENTA 3. LISTA CUPRINZ.A.ND

EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA
OPERATIONALE

ft^

Scopul
difuz[rii

Ex.
nr.

Compartiment Funcfia Numele gi

prenumele
Data
primirii

SemnI
tura

I 2 3 4 5 6 7

3.1 lnfbrrnare I CA Preqed i nte Prof. Crigore
Bocanci

25

februarie
2020 r

3.2. lnfbrrrare,
co laborare.
cornpatibiliz
are activitati

I Dorneniul
CLrrricLrlum qi

irrspeclie;colard
DorneniuI
Management
irrst itLrl ional

I nspectori

Eco lari
general i

ad.jLrnc{i

Prof. Mircea
PopescLt

Prof. Ioan-Dumitru
PLriLt

25
februarie t
2020

G<

zv

./

dr,k
J. J. Aplicare,

constatdri.
aprecieri,
rapoarte,
rnateriale de

analizit

I Clorr isia

.ludeleand de

inscriere
Comisiile de

iuscriere clilr

gcol i

I nspectori

Ecolari din
con'risia
j Lrdefearrd

cJe

inscriere

['rol'. Adriana
Co[ovanu
Prof. Laurentie

$pac
Prof. Daniela
Riilear-rr"r

Prof. LLrcian

Dimitriu
Prof-. Cristina-
Maria Albu
Prof. Lucia Mihoc

25 I
februarie
2020

#*{r*

'+i
il.,L

lfrb
3.5. luregistrare,

ev iden{a,
arh ivare

I Secretariat Secretar Adomnilii Elena 25

februarie
2020 /i



coMPoNENTA 6. DOcUMENTE DE REFERTNTA 6oclrnrnxrAnr) ArLT6ABTLE
acuvmATrr rRocEDURATE

o Legea EducalieiNalionale rn.112011 cu rnodificarile gi cornpletarile ulterioare;o O.M.E.C . nr. 3271111 .02.2020 pentru aprobarea Calendarului Ei a Metodologiei de inscriere
a copiilor in i,vdtdrn6ntul primar pentru anul soolar 2020-2021; -

. Regulamentul de funclionare a inspectoratelor gcolare, actualizat20l6;
o Planul managerial/operational al I.$.J. Suceava, 2019_2020;
o Planul managerial /operafional al Dorneniului Curriculurn qi inspeclie scolard, 2019-2020;o Planul managerial /operafional al disciplinei invdldrnAnt primar clin cadrul Domeniului

Curriculum qi inspec(ie ;colard, 2019-2020;
r OMENC$ nr. 5079/2016 - privind aprobarea Regulamentului de organizar.e si funcfionare a

Lrnitdlilor de invd!6rn6nt preuniversitar;
o Adresa nr. 57IRLB124.02.2020 privind elaborarea procedLrrii operafionale referitoare la

modul de repartizare a copiilor in clase, ?n ordine alfabeticd gi de reparti zate ainvatdtorilor
la clasele pregatitoare

COMPONENTA 7. DEFINIT,II $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definilii:

urmafi, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in veder.ea realizarii
activitdlii, cu privire la aspectul procesual;

gi difuzata;

ale PO.
7.2, Abrevieri ale termenilor:
Nr.
crt.

Abrevierea Terrnenul abreviat

I PO Procedu16 opera{ionald
2. E. Elaborare
J. V. Verificare

Aprobare
Aplicare
Arhivare

4. A.
5. Ap.
6. Ah.
7. MEN Ministerul EdLrcatiei Nationale
8. CA Uonsllrul de Administratie
9. I$J Inspectoratul $colar Judetean
10. MEC Ministerul EdLrcatiei $i Cercetdrii

COMPONENTA 8. DESCRIEREA ACTIVTTATII SAU PROCESULUI
8.1. Generalitlfi

Necesitatea adoptdrii unui algoritrn obiectiv de repartilie a elevilor in clasele pregdtitoare, bazatpe transparen[a $i cll respectarea stricta a prevederilor ouc 13112000, repLrblicata, cuinodificSrile Eicompletdrile ulterioare, care sd previnb toate fonnele de cliscriminare enurnerate in actul normativ, a fost
recomandatd qi de consiliul National pentrll combaterea Discrirnindrii.

. Asadar, forrnafiunile de studiu ce urmeazd a se constitui pentru anul ;colar 2020-2021 , clasapregdtitoare, se vor realiza,,.la nivelul jude{ului. Suceava, cu respectarea principiilor Legii educaliei
naf ionale nr. l/201 l, cr-r mocrificirire gi cornpretarile urterioare:

' PrincipiLrl echitalii - in baza cdluia accesul la inva{are se realizeazdfdrd cliscriminare.. PrincipiLrl asigurdrii egalitAlii de ganse;



o Principiul transparenlei - concretizat in asigurarea vizibilitdfii totale a deciziei qi a rezultatelor,
prin comunicarea periodictr gi adecvat[ a acestora.

COMPONENTA 9. MOD DE LUCRU/ETAPELE DERULARII PROCEDURII

Etapa D esc ri erea operati u n i lo r Responsabil
9.1. Constituirea

formaliunilor de
studiu la clasu
pregdtitoare

DLrpd centralizarea si solu{ionarea de cdtre cornisia.judeleand a
cererilor pdrin!ilor/tutorilol legal instituiIi/r.eprezentanlilor legali
ai copiilor care ull au fost incd inscrigi la vreo uriitate de
itrv6{6mAnt in etapa a doua gi dupd solr:lionarea de c6tre comisia
judefean[ a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in
invdfdrndntul primar, avdnd in vedere, cu prioritate, interesul
edr-rcafional al copilulLri, se vor constitui forma(ir-rnile cle elevi, in
baza prezentei proceduri, cu respectarea criteriilor de
transparent6, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Directorul fiecdrei
unitdli de
tnvftdmAfitn care
se constituie cel
pulin doad
formaliuni cle

stutliu la clasa
pregdtitoare

9,2. Grupareu
copiilor tnscriEi la
clasa pregdtitoare
conform criteriilor
privitoare la
vdrstd, sex Ei
existen(a unor
cerin(e
educa(ionale
speciale

Elevii din lista finald a copiilor inscri;i in clasa pregdtitoare in
unitatea de invaldrn6nt vor fi grupa{i in categorii, conforrn
criteriilor: fete/bdiefi, vArsta (6 ani la 3l august 2020,6 ani dupd
3l august 2020), fete/baie{i cu v6rsta de 6 ani dLrpd 3l clecembrie
2020, copii cu cerin{e educa{ionale speciale.

Comisia de
tnscriere din
unitatea cle

tnvdtdmhnt,
Comisia metoclicd
tnvdfimLnt primar

9.3. Repartizarea
elevilor cu cerin{e
eclucalionale
speciale

E,levii cLr CES vor fi ordonali alfabetic si repartizafi, ir-r orcline, la
prirna clas6, a doua clasd, a treia clasd etc, astfel iuc6t repartizarea
acestora sd se facd in rlod egal. Dacd numlrul acestora nu este
rnultiplu al nurndrulni de clase atunci repaltizalea restului de elevi
se va face prin tragere la sorfi (ex: in cazul in care existd 3 clase qi
7 elevi, in fiecare din cele trei clase sunt repaftiza!i cAte 2 elevi,
elevul rdmas fiind reparlizat prin tragere la sorti).

Comisia de
tnscriere din
unitatea de
invdldmAfi,
Comisia metodicd
tnvd(dmfrnt primar

9.4.Stabilirea
listelor de elevi pe
categoriile vArsfi
qi sex, dispuqi tn
ordine alfabeticd

Din Iista elevilor inscrigi vor fi extrasi elevii cu cerinfe
educa{ionale speciale si se vor crea 5 liste: fete/b6iefi, pe categorii
de v6rstS, dupd currl urmeaz[:

r fete cu vdrsta de 6 ani la 31 aLrgLrst 2020;
o fete cu v6rsta de 6 ani dup6 3l aLrgLrst 2020;
o bdieti cu v6rsta de 6 ani la 3 I august 2020;
o bdieti cu v6rsta de 6 ani dup6 3 I august}}2};
o fete/bdie(i cu vArsta de 6 ani dLrpd 3I decembrie

2020 (daca exisl[).

Comisia de
tnscriere clin
unitatea de
tnvdldmiint,
Comisia metodicd
tnvd{dmfint primar

9. S.Repartizarea
elevilor tn tiecare
clasd

Elevii din fiecare listd men{ionatd la pct.9.4., dispusi alfabeiic,
vor fi repaftizafi, in ordine, incepAnd cu clasa pregatitoare A,
clasa pregdtitoare B etc., de c6tre comisia de inscriere din unitatea
de ?nvdfbrnAnt. Repartizarea copiilor dirr celelalte liste se face ?n
continuarea listei precedente, incepdnd cu clasa irnediat
urnrdtoare celei la care s-a finalizat. in urma repartizdrii se vor
crea clase cu nurndr egal de elevi sau cLr diferenta cle rnaxirn un
elev, ir.r qcolile unde nurnb.rul elevilor inscrigi nu se irnparte exact
la nuntdrul claselor paralele existente.
FLalii/ (inclLrsiv gemenii, triple{ii) pot fi repar.tiza[iin aceeasi
clasd dacd pdrintii au solicitat acest lucru.

Comisia cle

tnscriere clin
unitateu de
tnvdldmfrnt

4



9.6. Desemnarea
cudrului didactic
care vu conduce

Jiecare clasd
pregdtitoare

In ConsiliLrl de Adrrinistrafie vor fi extra;i la sor!i invdfdtorii/
institutori i/ profesorii pentru invafarnAnt primar pentru stabilirea
ordinii claselor (clasa preg[titoare A, clasa preg[titoare B, clasa
pregdtitoare C etc.).

Consiliul de

Administra(ie ul
unitdlii de
tnvdtdmfrnt

9.7. AJiqarea
componen(ei

Jiecdrei
formaliuni de
studiu

Listele finale privind constituirea fiec6rei fonna{iuni de studiu Ia
clasa pregdtitoare, asurnate prin semndturd de directorul unitalii
de inv[tamAnt ;i aprobate de Consiliul de Adrnirristrafie al gcolii
vor fi afisate/ postate pe site-ul unitatii de invdtfunAnt.

Directorul unitd(ii
de tnvdldmfrnt
Termen:1-11
septembrie 2020

coMPoNENTA 10. RESPONSABTLTTATT
10.1. Comisia judefeanl qi comisiile de inscriere din unitIlile de invdflmdnt iqi desfrqoara

activitatea conform atribuliilor prevdzute laart.47-48 din Metodologia de inscriere a copiilor in
invfiSmdntul primar pentru anul gcolar 2020-2021;

COMPONENTA 1 1. INREGISTRARI, ARHIVARI
11.1. Prezenta procedurl se inregistreazd Ei arhiveazd conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.

12. CUPRINS

NumIrul
componentei

in cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editriei
sau dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

1

2. Situalia ediliilor gi reviziilor in cadrul ediliilor procedurii
operafionale

1-2

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd, edilia sau, dupd
caz, revizia din cadrLrl editiei procedurii operationale

2

4. Scopul procedurii opera(ionale 2
5. Domeniql de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referint[ aplicabile activitdtii procedurale J
7. Definitrii gi abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura

operational6 3

8. Descrierea activitdti i sau procesului 3-4
9. Mod de lLrcrLr/Etapele derLrlarii procedurii 4-5
10. Responsabilit6li 5

il I nregistr5!'i, arhivdri 5
12. Cuprins 5


