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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificare:r gi aprobarea edi{iei sau, dupl c z,, tr reviziei in ca4rul edifiei
procedurii documentate:

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele qi prenumele Func{ia Data Semnitura

I 2 J 4 -5-:)

1.1 Elaborat
prof. dr. Amalia-Florina Popescu
prof. Eugenia Trufin
inf. Elena Hlugneac

Inspector qcolar MRU
Inspector qcolar MRU
Informatician MRU

12.07.2024
,4w,.\

fusu
1.2 Verificat Jrs. Ana-Maria Tcacius Consilier juridic 14.07.2024 &L
1.3 Avizat prof. dr. Petru Cr[ciun Responsabil Comisie

monitorizare SCMI
t4.07.2W#M

1.4 Aprobat prof. Grigore Bocanci
Inspector qcolar
general ,,,{#;ffiI W

2. Situaqia etlifiilor qi a reviziikrr in cadrul erlifiilor procetludi documentate: \r\,I-*.
Nr"
crt.

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei Data de la care se afliiffipEd6rite

editiei sau reviziei editiei
I 2 J 4

2.1. Edilia I 12.07.2021

)) Revizia I x x 12.07.2022

2.3 Revizia 2 x x 13.07 .2023

2.4 Revizia 3 x x 12.07.2024

3. List:r cuprinzAnd persoant'le la care se dilirzeaz{ edifia sau, dupl caz, revizia din cudrul e{i{iei procedurii
clocumentate:

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii Exemplar Compartiment Func{ia Nume Ei

prenume
Data

nrimirii Semnitura

I 2 J 4 5 6 7

3.1

Informare gi

aprobare/

aplicare

I
Conducere/

executie

Preqedinte CA
al I$J Suceava

prof. Grigore
Bocanci 15.07.2024 /K

3.2. Aplicare I

Departamentul

Management

Comisia
judelean[ de

mobilitate

Preqedintele

Comisiei
jude(ene de

organizare gi

desfrgurare a

concursului
na(ional,

inspector

;colar general

adjunct

prof. dr. Petru

Criciun

15.07.2024

K
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii Exemplar Compartiment Func(ia

Nume qi

Drenume
Data

primirii Semnltura

1 2 a
J 4 5 6 7

Inspectori

gcolari pentru

managementul

resurselor

umane

Informatician

Consilier
juridic

prof. dr.

Amalia
Popescu

prof. Eugenia

Trufin

Elena

Hlugneac

Ana-Maria
Tcaciuc

3.3. Arhivare I Secretariat Secretar
Elena

Adomnilii
20.07.2024 tr

4. Scopul proceilurii tlocumentate

4.l.Prezenta procedur6 reglementeazd stabilirea graficului. termenii qi condiliile in care se poate vintaliza lucrarea scrisi
a unui candidat care a participat la Concursul nalional pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacantelrezeruate in
inv[!6mdntul preuniversitar, sesiune a 2024.
4.2. Prezenta procedurd se aplicd de cdtre comisia judeteanl de organizare gi desftgurare a Concursul nalional pentru
ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacantelrezervate in invdldmdntul preuniversitar, dinjudetul Suceava, candida{ilor
care au suslinut proba scrisi la Concursul na{ional pentru ocuparea posflrrilor/catedrelor declarate vacantelrezeruate in
invdlSm6ntul preuniversitar, sesiune a 2024.
4.3. Stabileqte modul de realizare a activitdlii, compartimenteie qi persoanele implicate.
4.4. Oferd asigurdri cu privire la existenla documentaliei adecvate in derularea activitdtii.
4.5. Procedura operalionald sprijin6 auditul qi/sau alte organisme abilitate in acliuni de auditare gi/sau control, iar pe
manager in luarea deciziilor.

5. Dorneniul dc aplicare :r procedurii rlocumentate

5. 1 . Procedura precizeazi modul de vizualizare a lucrlrilor unui candidat/unor candidati, pregedintele comisiei judelene de

organizare qi desfEgurare a concursului in care candidatul a sustinut proba scris6. Pe durata vizualizdrii lucrdrilor scrise,
candidatilor li se aduce la cunogtintd ci scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind integritatea lucrSrii in
formatul predat de acegtia qi c6, in timpul qi dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea/fotocopierea
lucrlrii, nu li se elibereaz6 copii ale lucrdrii gi nu li se modificd nota obtinutS, conform art.72 din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din tnvdydmdntul preuniversitar in anul Scolar 2021-2025, anexl la
OME nr. 687 7 122.12.2023.
5.2. Operaliunea se desfrgoard in cadrul activitilii de management in colaborare cu compartimentul managementul resurse
umane.
5.3. Compartimente fumizoare de date ale activit5lii procedurate:
. Compartimentul managementul resurselor umane din cadrul Inspectoratului $colar Judefean Suceava
. Comisia judeleani de organizare Ei desftgurare a Concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate
vacantelrezervate in unit[1ile de inv6{5m6nt preuniversitar, din 17 iulie 2024
. Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Judelean Suceava

6. Abrevieri ale termenilor utilizafi in proceduri

ME - Ministerul Educaliei

tu
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MC - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtrdmdntul preuniversitar
tn anul Scolar 2024-2025

CA - Consiliul de administra{ie

MRU - Managementul Resurselor Umane

6.1. Legisla{ie primarl
. Legea invIldmdntului Preuniversitar 198/2023, cumodificirile qi completirile ulterioare;
. SR EN ISO 9000: 2001 - Sisteme de management alcalitIlii. Principii fundamentale gi vocabular;
. SR EN ISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitdlii. Cerinfe;
. O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.2. L,egisla{ie secundarl
6.3. Alte documentc, inclusiv reglerntntfiri interne nle entiti{ii
. Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din invdldmdr:tul preuniversitar in anul Scolar 2021-

2025, aprobatd prin OME, nr. 6877122.12.2023 cu modificdrile ulterioare gi prevederile Calendarului privind mobilitatea
personalului didactic tn invdldmdntul preuniversitor, pentru anul gcolar 2024-2025
. Centralizatorul privind disciplinele de invijimdnt, dorneniile gi specializdrils, precum gi probele de concurs valabile
pentru incadrarea personalului didactic din inv6ldm6ntul preuniversitar, sesiunea 2024

7. Oocumcntc utilizate
. Cerere vizualizare lucrare candidat
. Metodologia-cadru
. Centralizatorului privind disciplinele de invitSm6nt, domeniile gi specializdrile, probele de concurs valabile pentru

incadrarea personalului didactic din invlfdmdntul preuniversitar in anul qcolar 2024-2025

ll. Resurse neresare

Resurse materiale
- calculatoare, imprimantI, foi, hdrtie, dosare, acces aplicalia TiTULARIZARE 2024,linii telefonice, internet.

Resurse financiare
- sunt prevdzute in bugetul de stat gi sunt necesare pentru achizilionarea resurselor materiale

Resurse umone
- comisia judeteani de organizare gi desfhqurare a concursului na{ional pentru ocuparea posturilor/catedrelor

dec larate v ac ante I r ezervate in inv 6!im6ntu I preun iversitar, se s i une a 202 4

9. lVlodalitatea de lucru:

inregistrarea solicitirilor privind vizualizarea lucr[rilor.

- La avizierul I$J Suceava, se afiqeazl perioada qi intervalul orar in care se pci depune cereri pentru vizualizarea lucrdrilor.

- Conform graficului afiqat, candidalii pot depune o cerere (Anexa nr. 1) prin care solicitd vizualizarea lucririlor scrise.

- Cererile de vintalizare a lucrdrilor scrise se inregistreazd in registrul de intriri-ieqiri de la secretariatul I$J Suceava.

- Pe durata vizualizdrii lucrdrilor scrise, candidatilor li se aduce la cunoqtinji ci scopul procedurii este acela de a constata

aspecte privind integritatea lucrdrii in formatul predat dc acegtia gi asumat prirr semndtur[ in procesul-verbal gi c6, in timpul
gi dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierealfoto:c2ierea lucrdrii, nu li se elibereazd copii ale

lucririi gi nu li se modificE nota ob(inut6.

- DupI inregistrarea cererilor de vizualizare a lucrdrilor scrise, conform graficului afiqat, preqedintele comisiei jude{ene de

organizare gi desfrgurare a concursului in care candidatul a susJinut proba scris[ solicit6 preqedintelui comisiei jude]ene de

organizare gi desfbgurare a concursului la nivelul ciruia gi-a desfEgurat activitatea centrul de evaluare o copie conform cu

originalul a lucrdrii/lucrdrilor, in format scanat, transmisd prin suport digital. cu informarea direcfiei de resort din cadrul

Ministerului Educaliei, uti I iz6nd urmdtorul format:
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Nr.
crt.

Numele qi prenumele
candidatului

Centrul de concurs in care candidatul a

susfinut proba scrisi
Denumirea disciplina de

concurs

1

2.

10. Dcrularea o;rera{iunilor ..si a ae(iunilor activit[(ii

Ilispozilii generale

Extras din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului diciactic din tnvdldmdntul preuniversitar in anul

Ecolar 2021-2025aprobatd prin ordinul ministrului educaliei nr.6871122.12.2023:
AtLT2(1)DupA afigarea rezultatelor finale, candidafii pot solicita comisiei jude{enela municipiului Bucuregti de

organizare gi desflgurare a concursului s5 iqi vadd lucrarea,fdrdca, in urma vizualizdrii, sd oblinl reevaluarea lucrdrii qi/sau

modifi carea notelor acordate.
(2) Graficul, termenii gi condiliile in care se poate realizavizualizarea lucrdrii de c6tre un candidat sunt cuprinse in

procedura specificd elaboratd la nivelul ISJ/ISMB gi cornunicat6 candidalilor, dupi afigarea rezultatelor finale.
(3) Pentru aorganizavizualizarealucrdrii unui candidat/unor candidati, preqedintele comisiei judetene/a municipiului

Bucuregti de organizare qi desfigurare a concursului in care candidatul a suslinut proba scrisd solicit[ pregedintelui comisiei
judetene/a municipiului Bucuregti de organizare qi desfhgurare a concursului la nivelul c6ruia qi-a desfigurat activitatea
centrul de evaluare o copie conform cu originalul a lucrdrii/lucrSrilor, in fonnat scanat, transmis[ prin suport digital, cu

informarea direcliei de resort din cadrul Ministerului Educa(iei.
(4) Pe durata vizualizirii lucrlrilor scrise, candidatilor li se aduce la cunogtinfd cd scopul procedurii este acela de

a constata aspecte privind integritatea lucrlrii in formatul predat de aceqtia gi asumat prin semndturd in procesul-verbal qi

c5, in timpul gi dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea/fotocopierea lucrlrii, nu li se

elibereazi copii ale lucririi qi nu li se modifici nota ob{inuti.

1. Responsabilitnli +i rirspunderi in derularea procedurii opera{ionale documentatc

Compartimentul (postul)/ac(iunea (operaf iunea)

Managementul resurselor umane/elaborare proceduri

Comisie de control managerial intern.
Consiliul de administra{ie al I$J Suceava/Inspector $colar
General.
ISJ Suceava.

Comisie de control managerial intern.

Nr.
crt.

II ilI TV v VI

1 E

2. Av
). A

4. Ap
5" Ah

6. Evident6. Ev
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2. Graficul :rctivitltii cle vizualizare a lucririlor:

Perioada Activitatea
31.07.2024 AfiEarea la avizierul Inspectoratrrlui $colar Judelean Suceava qi pe site-ul acestuia

(www.isj.sv.edu.ro), secliunea Resurse umane a programului zilnic in care se depun cereri privind

v intalizar ea lucrdri lor scri se.

Afisarea informatiilor privind locul si programul de vizualizare a lucrlrilor scrise.

01-02.08.2024 Depunerea cererilor prin care se solicitd vizualizarea lucririlor la secretariatul Inspectoratului $colar
Judetean Suceava.

02.08.2024 Centralizarea cererilor de vizualizare a lucririlor de cdtre Comisia judeyeand de organizare a
concursului nalional pentru ocupareo postttrilor/catzdrelor declarate vacante/rezervate in
inv dtdmdntul pr eunivers it ar, s e s iune a 2 0 2 1.

03.08.2024 Transmiterea situa{iei centralizate a cererilor devizualizare a lucrlrilor scrise delaComisiaiudeyeand
de organizare a concursului nalional pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate

v ac ant e /r e zerv at e in inv d{ dm dnt ul pr eun iver s itar, s e s iun e a 2 0 2 4.

Transmiterea adresei de informare a Direc{iei Generale inv6}[m6nt Preuniversitar din cadrul

Ministerului Educaliei de c6tre Comisia judeleand de organizare a concursului nalional pentru

ocuporea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invdldmdntul preuniversitar, sesiunea

2024 privind situatia centralizatd a cererilor devizualizare a lucrdrilor scrise.

21.08.2024 Descdrcarea lucrdrilor scrise din platforma de evaluare digitalizatd"
22.08.2024 {|zu6lizarea lucrdrilor de cdtre solicitanfi, la sediul l$J Suceava, conform procedurii 9i programului

anuntat.

3. Model de cerere pentru vizullizare lucrlri scrise
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Cerere

Subsemnata/Subsomnatul .........
(Numele Ini{iala tatilui Prenumele)

legitimatcuBVCIseria..... nr.... avdndCNP l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l,telefonnr.
e-mail ...., absolvent al Universitdtiii Institutului/ Academieil

I.P. 3 ani/ Colegiului/ $c. postliceale, $c. de maigtri, Lic. Ped. etc.

Facultatea ....., vI rog sd dispuneti vizualizarea lucrlrii scrise suslinute la Concursul

Na{ional de ocupare a posturilor didactice in invl{imint din 17.07,2024, in judeful SUCEAVA, la Centrul nr. 1,

organizat la Colegiul Tehnic Al. I. Cuza Suceava la disciplina

Menlionez cd la lucrarea scrisl suslinutd in data de 17 .07 .2024 am oblinut nota ..

(nota se scrie in cifre Ei litere)

Data: .08.2024 Semnltura,

Cerere

Subsemnata/Subsemnatul ............
(Numele Ini{iala tatilui Prenumele)

legitimat cu BI/CI seria..... nr. ......, av6nd CNP l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ I_ l_ l, telefon nr.

., e-mail ......, absolvent al Universit[1iil Institutului/ Academiei/

I.P. 3 ani/ Colegiului/ $c. postliceale, $c. de maigtri, Lic. Ped. etc.

Facultatea .., vd rog si dispuneti vizualizarea lucririi scrise suslinute la Concursul

Na(ional de ocupare a posturilor didactice in invi{imAnt din 17.07,2024, in jude{ul SUCEAVA, la Centrul nr.2,
organizat la $coala Gimnaziali Miron Costin Suceava, la disciplina

MenJionez cd la lucrarea scrisd sus{inut6 in data de 17.07.2024 am oblinut nota .

(nota se scrie in cifre qi litere)

Data: _ .08.2024 Semnitura,
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Cerere

Subsemnata/S ubsemnatul
(Numele Ini{iala tatllui Prenumele)

legitimat cu BI/CI seria..... nr. . ....., av6nd CNP l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l, telefon nr.

.. e-mail ....., absolvent al Universitdtii/ Institutului/ Academiei/

I.P. 3 ani/ Colegiului/ $c. postliceale, $c. de maigtri, Lic. Ped. etc.

Facultatea ....., vi rog sd dispuneli vizualizarea lucrlrii scrise suslinute la Concursul Na{ional

de ocupare a posturilor didactice in invi{imflnt din 17 .07.2024, in judepl SUCEAVA, la Centrul nr. 3, organizil la

Colegiul Tehnic Petru Mu;a/ Suceava, la disciplina

Menlionez c6 la lucrarea scrisd suslinutd in data de 17 .07 .2024 am oblinut nota ..

(nota se scrie in cifre qi litere)

Dataz *_.08.2024 Semnltura,

Cerere

Subsemnata/Subsemnatul
(Numele Ini{iala tatilui Prenumele)

legitimat cu BI/CI seria..... nr. ......, avdnd CNP l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ I, telefon nr.

..., e-mail .. ...., absolvent al Universitdtii/ Institutului/ Academiei/

I.P. 3 ani/ Colegiului/ $c. postliceale, gc. de maiqtri, [,ic. Ped. etc.

Facultatea . . . .. ., vI rog sd dispuneli vizualizarea lucririi scrise suslinute la Concursul Nafional

de ocupare a posturilor didactice in invi{imdnt din 17.07.2024, in judelul SUCEAVA, la Centrul nr. 4, organizatla

Colegiul Tehnic Samuil Isopescz Suceava, la disciplina .....

Mentionez c[ la lucrarea scris[ suslinuti in data de 17.07.2024 am oblinut nota .

(nota se scrie in cifre qi litere)

Data: __.08.2024 Semnitura,



ffi1lt\lSTEItt-,,{'oi,&-"EInspectoratul$colarJudefeanSuceava
wp L';i:c;ii:i;; ?.*;),." $ tr'\tE'\u\rRrli"i;',iJri'!lX;llil-'ti,tY,ll-=,),$

http:,;is1.sv.edu.ro I:-nrai[: isjsl lri-isj.sv.*du.nr

Nr. din 31 .07.2024

GRAFIC

VIZUALIZARE LUCRARI CONCURS NATIONAL DE OCUPARE A

POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR DECLARATE

VACANTE/RE ZERVATE. TN INVAT^A.MANTUL PREUNIVE RSITAR.

Perioada Activitatea Interval orar Locul

0t-02.08.2024 Depunerea cererilor prin care se solicit5
vizualizarea lucrdrilor la secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Suceava.

09:00-12:00 Secretariat I$J
Suceava

22.08.2024 Yizualizarea lucrdrilor de cdtre solicitanli, la sediul
I$J Suceava, conform procedurii qi programului
anuntat.

09:00-12:00 Sala de Eedinle
etajul 1, I$J
Suceava

Inspector qcolar general,
prof. Grigore Bocanci

Inspector qcolar general adjunct,

prof. dr. Petru Crlciun

Inspectori qcolari pentru managementul resurselor umane,

Prof. dr. Amalia-Florina Popescu

Prof. Eugenia Trufin

SESIUNE,A2024


