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Catre Inspectoratul $colar Judetean/al Municipiului Bucu
In atentia doamnei/domnului inspector scolar general
doamnei/domnului inspector responsabil cu activitatea educativa

Referitor la Calendarul Activitatilor Educative (CAEN), va comunicam urmatoarele:

- Formularul de aplicatie, instructiunile de completare si Fisa de evaluare a proiectelor
propuse pentru CAEN 2023 sunt atasate prezentei adrese.

- Pentru constituirea calendarelor vor fi parcursi urmatorii pasi:

1. inspectorul educativ incarca pe site-ul ISJ/ISMB formularele actualizate si transmite unitatilor
din judet/Municipiul Bucuresti termenul limita pentru depunerea prmectelor la ISJ. Ulterior
constituie o comisie Judet,eana/ a Municipiului Bucuresti de evaluare a proiectelor educative. Aceasta
comisie va avea urmatoarele atributii:

e validarea rapoartelor editiilor anterioare ale proiectele educative din judetul
respectiv/Municipiul Bucuresti, cuprinse in CAEN sau in CAER (inclusiv prin contactarea
participantilor);

e preselectia propunerilor de proiecte pentru 2023, din punct de vedere al criteriilor
eliminatorii. Se va tine cont in special de conditia referitoare la numarul de judete
part1c1pante la edltla anterioara.

e incarcarea tuturor proiectelor propuse pentru a face parte din CAEN, grupate pe
domenii, in folderul din link-ul de mai jos, intr-un singur subfolder pe judet/Municipiul
Bucuresti/Palatul National al Copiilor, pana la data de 15 noiembrie 2023 (format pdf);
subfolderul va contine si lista proiectelor nationale (excel si pdf semnat de inspectorul
scolar general) si lista proiectelor regionale propuse pentru a face parte din calendarul
competitiilor regionale 2023 (excel si pdf semnat de inspectorul scolar general):
https://drive.google.com/drive/folders/16MYf_dYMVcntusrCRki4tUx0Z40zVL4K?usp=sharing

* evaluarea proiectelor regionale propuse pentru a face parte din calendarul competitiilor
regionale 2023;

e evaluarea proiectelor propuse a face parte din CAEJ/CAEMB 2023.

2. Fiecare inspectorat va finainta in format electronic (scanat), la adresa de e-mail
catalina.chendea@gmail.com, un angajament al inspectoratului scolar referitor la derularea
prmectelor fara taxa/contnbutn financiare din partea elevilor, panntllor sau a unitatilor de
invatamant. Va fi transmis un singur document, din partea inspectoratului scolar, nu angajamentele
fiecarui organizator de proiecte.

3. Proiectele nationale vor fi evaluate de comisia nationala, iar in urma evaluarii, se vor intocmi
CAEN 2023 finantate de ME si CAEN 2023 fara finantare ME.

4. Tn baza listelor cu proiecte regionale transmise de ISJ/ISMB, se va intocmi Calendarul
activitatilor educative regionale si interjudetene 2023.

5. In baza evaludrii prmectelor judetene, inspectorii educativi vor intocmi CAEJ/CAEMB.

- La preselectia realizata la nivel judetean vor fi eliminate urmatoarele tipuri de proiecte:
e proiectele care nu au respectat precizarile din formularul initial;
e proiectele care nu au indeplinit conditiile de nivel national;
e proiectele care nu au respectat prevederile Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;
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e proiectele cu taxa;

e proiectele care au incélcat principiul nondiscriminarii;

e proiectele bazate exclusiv pe corespondenta;

e concursurile fara cel putin o etapa de calificare anterioara celei nationale;

e concursurile in care numarul de premii (I, II, Ill) a depasit 30% din numarul total de
participanti.

Va rugam sa acordati o atenl;ie deosebita respectarii prevederilor Regulamentului de
organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare,
aprobat prin OMECTS nr. 3035/2012 si prec1zar1lor din Formularul de aphcatle si Fisa de evaluare. De
asemenea, va rugam sa consiliati organizatorii in scrierea proiectelor, in spec1al la indeplinirea
conditiilor administrative (eXIStenta unui regulament semnat de inspectorul $colar general, existenta
raportului de la editia anterioara, numar de pagini, caractere etc.), care in trecut au dus la
eliminarea unor pr01ecte valoroase din competitie. Totusi, cea mai importanta atributie a dvs. este
aceea de a verifica autenticitatea informatiilor din raportul editiei/editiilor antenoare pe care vi le
asumati prin semnatura.

Director General,
Mihaela Tania IRIMIA

&
irector

Euger/STOICA

Sef Serviciu
Liana Maria MITRAN DUTU

’%u—g Inspector,

Catalina Chendea

3 %A/



FORMULAR DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul Activitatilor Educative 2023

Avizat,
Inspector educativ 1.S.]./1.S.M.B/Director PNC

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele institutiei/unitatii de invatimant aplicante:

Adresa completd

Nr. de telefon/fax

Site si adresad posta electronici

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/nr.
total de cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatea aplicant3
in ultimii 5 ani (enumerati mai jos max. 5 titluri de
proiecte, perioada de desfdsurare si finantatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT

B.1. Titlul proiectului .. it s s st s e
B.2. Precizati tipul activitatii principale din cadrul proiectului

B.3. Domeniul in care se incadreaza proiectul:..........cccoouvvirecrenns

B4: Editia nr....coeueneee

B5. Locul si perioada de desfasurare a activitatii principale (etapa nationald/internationals/final3)
B6: Numar participanti la proiect:
Participare directa

Participare indirecta

Participare online

B7: Bugetul proiectului:

Buget total Buget solicitat ME Contributie proprie/alte surse

B8: Proiectul este cu participare: directd, indirectd, online.

C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 2500 caractere)

Prezentati minim urmadtoarele elemente ale proiectului dumneavoastra:
Numar de elevi si numar de cadre didactice implicate;
Beneficiarii directi si indirecti;

Activitati propuse, In ordinea in care se vor desfisura;

Descrierea activitatii principale;

Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.

®oo oo



D. PREZENTAREA PROIECTULUI

D.1. Argument justificare, context (analizd de nevoi) (max.1500 caractere);

D.2. Scopul proiectului;

D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

D.4. Descrierea grupului tintd cdruia i se adreseaza proiectul;

D.5. Beneficiarii directi si indirecti;

D.6. Durata proiectului (minim 6 luni, max 12 luni);

D.7. Descrierea activitdtilor (trebuie sd contind minim informatiile de mai jos pentru fiecare activitate
in parte - maximum 16.000 caractere pentru toate activitdtile):

a. Titlul activitatii;

b. Data/perioada de desfasurare;

c. Locul desfagurarii;

d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunittii etc.);

e. Descrierea pe scurt a activitatii.

D.8. Diagrama Gantt a activitatilor

D.9. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementirii proiectului, inclusiv
impactul proiectului asupra grupului tintd, unititii de invitimant si comunititii. (max. 2500
caractere)

D.10. Modalitdti de monitorizare si de evaluare ale proiectului (max. 1500 caractere)

D.11. Modalitdti de asigurare a continuitatii /sustenabilitatii proiectului (max. 1500 caractere)

D.12. Riscuri implicate de proiect si planul de rdspuns (lipsa de finantare de la MEN, retragere
parteneri, lipsa sponsori etc.) (max. 1500 caractere)

D.13. Activitdfi de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati sd le realizati in
timpul implementdrii proiectului (max. 1500 caractere).

D.14. Parteneri implicati in proiect descrierea parteneriatului (roluri si responsabilitdti in proiect,
adresa completd, nr. de telefon/fax, adresd postd electronicd /Site, persoand de contact si descrierea
rolului, contributiei la organizarea proiectului - maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr. Descrierea cheltuielilor | Fonduri proprii | Finantare solicitatd Total suma
1
2
TOTAL RON
F. Bugetul ultimelor 2 editii:
Anul de Editia Buget total | Buget primit de la Contributie
desfasurare Ministerul Educatiei | proprie/alte surse

F.  Incazul in care nu va exista posibilitatea de finantare ME, doresc ca proiectul si fie inclus in
CAEN 2023:

1. DA

2. NU

Coordonator/i (nume $i SEMNALUTA)....oererrvvumusrmmmesssssssssssssssssenns
Director unitate (nume $i SEMNALUTA)...cc.cueerrrvemersrrsssmsssensssssssssnnens



FISA DE EVALUARE A PROIECTELOR EDUCATIVE EXTRASCOLARE CAEN 2023

Proiectul:

Institutia:

Buget total: din care solicitat ME:

Nr. participanti:
Perioada de desfasurare a activitatii principale:

Proiectul este cu participare: a) directa, b) indirecta, c) online.
Punctaj final:
Evaluator 1 (nume si semnatura):

Evaluator 2 (nume si semnatura):

Evaluator 3 (nume si semnaturd):

Nr.

CRITERII DE EVALUARE

Eval.

Eval.

Eval.

Observatii

Relevanta: max: 25 puncte

1.1. Impactul educativ asupra grupului tinta (10 p);

1.2. Relevanta fata de analiza de nevoi/context/justificare, inclusiv
din perspectiva grupului {inta caruia acesta i se adreseaza (8 p);

1.3. Originalitatea proiectului (7 p)

Structura si managementul proiectului: max: 23 p

2.1 Obiectivele sunt SMART (Specific, Masurabil, Adecvat,
Realizabil si incadrat in Timp) (3 p);

2.2. Concordanta dintre grup tinta - obiective — activitati — rezultate,
numadr de elevi implicati (5 p);

2.3. Activitatile sunt realiste, planificate si pot fi realizate cu
resursele umane si materiale ale proiectului (4 p);

2.4. Rezultatele sunt concrete, specifice, relevante in raport cu
nevoile identificate, masurabile cantitativ si/sau calitativ (6 p);

2.5. Tehnicile si procedurile de monitorizare si de evaluare a
rezultatelor sunt descrise si justificate (5p).

Implicare si participare: max: 19 p

3.1. Capacitatea de derulare a proiectului la nivel national (10 p)

e, e,

(4p)

3.3. Experienta aplicantului in organizare de proiecte (5 p).

Sustenabilitate si diseminare: max: 15 p

4.1. Masura in care proiectul este sustenabil (5p)

4.2. Proiectul include activitati de promovare si de diseminare
relevante (5p)

4.3. Calitatea editiei anterioare (rezultd din raport) (5p)

Buget: max: 18 p

5.1. Nivelul estimat al costurilor este realist (4 p)

5.2. Contributia financiara a aplicantului (14 p)
Punctajul se acorda astfel: proportional cu fondurile asigurate dub
surse proprii.

TOTAL max: 100 puncte

* Aplicantul care aduce o contributie, din surse proprii, mai mare de 12.000 lei, va obtine punctaj maxim

la acest criteriu.




PRECIZARI REFERITOARE LA COMPLETAREA FORMULARULUI DE APLICATIE
PENTRU APELUL DE PROPUNERI CAEN 2023

1. Formularul de aplicatie se completeazi in baza Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse n calendarul activittilor educative, scolare si extrascolare, aprobat
prin OMECTS nr. 3035/2012.

2. Proiectul va contine urmitoarele documente:
e Formularul de aplicatie pentru Apelul de propuneri 2023 (scris cu TNR 12, la un
rand/maximum 9 pagini/fard anexe).
o Un proiect nu poate depdsi 9 pagini;
o Proiectele care vor depdsi 9 pagini (fird Diagrama Gantt, Raport si Regulament)
vor fi eliminate din concurs;
* Raportul editiei precedente (vizat de inspectorul educativ - 1 pagini + anexele);
e Diagrama Gantt (1 pagina):
* Regulamentul aprobat de inspectorul scolar general/inspector scolar educativ
(doar in cazul concursurilor).

3. Proiectul nu se identifica cu concursul/ festivalul in sine. Concursul / festivalul

este doar activitatea principald a proiectului, care se subsumeazi unui obiectiv specific.

4. Raportul editiei anterioare trebuie s contind minimum urmitoarele informatii:

e Rezultatul deruldrii proiectului (foarte pe scurt: perioadd, parteneri, principalele
activitati);

e Numdr de participanti la etapa finald, precizadnd unitatea de tnvitimant (in cazul
proiectelor cu participare directi);

e Numar de participanti, scoli, judete si tiri implicate, pentru proiectele cu participare
indirectd/online;

Bugetul (surse de provenienti a fondurilor si modul in care au fost cheltuite);

® Premii (dacd este cazul) - numir si procent din numirul de participanti (conform

Regulamentului de organizare a activititilor cuprinse in calendarul activitatilor

educative, scolare si extragcolare si Regulamentului propriu al concursului). In cazul

in care sunt mai multe premii I, II etc., se va justifica acest lucru;
e Rezultate - produse, impact;
e Promovare si diseminare (doar descriere, fird atasamente).
Anexe la raport:

e lista cu membrii echipei de proiect;

e lista cu coordonatorii echipajelor participante/participantilor, cu datele de
contact. O parte dintre acestia vor fi sunati, aleatoriu, pentru a li se cere pirerea
despre proiect;

e dovezi ale finantarii editiei anterioare (contracte de sponsorizare, donatii, suma
alocatd de ME, contracte cu alte institutii ale statului etc.).

Daca raportul nu va contine cel putin informatiile de mai sus, va fi considerat nevalid
si proiectul va fi eliminat din competitie.

5. B2: Tipurile posibile de proiect sunt: concurs; festival; festival-concurs; proiect
social; expozitie; tabdra tematicd; scoald de vara; simpozioane doar pentru elevi.

6. B3: Alegeti unul din domeniile de mai jos:



Diseminarea
rezultatelor
proiectului in
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Constituirea
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date cu
profesorii

participanti la ;’

proiect
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un interval de

6 luni
Realizarea e Georgescu M.
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electronice cu
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Organizarea Echipa de proiect, pe
unor orase

evenimente de Profesorii participanti
diseminare in
cele 30 de
unitdati scolare

13. D.13. Partenerii sunt acele institutii care contribuie efectiv la atingerea
obiectivelor proiectului. Partenerii au roluri si atributii precise in proiect. Partenerii nu se
confundd cu participantii in proiect/unitatile scolare care participd la una sau mai multe
activitati ale proiectului. Existenta partenerilor este recomandats, nu obligatorie.

14. E. Cheltuielile eligibile sunt:

» cazare i masa participanti;

» premii (cf. legislatiei in vigoare);

> cheltuieli de organizare si materiale (numai consumabile, nu obiecte de inventar);

» transport intern.

Fiecare tip de cheltuiald va fi descrisd detaliat (de exemplu cazare si masi 50
persoane x X zile x Y lei/zi/persoand; transport ruta gard - tabara si retur: 50 persoane x Y
lei/persoand sau 50 km x Y lei/km; premii: 4 premii I + 4 premii II + 4 premii III + 4 mentiuni/
premii speciale - daca existd 4 categorii de varstd pentru fiecare sectiune a concursului, iar
marele premiu/trofeul festivalului se acordd pentru cea mai buni prestatie indiferent de nr.
sectiunilor/categoriilor de varsta.



