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. Procedura ff. 29409131.05.2021 privind supravegherea audio-video, prin intermediul sistemelor de
supraveghere audio-video, in unitS{ile gcolare din sistemul de invi}dmdnt, pe perioada desflqurarii
probelor si activitatilor specifice din cadrul sistemului na{ional de deflnitivare in inv5{amdnt gi al
concursului nalional de ocupare a posturilor didactice/ catedlelor vacante/r'ezervate in invdtim6ltul
preuniversitar, sesiunea 202 I ;

o Prevederile legislative in vigoare plivind prevenirea si combaterea inl'ectdrii cu SARS-CoV-2:
. Alte ploceduri /documente /pr.evederi legislative transmise de ME.

7. Defini{ii ale termenilor

8. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia $i/sau dacd este cazul, actul care deflneste termenul
I Procedura

opera!ional6
Prezentareafbrmalizatd,inscris,atuturol.paqilorcar.et."b,@
Iucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea lealizirii activitetilor, cu privir.e la
aspectul procesual

2. Edilie a unei
proceduli
ooerationale

Forma iniliald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operafionale, aprobatd qi
difuzatd

J. Revizia in cadrul
unei edilii

Acliunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia
sa a mai multor componente ale unei edilii a procedurii opera{ionale, acliuni care au
fost aprobate gi difuzate

4. Centru special Unitate de invdldmdnt preuniversitar, unitate conexd sa, inttit,,ti" a. inuata*a,1t
superior desemnatd pentnr deslisurarea probei scr.ise

5. Test-standardizat Foile conlin6nd itemii prin care se evalueazi capacit6li cognitive s,i cornpet.nle de
management qi leadership

6. $ablon de evaluare Foaia continand rdspunsurile colecte, tipdrite pe suport transparent, care se sup.rpune
peste ibaia de rdspuns, utilizat pentru evaluare, prin cornparare, a rdspunsurilor
furnizate de candidat cu rdspunsurile corecte conform baremului

Nr.
cft.

Abrevierea Termenul abreviat

I I.S.J. SV Inspectoratul $colar Jude{ean Suceava
2. o.M.E. Ordinul Ministerului Educatiei
J. OMECTS Ordinul Ministelului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului
4. OSGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
5. Metodologie Metodologia privind organizarea Concursului nalional pentru ocuparea

tirncfiilor de director Ei director ad.junct din unitatile sistemului national de
invdtdmAnt preuniversitar. sesiunea 2021, aprobatd prin O.M.E nr.. 459i,12021
cu moditlcdrile qi cornpletdrile aduse prin O.M.E nr. 409812022;

6. Comisia de organizare Comisiajudefeand de organizare a Concursului nalional pentru ocuparea
I'uncfiilor de director qi dilector adjunct din unitatile sisternului nalional de
invdfdmdnt preuniversitar, sesiunea iunie-octombrie2022, prev6zut6 la art. 5,
pct. II, lit. a) din Metodologie aprobatd prin O.M.E nr.459712021, ctr
rnodificdrile $i completdrile aduse prin O.M.E nr.409812022.

7. Comisia de eyaluare a probei
scrise

Comisia prevdzutd la art. 5, pct. II, lit. b) din Metodologie

8. Comisia de solulionare a
contestatiilor

Comisia prevdzutd la art. 5, pct. II, lit. d) din Metodologie

9. CA Consiliul de administralie al I.g.J. SV
10. Concurs Concursul national pentru ocuparea firncfiilor de director gi director ua.;,,na

din unit6lile sistemului nalional de inv[tdmAnt preuniversitar, sesiunea
ianuarie - aprilie 2022, aprobatd prin O.M.E nr, 459'712021cu modificdrile si
completdrile aduse prin O.M.E nr. 409812022.

il P.O.M.E/ DTI/
nr.ll6/23.06.2022

Procedura de utilizare a platfbrmei de inscriere a candidatilor [a concursul
pentru ocupal'ea func{iilor de director si director adjunct din unitdtile de
invdldmant preuniversitar de stat elaboratd qi aprobatd de Ministerul
Educaliei/ Direcf ia Tehnologia Infbrma[iei, nr. I I 6 lDTll 23.06.2022;



(f) repartizarea mernbrilor din comisia de organizare care vol' gestiona activitdtile de preluare/multiplicare
subiecte;

(g) reparlizarea membrilor care vor indeplini funclia de responsabil de sald, in numdr cel pulin egal cu
numilul sdlilor in care se va des{igura pt'oba scrisd.

9.2.9. Cornisia de organizat'e va stabili numdrul de supraveghetori, respectiv c6te 2 persoane pentru fiecare sal5 in
care se susline proba scrisS, precum qi alte persoane cu atributii in gestionarea sdlilor de depozitare a obiectelor
personale ale candidalilor qi de supraveghere a holurilor.

9.2.10. Cu cel rnult 24 de ore inaintea probei sclise, Comisia de organizare va lealiza, prin tragere la sorli, selec{ia
supraveghetorilor pentru proba scrisl. Aceastd activitate se va realiza cu prezen{d fizicd sau on-line, in
plenul comisiei de organizale fiind pemris accesul persoanelor desemnate ca observatori ,inbaza prevederilor
art.6 alin.(l), Informa{iile cu privire la modalitatea de desflqurarea a activitfi{ii, locafia, data Ei ora, vor
fi comunicate, cu cel pu(in 24 de ore inaintea organizirii, pe site-ul inspectoratului qcolar.

9.2.11. Supraveghetorii la proba scrisi vor fi selecta{i, prin tragere la sor{i, din lista profesorilor profesorilor
metodi;ti (din qcolile de pe raza municipiului Suceava), care nu sunt candida(i in sesiunea iunie-
octombrie 2022 a concursului.

9.2.12. Dupd seleclie, Cotnisia de organizare va anunta persoanele selectate sd lacd parte din comisii pentr.u a se
ptezentala Cenn'ul Special unde au lbst desemna{i.

9.2.13. in situalia in care persoanele care au tbst extrase prin tragere la sorfi pentru a fI supraveghetori nu doresc/nu
pot participa vor fi anuntali sd participe urmitorii de pe lista extras[ prin tragere la sorfi, pdni c6nd se va
asigura necesarul pentru buna desfEqurarea a activitalilor din cadrul probei scrise a concursului.

9.2.14. Instruirea membrilor din comisii (responsabili de sali, evaluatori qi supraveghetori) se va realizeazi in
ziua de concurs, dupi urmitorul grafic:
a) Joi, 08.09.2022, ora73n, instruirea responsabililor de sali qi a supraveghetorilor;
b) Joi, 08.09.2022, ora 1130, instruirea evaluatorilor,
Instruirile se vor face la Cenlrul Speciol, de citre preqedintele comisiei de concurs qi preEetlintele
comisiei de evaluare. Responsabilii de sili, membrii evaluatori qi supraveghetorii vor fi anun(ati prin
telefonic ;i/sau prin postare pe site I.$.J,, de citre membrii Comisiei de organizare, cu privire la loca(ia Ei
ora Ia care se va desfrqura instruirea.

9.2.15. Comisiadeorganizarevastabili rnodelelededocumentecevorflutilizateinCentrulspecial,laprobascrisd
(ex. borderouli de predare-primire a tezelor/ciornelor/lucrdrilor scrise, procese verbale specifice, etc.).

9.2.16. in dimineala sustinelii probei scrise, rnembrii cornisiei de organizare, responsabitii de sali gi supr.aveghetorii
se vor prezenta. [a oLa 7"n, la Centrul Special.

9.2.17' Coordonatorul Centrului Special va efectua instructajul responsabililor de siili ,si al sttpraveghetorilor, pdnir
cel tdrzitt la ora 8u'.

9.2.18. Pentru fiecale sal6 de concttrs, in dimineata zilei de sustinere a probei scrise, coordonatorul Centrultti Special
va repartiza, prin tragere la sorfi, responsabilul de sald qi cdte 2 supraveghetori. Tot prin tragete la sorfi, vor
fi repaltizati supraveghetorii pentru holuli, pentru sdlile de depozitare a obiectelor pelsonale ale candidatilor
sau ale supraveghetorilor. La repartizarea supraveghetorilor in sdli se va avea in vedere ca aceqtia sd nu-qi
desfEqoare activitatea in sdli in care printre candida(i se af15 persoane din unitatea de invdtdmfint din care
provin.

9.2.19. Proba scrisd se va desfdqura incep6nd cu ora 100'rqi va dura maxim 120 de minute.
9.2.20. Accesul candidatiloL in sdli se va f'ace in intervalul 8on-8". Coordonatofil Centrulti Special va asigur.a

repartizarea candidalilor in s6li in ordine alfabeticS. Responsabilul de satd va e1-ectua instructajul candidalilor
in intervalul 8a5-95". Aceqtia vor lua la cunogtinti prin semnarea unui ploces verbal de instr.uire despre
prevederile Metodologie i care ii vizeazd pe candidafi.

9.2.21. Se va asigura accesul tuturor candidalitor cdtre sala de depozitare a obiectelor personale care nu pot fi
introduse irr sdlile de cot.tcut's; acesti vol semna o declarafie-tip la sala de depozitare a obiectelor personali.

9.2.22. in flecare sali de concurs se va distribui un dosar cu documentel. n.."rureiurlinerii probei scrise (foi tipizate,
ciorne, borderouri, procese verbale, instruc{iuni, etc.).

9.2.23, in fiecare salS de concurs se vor respecta prevederile Metodologiei gi procedurilor M.E., cu privire la
desligurarea probei scrise.

9 2.24. Dupi preluarea, de cdtre persoana autorizatd, a arhivei care con(ine testul standardizat, coordonatorul CentnrlLi
Special va asigura multiplicalea ibilor conlin6nd itemii (prin care se evalueazd capacit[1i cognitive qi
competenle de management gi leadership) in nurndr egal cu numdrul carrdidafilor repartizati pentru sus{inerea
probei scrise in Centrul Special. Foile din componenta unui test standardizat se capseazd, rezult6nd un numdr
de teste egal cu nttmdrul candidalilor dinCenn'ul Special. Pentru fiecare sal6 se pregdteqte un ptic in care se
introduce un nrtmdr de teste egal cu numirul de candidati din sala respectivS. Sigilarea plicului lipit se asigurd
prin aplicarea pe zona de lipire a semndturii coordonatorului Centrului Special qi a $tampilei CONCURS
2022, cu diametrul de 35 mni.

9.2.25. Coot'donatorul Centrului Special distribuie plicurile cu testele multiplicate, in flecar.e sald, pt.edAndu-le
responsabilului de sald, in prezen{a candida{ilor si a supraveghetorilor.



9.2.38. Persoana/persoauele desetnnate de preqedintele comisiei de organizare introduce/intr.oduc in aplica[ia
electronicd dedicata rezultatele candidalilor la proba scrisa.

9.2.39, Preqedintele comisiei de olganizare qi preEedintele cornisiei de evaluare a probei scrise asigurd centralizarea
infbrmaliilor din rnacheta transmisd de M.E., pe care le afiqeazd la sediul qi pe site-ul I.$.J. Suceava.

9.2.40. Afigarea rezultatelor se va lealiza cu lespectalea op[iunii candidalilor privind anonimizarea datelor cr.r caracter.
persoual, respect6nd procedura aplicatd in etapa de validare a inscrierii la concurs.

9.2.41. Dupd atiqarea rezultatelor, pregedir.rtele comisiei de evaluare a probei scrise predd toate lucrdrile evaluate
preqedintelui comisiei de organizare.

9.2.42. DupI afiqarea rezultatelor, in perioada prer,Szutd de calendar, candidalii pot depune contestalii la proba
sct'isd Acestea pot fi transmise, in folmat electronic, pe adresa de e-mail a inspectoratului gcolar,
isisv@isi.sv.edu.ro, in perioada 08-09.09,2022, sau la secretariatul I.$.J. Suceava, in ziua de 1g.0i,2022,
in intervalul orar 90,,-12m.

9.2.43. Solulionarea contestaliilor la proba scrisd se varealizain perioada mentionatd in calendar, de cdtre subcolnisia
de solutionare a contestaliilor, desemnatd prin decizie a inspectorului gcolar general, confbrm art. 5, pct. II, lit.
d) din Metodologie, la sediul Inspectoratului $colar Judelean Suceava.

9.2.44. Gestionarea foilor tipizate qi a documentelor de examen intri in atribu{ia responsabilului tle sal5, de la
primirea pini la predarea acestora, fiind reglernentati prin procetlura de lucru (PL), inregistrati cu nr,
1256 /2022, reactualizati.

10. Responsabilitifi qi rlspunderi in derularea activitifii

10. 1 . Inspectorul gcolar general, preqedinte al Comisiei tle organiT,are
- stabileqte, prin decizie, componen{a urm6toat'elor comisii: Comisia cle organizare, Comisia de evaltrure a probei scrise
;i a Comisiei de solulionare a contestaliilor;
- nominalizeazd, prin decizie, Centrul speciat, aat Ei coordonatorul acestui centru;
-nominalizeaz6, prin decizie. responsabilii pentru fiecare sali de concurs;
- asigurd tipdrilea foilor tipizate de rdspuns Ei de evaluare, cont'ecfionarea unei Etampile CONCURS 2022, cu diametrul
de 35 mm, achizilionarea foliilol letroproiectoare transpal'ente ,A4 gi logistica dinCentrul Special;
'repartizeazl, membrii dinComisia de organizare care vor gestiona activitAtile de preluare /multiplicare a subiectelor;
- asiguri cer.ttralizarea informatiilor din Anexa cu rezultate qi le afigeazd la sediul gi pe site-ul I$J Suceava;
- preia, de la coordonatorul Centrului Special, foile de concurs anulate sau neutilizate, documentele realizate in Centrul
Special qi Anexa cu rezultate in tbrmat electronic qi tipdrit;
- preia toate lucrdrile evaluate de la plegedintelui Comisiei de evaluare a probei scrise;
- stabilegte, prin decizie, responsabilul cu monitorizarea audio-video;
- aprobd prezenta procedurd, inbazahotbrArii CA al ISJ Suceaval
-coordoneazd activitatea Comisiei judelene de organizare pe toata perioada desfdgur6rii concursului, conform
calendarului prevdzut in anexa 8 la Metodologie (anexa nr. 2 la o.M.E.409g123.06.2022)';
- rdspunde de respectarea prevederilor.din prezenta procedurd.

10.2. Inspectorul ;colar general adjunct, preqedinte al Comisia cle evaluare a probei scrise
- organizeazd, procesul de evaluare a dosarelor de inscriere ale candidalilor;
- realizeazd' instruirea membrilor Comisiei judelene de organizare a Concursului national pentl.u ocuparea firnctiilor de
director qi director adjunct din unitatile sistemului nalional de invd{dmdnt preuniversitar din.yuO.lut Su..uru, sesiunea
iunie-octombrie 2022;
- monitorizeaz6 activitatea desfEqurat6 de membr.ii comisieijudefene de organizare;
- veritlcd punctajul total, nota acordatd de f-recare evaluator Ei f'aptul cd nu existi diibrenle intre notele acordate de cei
doi evaluatori ;i semneazd borderoul centralizator;
- asigur6, la finah-rl zilei de concul's, irnpreund cu coordonator;,l Centrului Special, centr.alizarea rezultatelor;
- asigurd centralizarea infbnnafiilor din Anexa cu rezultate qi le afigeazd la sediul gi pe site-ul I$J Suceava;
- predd toate lucrdtile evaluate preqedintelui Comisiei de organizare;
- este prezent in Centrul Special, in calitate de rnembru in Comisia judeleani de organizare si de preqedinte al Comisia
de eyaluare a probei scrise,'
- parcurge etapele previzute in anexa 16 cu privire la sancfionarea candida(ilor, daci este cazul;
- rdspunde de respectarea prevederilor din prezenta procedurd.

10.3. Responsabilul cu monitorizarea audio-video
- coordoneazd intreaga activitate de monitorizare audio-video;
- realizeaz\, activitati specifice, in conformitate cu prevederile Procedurii nr. 29409131.05.2021 privind supravegherea
audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdtrile gcolare din sistemul deinvd1dm61t,
pe pelioada deslEqurdrii probelor $i activitdtilor specilice din cadrul sistemului nafional de definitivare in i.v6ldmAnt gi
al concursr"tlui nalional de ocupare a posturilot'didactice/ catedrelor vacante/rezervate in invdtdrnAntul preuniversitar,
sesiunea 202 1 ;

- colaboreazd cu inlbrmaticienii din Comisict de organizore pe tot parcursul probei, dacd este cazul.
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- in situalia in care candidatul, cat'e a suslinut gi predat testul, nu se prezintd la etapa de evaluare, acesta nu va fi evaluat,
borderoul de ttotare tlind semnat de membrii evaluatori. de martori Ei/sau observatorii din sala de concurs;
- se angajeazd sd pdstreze confiden!ialitatea datelor pr.elucrate.

I L Dispozi{ii finale
11.1. Con.risia judeleand de organizare. Comisia de evaluare a probei scrise, Comisia de contestatii vor aplica
prevederile plezentei proceduri in perioada prevdzutd de Calendarul din anexa 8 (anexa nr.2laO.M.E. nr.409812022)
la Metodologia privind organizarea Ei destEgurarea Concursului nalional pentnr ocuparea funcliilor de director qi
director adjunct din unitdgile sistemului naJional de invifSrndnt preuniversital dinjudelul Suceava, aprobatd prin Ordinul
ministrului educatiei nr.459716.08.2021, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.

11.2. La toate activit[file procedurale pot participa, ca observatori, reprezentan{i ai organizatiilor sindicale din
invdldmAntul prettniversitar. Aceqtia pot sesiza eventuale vicii de procedurd sau de organiLare, erori siisau abuzuri
referitoare la evaluarea candida(ilor, in derularea activitdlilor specifice procesului cle seleclie al candidatiior. in aceast6
situalie, comisia are obligalia de a remedia de indatd neajunsurile sesizate.

11.3. Candidalilor, responsabililor de sal6 Ei supraveghetorilor le este interzis accesul cu genfi, pogete, ziare, reviste.
cdrti, caiete, notile sau alte materiale documentare, mijloace electronice, telelbane rnobil. ruu alte mijloace de
comunicare la distan(d. Materialele interzise vor fi depuse la sala de depozitale a obiectelor personale, inainte de
intrarea in sala in ca|e se desliEoard proba scrisd. Se interzice candidatilor sd comunice intre ei sau cu exteriorul, sd
transmit sau si schirnbe intre ei ciorne, noti{e sau alte material care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.
incdlcarea prevederilor anterioare va fl considerate tentative de fi.audd sau fiaud6.

ll.4' Tentativa de fraudi sau frauda atrag dupl sine eliminarea candidatului din concurs qi piertlerea tlreptului
acestuia de a ocupa o func{ie de conducere, indrumare qi control in invifimflntul preuniversitar, pentru o
perioadi egall cu doui mandate.

I 1.5. Persoanele care furnizeazi solu(ii ale subiectelor de concurs, falsifici rezolvlrile testului, tolereazi sau iau
parte la ac{iuni sau inten{ii de fraudl ale canditla{ilor ori manifesti neglijenfl in indeplinirea atribufiilor
rispund disciplinar, in conformitate cu prevederile art.280-282 din Legea educafiei nr.ll20ll, cu modificirile gi
cornpletirile ulterioare' sau cu ale Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii republicatl, cu modificlrile qi completiriie
ulterioare sau rispund penal, dupl caz.

11.6. Activitdfile specifice care se desfEqoard in Centrul Special sunt monitorizate audio-video, in confor.mitate cu
Procedurii nr.29409131.05.2021 privind sttpravegherea audio-video, prin intennediul sistemelor de supraveghere audio-
video, in unititile qcolare din sistemul de invd!6mAnt, pe pelioada desfEqurdrii probelor. gi activitdfilor specifice di.
cadrul sistemului nalional de definitivare in invS!6m6nt gi al concursului nalional de ocupare a posturilor didactice/
catedrelor vacantelrezervate in invitdmAntul preuniversitar, sesiunea 202L



ANEXA 1

Nr.

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA FT.INCTIEI DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT, SESIUNEA
IUNIE-OCTOMBRIE 2022

DECLARATIE DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul (a)" posesor al BI/CI

eliberat de

avAnd funclia dela data de cod numel'ic personal

, in cadrul Comisiei judefene pentru organizarea qi desfiiqurarea concursului

pentru ocuparea funcfiei de director/director adjunct, sesiunea iunie-octombrle 2022, declar pe proplia rdspundere

cd nu voi divulga sub nicio lbrmd infbrrnalii legate de organizarea qi desfrqurarea conculsului pentru ocuparea func{iei

de director/director adjunct, sesiunea iunie-octombrie2022 sau despre candida[i.

Orice nereguld privitoare la elaborarea lucrdrilor o voi semnala imediat Preqedintelui Comisiei Judelene.
Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectAnd intocrnai prevederile legale.
imi asum responsabilitatea pentlu respectal'ea intocrnai a prevederilor legale, gtiind cd orice nereguli in

activitatea mea pot atrage rdspunderea.juridicd, in conformitate cu prevederite Statutului personalului didactic ai ale
Codului Penal.

Data: Semnltura,

din

sel'14 nr.
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ANEXA3
Centrul Special:

Concurs nafional pentru ocuparea funcfiilor vacante de director qi director adjunct din uniti{ile de invlfim6nt
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

Declara(ie

Subsemnata,/Subsemnatul ......., legitimat cu CI/BI seria............

nr. .............., eliberat de ................ la data de ........, fl1.. de telefon ................, in

calitate de candidat/profesor evaluator/responsabil sal6 inscris la Concursul nalional pentru ocuparea functiei de director,

sesiunea iunie-octornbrie 2022, care se desiEgoard in Centrul Special organizat la

obiectelor personale urmdtoarele:

- Telefon: marca .......... nr. de telefon 07
- Alte obiecte:

Semnlturi profesor asistent, Semniturl candidat,

l3



ANEXA 5

Centrul Special:

Concurs na(ional pentru ocuparea func{iilor vacante de director qi director atljunct din uniti{ile de invltimdnt
p reu n iversita r de stat - sesiu nea iunie-oc tomb rie 2022

Extras
din Metodologie Ei din Procedura Oper.ationald I.g.J. Suceava

ATRIBUTIILE PRE$EDINTELUI COMISIEI DE EVALUARE
din Centrul Special in care are loc Concursul national pentru ocuparea tunctiilor vacante de director.Ei director adjunct din

unitdlile de invd[drndnt preunivel'sitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

1. orgatizeazd procesul de evaluare a dosarelor de inscriere ale candidatilor;
2. realizeazd instruirea membrilor Comisiei jude{ene de organizare a Concursului nalional pentru ocuparea f'uncfiilor de

directol qi director adjunct din unitSlile sistemului na{ional de invdtdmAnt preuniversitar din judetul Suceava,
sesiunea iunie-octombrie 2022;

3' monitorizeazd activitatea desfisuratd de rnernbrii Comisiei judelene de organizare;
4. r'erificd punctajul total, nota acordatd de flecare evaluator, gi f-aptul cd nu existd dif'erente intre notele acordate de cei

doi evaluatori qi semneazd borderoul centralizator;
5. asigurd, la finalul zilei de concurs, impreund cu coordonatorul Centrului Special, centralizarea rezultatelor;
6. asigurd centralizarea informatiilor din Anexa cu rezultate Ei le afiqeazd la sediul qi pe site-ul I$J Suceava;
7. predd toate lucrdrile evaluate preqedintelui Comisiei de organizare;
8. r'ispunde de respectarea prevederilor din prezenta procedur.d.

Presedinte Comisie de evaluare:

(Nume qi prenurne)
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ANEXA 7

Centrul Special: ...
Concurs nafional pentru ocuparea funcfiilor yacante de director qi director adjunct din unitifile de invillmint
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

Extras
din Metodologie gi din Procedura OperalionalS I.$.J. Suceava

ATRIBUTIILE RESPONSABILULUI DE SALA
din Centrul Special in care at'e loc Concursul nalional pentru ocuparea funcliilor vacante de director qi director.adjunct din

unitAtile de invd{dm6nt preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

1. asigur[ repartizarea candidatilor in ordine atfabeticS, conform listei de lepartizare din sala de concurs;
2. rcalizeazd' instructaiul candidatilor. in conformitate cu prevederile metodologice, in intervalul orar 8:45 - 9:50;
3. completeazd datele personale qi semneaz[ pe foaia de concurs, in spafiul alocat;
4. primeqte qi distlibuie hecdrui candidat testul standardizat;
5. consemneazd in procesul verbal/ borderoul de predare - prirnire a tbilor de concurs situafia candidalilor: PREZENT,

NEPREZENTAT, RETRAS, ELIMINAT, ABSENT LA EVALUARE;
6. menline eviden{a stricti a fbilor repartizate, at6t a celor utilizate de cdtre candi<tafi, cdt qi a celor neutilizate;
7, anuleazd, fbile de concurs, la solicitarea candidalilor care solicitd inlocuilea acesteia sau aleg s6 se retragi din

concurs; in aceste situalii, consentneazd in procesul velbal de predare-primire a mapei sdlii numdrul de foi de
concurs anulate la finalul probei;

8. preia testele standardizate, fbile de concurs qi ciorna de la candidali, la finalul probei scrise, pe baza unui borderou
de predare-prirnire;

9. asigurd securitatea lucrdrilor candidatilor p6nd la predarea lor in vederea evaluirii;
10. invitd in sala de concrtrs pe cei doi membri ai comisiei de concurs repartizali pentru evaluar.ea lucrdrilor.in sala

respectivd; totodat5, inviti in sala de concurs observatorii care vor sd participe la procesul de evaluare a lucr6rilor
candidagilor;

ll. monitorizeazd activitdlile din sala de concurs, pe tot parcursul desfEqurdrii probei scrise;
12. pledd coordonatorului Centrului Special tbile de concurs anulate sau neutilizate, precum qi toat6 documenta{ia

t'ezultatd in ru'ma activitdtilor in fiecare sal6 de concurs;
13. se angajeazd sd pistreze confidenlialitatea datelor prelucrate.

Prof'esor responsabil de sal6:

(Nume qi prenume)
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ANEXA 9

Centrul Special:
Concurs nafional pentru ocuparea func(iilor vacante de director qi director adjunct din unitl{ile de invifimAnt
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

INSTRUCTIUNI ACTIVITATEA DE EVALUARE A LUCRARILOR CANDIDATILOR

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT, SESIUNEA IUNIE-
OCTOMBRIE2022

in veclerea evaluarii pt'obei scrise, membrii comisiei de evaluare a probei scrise se vor deplasa ta salile de concurs.
contbrm repartizdrii stabilite prin decizie a inspectorului qcolar general;

-responsabilul de sal6 va preda, pe bazd, de ploces-verbal cdtle memblii evaluatoli foile de concurs spre a fi evaluate.
documentele specifice etapei de evaluare, precum qi plicul sigilat care confine qablonul de evaluare (2 exemplare);
-evaluarea va fi realizatd de doi evaluatori, fiecare avdnd spre utilizare cdte un gablon de evaluarel

PENTRU EVALUARE SE PARCURG URMATOARELE ETAPE:
. fiecare evaluator verificd daci pentru fiecare item candidatul a marcat un singur rdspuns, identitlcAnd

numirul itemilor la care candidatul nu a marcat niciun rdspuns qi numdrul itemilor la care a marcat
rnai mult de un r'6spuns; evaluatorii vor utiliza fiqa de control (anexa I la prezenta procedurd); dacd se
collstata neconcordanfe intre cei doi evaluatori, procesul se va relua pAnd la clariflcarea situafiei
concrete si eliminarea neconcordanlelor;
pe rdnd, fiecare evaluator va suprapune qablonul de evaluare propriu peste foaia de rdspuns a
candidatului qi va completa borderoul de notare (anexa 2 la prezenta procedurd);
cei doi evaluatori vor compara, pentru flecare item, rdspunsul furnizat de candidat cu rdspunsul corect;
dacd rdspunsul firrnizat de candidat coincide cu r'dspunsul corect se va acorda punctaj maxirn (2
puncte) pentru iternul respectiv, dacd cele doud nu coincid, atunci se vor acorda zero puncte;

. in procesul de evaluare, se acordd sau punctaj maxim pe item sau zel'o puncte, fiind interzis sd se
acorde punctaje intermediare;
se acoldd 0 (zero) puncte pentru un item in urmdtoarele situafii:

,/ rdspunsul l'urnizat de candidat nu este identic cu rdspunsul corect;
,/ candidatul nu a marcat niciun rdspuns corect;
,/ candidatul a marcat mai mult de un rdspuns ca flind corect.

dupi aplicarea Eablonului de evaluare de cdtre flecare dintre cei doi evaluatori, acestia cornpard
punctajele acordate pentru Iiecare itern in parte qi, dacd nu se constatd neconcordan{e, se tl'ece la etapa
urmdtoare din procedura de lucru, complet6ndu-se caseta de notare de pe foaia de concurs; dacd se
coustatd neconcordanle intre punctajele acordate de fiecare evaluator in parte, se reia procesul de
evaluare, prin aplicarea gablonului de evaluale, consemnarea punctajelor individuale si compararea
lor; reluarea procesului de evaluare va fi consemnatd in borderoul de notare pentru reevaluare (anexa 3

la prezenta procedurd);
dacd punctajele acordate de cei doi evaluatori pe fiecare item in parte sunt identice, se insumeazd toate
punctajele acordate de un evaluator fiecdrui item gi se obline punctajul total al testului/ evaluator;
punctajul total al testului/evaluator se impafte la zece gi se obline nota pe test/evaluator;

Fiecat'e metnbru evaluator consemneazd nota at'erentd testului si semneazd in rubrica
ptt nc t aj / not d/ev a I trut o r din borderor.rl de notare.
NU TREBUIE SA EXISTE DIFERENTE INTNP NOTELE ACORDATE DE CEI 2 EVALUATORI.
Nota t'inal6 va fl calculatd ca medie aritmeticd a notelor acordate de cei doi evaluatori (aceastd noti va
trebui s[ coincidd cu notele fiecdruia dintre cei doi evaluatori). Unul dintre evaluatori va completa in
borderoul din foaia de conculs Ei media, cale va reprezenta r.rota finald oblinutd de candidat la proba
scrisd.

dupd completarea notelor, respectiv a mediei, foaia de concurs se va semna de candidat. de cdtre cei
doi martori qi, dupd caz, de observatorii plezenli;
pregedintele comisiei de evaluare a probei scrise va verifica punctajul total, nota acordatd de fiecare
evaluator qi taptul cd nu existd diferenle intre notele acordate de cei doi evaluatori si va sernna
borderoul centralizator din lbaia de concurs.

in eventualitatea in care, din rnotive tehnice, se constatd cd gablonul de evaluare nu se suprapune perf'ect peste
pagina a III-a din fbaia de concurs, care contine rdspunsurile candidatului. evaluarea se va realiza prin
compalarea. pentru fiecare item, a rdspunsului candidatului cu rdspunsul corect din grila de evaluare (qablon).
Mernbrii evaluatori predau cdtre preqedintele Cornisiei de organizare a concursului foile de concurs
evaluate/neevaluate qi tiEele anexe la pl'ezerlta prooedur6;

a

a

a

a
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ANEXA 10

Centrul Special:
Concurs na{ional pentru ocuparea func(iilor vacante de director qi director adjunct din uniti(ile de invi(ImAnt
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

Proces-verbal de instruire a candidatilor la concursul pentru ocuparea funcfiei de director/director adjunct, sesiunea
iunie-octombrie 2022

Candida{ii se vor aleza in ordinea alfabetici, incepdnd de la uqi, conform listei afiEate pe uqa silii {e examen.
Candidafilor le este intelzis accesul cu genli, poqete, ziale, reviste, cir'li, caiete, notite sau alte materiale

documentare. mijloace electronice, telefbane rnobile sau alte mijloace de comunicare la distanld. Materialele interzise vor fi
depuse in sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intlarea in sala in care se desfA$oard proba scris6. Se interzice
candida{ilor sd comunice intre ei sau cu exteriotul, si transrnit sau sd schimbe intre ei ciorne, notife sau alte materiale care ar
putea fi utilizate pentrtt rezolvarea subiectelor. incdlcarea prevederilor anterioare va fi considelate tentativA de fr.aud6 sau
fiaud6. Tentativa de fraudi sau frauda atrag dupd sine eliminarea candidatului din concurs qi pierderea dreptului acestuia
de a ocupa o tunctie de conducet'e, indrutnare qi contlol in inv6tdm6ntul pleuniversitar, pentru o perioada egald cu doud
mandate.

Pelsoanele cale lurnizeazd solufii ale subiectelor de concurs, falsiflcd rezolvdlile testului, tolereazd sau iau par.te la
acliuni sau intenlii de fraudd ale candidalilor ori manifestd neglijenfd in indeplinirea atribufiilor rdspund disciplinar, in
cor.rfbrmitate cu prevederile art.280-282 din Legea educa{iei nr.112011, cu modificdrile qi cornpletdrile ulterioare, sau cu ale
Legii nr. 5312003 - Codul Muncii republicatd, cu modificdrile Ei completArile ulterioare sau rdspuncl penal, dupi caz.

Fiecare item are un singur rlspuns corect. Pentru tlecare item rdsprursul considerat corect de cdtre candidat va tl
marcat prin umplerea pdtratului corespunzdtor. Candidatii vor utiliza doar pix de culoare albastrd sau neagrd care nu se qter.ge.

Dupd finalizarea rezolvirii testului, dar nu mai tdrzir"r de 120 minute, fiecare candidat predd foaia de concurs qi
ciorna responsabilului de sald, pebaza unui borderou tipizat.

Dupd ce semneazi in bolderoul de predare-primire, candidatul lim6ne in sal6 in vederea paLticipir.ii la etapa de
evaluare a testului.

in cazuri excep{ionale, dac[ un candidat solicit pdrdsilea temporard a sdlii, el este insotit de unul dintre
supraveghetori, p6nd la inapoielea in sala de examen; in aceastd situalie timpul alocat rezolvdrii subiectelor.nu va fi prelungit.

Candidatul care se retrage din proprie iniliativi poate solicita anularea^testului, pe baza unei declarafii, predi testu-l qi
pdrdsegte sala dupd cel putin o ord de la deschiderea plicului cu subiecte. in acest caz, testul grild nu este evaluat, iat.
candidatUl respectiv este considerat retras.

In cazul in care candidatul, care a sustinut qi predat testul, nu se prezintd la etapa de evaluare, acesta nu va fi evaluat,
borderoul de notare fiind semnat de membrii evaluatori, de cei doi martori qi/sau observatorii din sala cle concurs iar rublicile
sentndttu'a candidatului gi Rezultat se completeazd cu men{iuneal bsent la evaluare.

Am primit la cunoqtin{i,
Nume qi prenume........

Semnitura....

Candidat in sala nr................
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ANEXA 12

Centrul Special:
Concurs nafional pentru ocuparea funcfiilor vacante de director gi director adjunct din unitifile de inviflm6nt
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA FT]NCTIEI DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT, SESIUNEA IUNIE.
OCTOMBRIE2022

SALA DE CONCURS

SUPRAVEGHEATA AUDIO .VIDEO
pentru asigurarea corectitudinii desfdgurlrii examenului

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de cdtre Ministerul
Educafiei, cu sediul in strada G-ral Berthelot, nr. 28-30, sector l,
Bucureqti, in confonnitate cu prevederile Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European ;i al Consiliului din 27 aprilie
201 6 privind proteclia peroanelor fizice tn ceeq ce prive;te
prelucrarea datelor cu caracter personql ;i privind libera circulalie a
acestor date ;i de abrogare a Directivei 95/46/CE. (Regulamentul
general privind protec[ia datelor), ?n scopul monitorizdrii
persoanelor, spaliilor qi/sau bunurilor publice qi pentru asigurarea
corectitudinii desfbqur5rii concursului, conform prevederilor OMEC
nr. 543412020 qi ale OMEC nr. 599112020, cu modific[rile ulterioare.

Datele inregistrate nu vor fi dezv6luite de c[tre tefii, cu exceptia
organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vizate le este gararfiat
dreptul de acces la datele respective, precum qi dreptul de a depune
pldngere la Autoritatea Nafional[ de Supraveghere a Prelucr[rii
Datelor cu Caracter Personal.
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ANEXA 13

Centrul Special:

Concurs nafional pentru ocuparea funcfiilor vacante de director qi director adjunct din unitlfile de invlflmAnt
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA FT]NCTIEI DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT, SESIUNEA IUNIE-
OCTOMBRIE2022

SALA COMISIEI
SUPRAVEGHEATA AUDIO .VIDEO

Pentru as igurarea corectitudinii des fbqurdrii examenului
Datele cu caracter personal sunt prelucrate de cdtre

Ministerul Educatte\ cu sediul in strada G-ral Berthelot, nr.
28-30, sector l, Bucureqti, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului Europeqn $i
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind proteclia peroanelor
fizice tn ceeq ce prive;te prelucrqrea datelor cu caracter
personal ;i privind libera circulalie q acestor date ;i de
abrogare a Directivei 95/46/CE. (Regulamentul general
privind proteclia datelor) , in scopul monito rrzdrit persoanelor,
spafiilor qi/sau bunurilor publice qi pentru asigurarea
corectitudinii desfEqurdrii concursului, conform prevederilor
OMEC nr. 543412020 qi ale OMEC nr. 599112020, cu
modificdrile ulterioare.

Datele inregistrate nu vor fi dezvrluite de cdtre terfi, cu
excepfia organelor abilitate, conform legii. Persoanelor vrzate
le este garuntat drepful de acces la datele respective, precum qi
dreptul de a depune plAngere la Autorit atea Nafionald de
Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu caracter Personal.
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ACCESUL CANDIDATILOR
A

IN CE,NTRUL DE, CONCURS LA PROBA
SCRISA

ESTE PERMIS iN INTERVALUL ORAR

A A 8.00-9.45,
LUAND iN CoNSIDERARE MASURILE

OBLIGATORII DE PREVENIRE SI)

COMBATE,RE E TUBOLNAVINILOR CU
SARS-CoY-2

NUMAI PE B.AZA
DOCUMENTULUI DE IDENTITATE
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ANEXA 16

Centrul Special:
Concurs nafional pentru ocuparea funcfiilor vacante de director qi director adjunct din unitifile de invtrfimint
preuniversitar de stat - sesiunea iunie-octombrie 2022

ETAPE DE PARCURS iN CONDITIILE INREGISTRARII UNUI EVENIMENT CARE sA poITA FI iNCADRAT

CA FRAUDA SAU TENTATIVA DE FRAUDA

in cazul producerii unui eveniment in sala de concurs, responsabilul de sald va lua toate misurile pentru

conservarea,/re(inerea dovezilor qi, in acelaqi timp, pentru desfdgurarea normald a probei pentru candidalii neimplica{i in

evenimentul respectiv; sesizarea faptelor poate fi lEcutd de: candida{i, responsabilii de sal[, supraveghetori, membrii

Comisiei de concurs qi/sau reprezentan{i ai M.E.;

Prin intermediul supraveghetolilor de pe holurile Centrului Special, anuntati de cdtre responsabilul de sali, evenimentul

va fi comunicat pre;edintelui Comisiei de evaluare;

3) Pre;edintele Comisiei de evaluare se va prezinta la sala de concurs unde s-a produs incidentul, va analiza natura

evenimentului produs gi va decide dacd laptele comise necesitd luarea deciziei de eliminare a candidatului, in baza

probelor qi a declara!iilor persoanelor implicate;

in cazul necesitdlii elimindLii candidatului din concurs,pre;eclintele Comisiei de evaluare,impreund cu r.esponsabilul de

sald, respectiv cu alte persoane cal'e au sesizat faptele (cu excep{ia candida{ilor care au sesizat fbptele, care nu vor fi
intrerupti in timpul desftgurdrii probei), vol consemna situa[ia in anexa la procesul-verbal de sanclionare a candidatului

(anexa nr.16 la prezenta procedurd), cu descrierea corectd gi completd a evenimentului, ataq6nd acestuia dovezile si

declarafiile persoanelor implicate (candidat/martori/observatori/persoane care au sesizat f-aptele) semnate qi datate;

completat'ea procesului-verbal de sanclionare a candidatului gi a anexei la procesul-verbal se va realiza astfel incdt s6

permit[ desldgurarea normald a probei pentru candida]ii neimplicaii in evenimentul respectiv;

inbaza dovezilor, declaraliilor qi descrierii evenimentului , PreEedintele comisiei de evaluare va completa procesul-ver.bal

de sanclionare a candidatului, av6nd in vedere incdlcarea prevederilor din metodologie, preciz6nd tipul de sanc{iune care

se aplic6. Procesul-verbal va fi completatin2 exernplare, semnate de persoanele implicate, de Preqedintele Comisiei de

evaluare qi de candidat, un exemplar fiindu-i inmdnat acestuia. Se recomandd ca, in cazul producerii de evenimente i1

sdtile de concurs, deciz\a preqedintelui Comisiei de evaluare sA se raporteze gi la vizualizarea inregistrdrii audio-video de

la sala de concurs, dupi finalizarea probei;

6) in cazul deciziei de eliminare din concurs, responsabilul cu gestionarea platlbrmei dedicate va consemna sanc{iunea in

7) Documentele gi dovezile asociate evenimentului se indosaliazd la mapa Comisiei din Centrul Special.

Orice alt eveniment in care este implicat un candidat va fi analizat prin raportare la prevederile din Meottlologie qi

din procedurile M.E. gi, dacd solu{ionarea nu are corespondent in prevederile procedurii, preqedintele comisiei de concurs/

coordonatorul Centrului Special va inlbrma, cu prioritate, Comisia judeleand de concurs, apoi va informa Cornisia national6

de concurs, sesiunea iunie-octornbrie 2022.

5)
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Anexl la procesul-verbal de sancfionare a candidatului

Descrierea faptelor:

Tipul de sancliune:

Anexdm urmdtoarele dovezi:

Am constatat faptele, (nume gi prenume/semndturd)

Am luat la cunoqtin(I,

Candidat

Semnituri

Pregedintele Comisiei de evaluare,

Inspector qcolar general adjunct,

prof.

Semnituri

3l



ANEXA I8

Fiqi de evaluare

Data:_.l7.2022

E-mail:
CNP:

Validare dosar

EE
Criteriul- art.8 (1) din Metodologie Da Nu Observa[ii

l.Curriculum Vitae Europass, conform modelului HG 102112004:

2. Cerere de inscriere completatd gi sernnatd de candidat, anexa 3 la OME nr.
4597 t2021;
3. Carte de identitate;

4. Certificat de nagtere;

5. Certiflcat de cdsdtorie, dacd e cazul;

6. Hotdrdrile iudecdtoresti/alte documente schimbare de nume, dacd e cazull
7. Acte de studii: diploma de licenld/certificatul de echivalare emis in condiliile
alt.149 alin. (3) din LEN ll20ll, cu moditicdrile qi completdrile ulterioare; este
suficient doar unul dintre aceste doud documente;
8. Ultimul document de numire/transfer/reparlizare ca titular in invdldrnAntul
preuniversitau

9. Adeverin(5, eliberatd de unitatea de invdfdm6nt unde este titular cu: vechimea in
invd!6m6nt, calificative FB in ultimii 2 ani qcolari incheiafi, lucrali efectiv la catedr6,
faptul cd nu a fbst sanc{ionat disciplinar in ultimii 2 ani qcolari- confbrm modelului
prevdznt in anexa I a OME nr. 4098123.06.2022;
10. Cazierjudiciar din care sd reiasd cd nu a avut antecedente penale;

l l.Certificat medical afi.234 alin. (1) LEN 1/2011 qi OMECS gi OMS
3t77 lt47 t20t5:
12. Declaratie pe propria rdspundere nu "lucrdto/colaborator securitate"- anexa 5 la
OME, nr. 459712021:
13. Declaratie pe propria rispundere nu incompatibilitate - anexa 3 la OME
nr .4098123 .06.2022
1 4. Declara{ie pe propria rdspundere privind veridicitatea documentelol din dosar -
anexaT la OME nr. 459712021 .

MEMBRI EVALUATORI

Nume si prenume Semndtura

Notd'. art.9 (l) in situa{ia in care se constati neindeplinilea condiliilor de inscriere sau lipsa unor documente obligatorii,
candidatul este declarat lespins.

33


