NOTA nr.28.259/09.03.2000
privind documentele de evidenţă a activităţii educatoarelor din învăţământul preuniversitar

            Învăţământul preşcolar, componentă a sistemului naţional de învăţământ, prezintă câteva aspecte diferite de restul sistemului în ceea ce priveşte documentele de evidenţă a activităţii educatoarei.

            Din această perspectivă, remarcăm faptul că educatoarea, care lucrează efectiv c la grupă cu copiii 5 ore pe zi (fiecare tură în parte), se confruntă cu următoarele probleme:

· Activitatea didactică este planificată săptămânal, în acord cu planul de învăţământ şi cu schema orară;

· Aceeaşi activitate didactică trebuie consemnată zilnic în condica de activităţi, operându-se în două documente distincte practic acelaşi lucru, singura diferenţă fiind aceea că în condică trebuie să se şi semneze;

· În unele unităţi există, în paralel, şi o condică de prezenţă, unde educatoarele se semnează la începutul programului şi la sfârşitul acestuia.

             Având în vedere faptul că în învăţământul preşcolar este foarte preţios timpul pe care educatoarea îl acordă lucrului efectiv cu copiii, precum şi pregătirii pentru activităţi, care este mult mai meticuloasă decât în restul sistemului şi că la acest nivel educatoarea nu îşi efectuează programul mutându-se de la o grupă la alta, ci la aceeaşi grupă pe toată perioada zilei, date fiind argumentele de mai sus, se recomandă:

· Planificarea activităţii instructiv-educative, pe care educatoarea o completează să constituie document juridic justificativ atât al prezenţei efective la grupă, cât şi al parcurgerii programului zilnic cu copiii. Pentru aceasta, în planificare se va introduce o rubrică pentru semnătura de confirmare a realizării activităţilor propuse (vezi Anexa 1).

· Condica de activităţi, completată până în prezent, să fie înlocuită cu condica de prezenţă în care educatoarea să se semneze la începutul şi la sfârşitul programului.















Anexa 1

SAPTĂMÂNA______________

	Nr.crt.
	Ziua/data
	Categoria de activitate
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	Activitatea metodică
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	Nr.crt.
	Locul activităţii în programul zilnic
	Jocuri, activităţi alese, alte tipuri de activităţi
	Observaţii
	Semnătura

	
	
	
	
	


ADRESA nr.40.377/2.09.2000
privind documentele de evidenţă a activităţii educatoarelor din învăţământul preuniversitar care lucrează la grupele cu predare în limba minorităţilor naţionale

        În învăţământul preşcolar, timpul pe care educatoarea îl acordă lucrului efectiv cu copiii şi pregătirii pentru activităţi este foarte preţios. Pentru eliminarea paralelismului inutil în documente şi ţinând cont de faptul că la acest nivel educatoarea nu îşi efectuează programul mutându-se de la o grupă la alta, ci la aceeaşi grupă pe toată perioada zilei, ministerul a transmis Nota nr.28.259/09.03.2000 cu privire la documentul juridic „Condica de prezenţă şi evidenţă a activităţii educatoarei” prin care s-a realizat comasarea Condicii de activitate cu Planificarea activităţii instructiv-educative.

         Menţionăm faptul că, pentru grupele de preşcolari cu predare în limba minorităţilor naţionale, acest document va fi completat în limba română. Pentru toate celelalte documente ale educatoarei (inclusiv proiectele de activitate), cadrele didactice de la aceste grupe au libertatea de a folosi limba maternă.

         Inspectoratele şcolare vor urmări aplicarea corectă a prevederilor cuprinse în nora menţionată şi în prezenta adresă.
NOTIFICARE nr.41945/18.10.2000

cu privire la organizarea activităţilor opţionale în unităţile de învăţământ preşcolar

          Având în vedere OM nr.4481/08.09.2000 cu privire la aplicarea noului plan de învăţământ şi a programei pentru nivelul preşcolar (3-6/7 ani), precum şi Metodologia de aplicare a planului pentru învăţământul preşcolar, parte componentă a prezentului ordin (anexa 2),

          Considerând prevederile Legii 128/1997, art.42(1), art.43 lit.a) şi art.44 (1), (3) şi (4), relativă la norma didactică şi condiţiile de salarizare a personalului didactic,

           Pentru organizarea corespunzătoare şi buna desfăşurare a activităţilor opţionale în învăţământul preşcolar, începând cu anul şcolar 2000-2001,

           Se vor lua toate măsurile în vederea respectării prevederilor legale în procesul de organizare şi desfăşurare a activităţilor opţionale:

1. În cazul în care activitatea opţională este desfăşurată de către educatoare, în timpul programului, ea face parte din norma cadrului didactic. Pentru activităţile opţionale de limba modernă sau de iniţiere în utilizarea calculatorului educatoarea va face dovada calificării în domeniul respectiv.

2. Pentru cazurile în care educatoarea (sau un alt cadru didactic) dispune de timpul necesar pentru desfăşurarea unei activităţi opţionale la grădiniţă şi, în acelaşi timp, are calificarea necesară, opţionalul va fi considerat ca activitate didactică desfăşurată în afara programului. Plata pentru această activitate se va face în regim de plata cu ora sau cumul din veniturile proprii ale unităţii de învăţământ (donaţii sau sponsorizări), cu respectarea prevederilor legale. 

3. Dacă se recurge la colaborarea cu fundaţii, asociaţii, agenţi economici, persoane fizice autorizate (fie că sunt sau nu cadre didactice) plata pentru activitatea opţională se va face tot din veniturile proprii ale unităţii (donaţii sau sponsorizări). Şi în acest caz, se va solicita persoanei care desfăşoară activitatea opţională să facă dovada calificării.

4. Pentru cazurile expuse la punctele 2 şi 3 educatoarea de la grupă face echipă cu persoana care desfăşoară opţionalul şi deci, nu se pune problema absenţei acesteia de la grupă pe perioada de timp afectată activităţii opţionale.

5. Direcţia Generală Învăţământ Preuniversitar, Inspectoratele şcolare judeţene (şi Inspectoratul şcolar al municipiului Bucureşti), conducerile unităţilor de învăţământ preşcolar vor îndeplini prevederile prezentei Notificări.

PRECIZĂRI nr.31.881/03.05.2000

cu privire la normarea pe ture a posturilor de educatoare (institutori)

în învăţământul preşcolar

         În conformitate cu art.42, alin.(1), lit.a), b); art.43, lit.a) şi art.44, alin.(1) din Legea 128/1998 norma didactică a educatoarei (institutorului pentru învăţământul preşcolar) cuprinde activităţi didactice de predare-învăţare-evaluare (respectiv: activităţi comune, activităţi opţionale şi extinderi), înscrise în planul de învăţământ, activităţi de pregătire metodico-ştiinţifică, precum şi activităţi complementare procesului de învăţământ.

         Până în prezent, normarea educatoarei (institutoarei) pentru fiecare grupă de preşcolari s-a făcut după cum urmează:

· un post de educatoare pentru fiecare grupă de preşcolari, la grădiniţele cu orar normal:

· un post de educatoare pentru fiecare grupă de preşcolari, pe fiecare tură, la grădiniţele cu program prelungit (două ture);

· la grădiniţele cu program săptămânal, un post de educatore pentru fiecare grupă de preşcolari pe fiecare tură (două ture) şi, în plus, un post de educatoare la două grupe, în intervalul orar 10,00-15,00 („tura tampon”).

         Pentru evitarea unor disfuncţii în sistem şi pentru asigurarea protecţiei copiilor din unităţile de învăţământ preşcolar, recomandăm directorilor de grădiniţe ca, în urma consultării inspectorului de specialitate, să recurgă la stabilirea programului de activitate al educatoarei în ore (respectiv 5-6 ore pe tură), îndeosebi în cazul grădiniţelor cu program săptămânal.

PRECIZĂRI nr.35.927/10.07.2000

cu privire la grădiniţele cuplate cu alte unităţi de învăţământ

           Pentru cazul în care o grădiniţă se comasează cu o altă unitate de învăţământ, se fac următoarele precizări:

1. În baza Ordinelor Ministrului Educaţiei, toţi elevii de vârstă preşcolară trebuie să fie cuprinşi în sistemul învăţământului preşcolar, ciclu esenţial pentru dezvoltarea capacităţilor copiilor.

2. Unitatea de învăţământ, care prin comasare are şi formaţiuni de elevi de vârstă preşcolară, este obligată să înscrie copiii din comunitate în grădiniţă.

3. Directorul unităţii de învăţământ care are în subordine grădiniţa nu are dreptul de a schimba destinaţia unităţii preşcolare şi nici dreptul de a prelua şi folosi patrimoniul acesteia cu alt scop decât cel pentru care a fost procurat.

4. Fostul director al unităţii de învăţământ preşcolar se va ocupa, în continuare, în calitate de şef de catedră, de coordonarea colectivului de educatoare pe linie profesională, de înscrierea copiilor şi de păstrarea şi îmbogăţirea patrimoniului.

5. Inspectorii şcolari generali sunt rugaţi să consulte şi să solicite sprijinul inspectorilor de specialitate pentru învăţământul preşcolar pentru coordonarea şi monitorizarea procesului de integrare a grădiniţei în unitatea de învăţământ cu care aceasta a fost comasată.

PRECIZĂRI nr.43.486/14.11.2000

cu privire la constituirea centrelor financiare în unităţile de învăţământ preşcolar

           Ca urmare a aplicării OM nr.4713/2000, privind transformarea centrelor bugetare în centre financiare în unităţile de învăţământ preuniversitar, au fost afectate grădiniţele cu program prelungit şi cu program săptămânal, prin desfiinţarea postului de contabil şi pierderea statutului de ordonator terţiar de credite.

           Grădiniţele cu program prelungit sau cu program săptămânal au un sistem aparte de funcţionare, având în vedere problemele suplimentare, de natură socială pe care trebuie să le rezolve. Aceste probleme se leagă, în primul rând, de încasarea alocaţiei de hrană de la părinţi, fapt care atrage după sine o serie de operaţii administrativ-contabile specifice: întocmirea zilnică a listelor de alimente, efectuarea aprovizionării ritmice cu alimentele necesare şi a operaţiilor cotabile legate de aceasta etc. Totodată, în grădiniţele cu program normal, directorii, nedegrevaţi fiind, au şi atribuţii de natură financiar-contabilă (întocmirea statelor de plată şi a altor documente financiar-contabile de strictă utilitate). 

            Pentru evitarea unor disfuncţii în sistem şi pentru asigurarea protecţie copiilor din unităţile de învăţământ preşcolar, recomandăm inspectoratelor şcolare, ca în urma consultării inspectorului de specialitate, să recurgă la constituirea centrelor financiare pentru grădiniţe. În acest sens, o grădiniţă cu program prelungit poate deveni centru financiar pentru mai multe unităţi preşcolare, indiferent de tipul de program al acestora, rezolvând toate problemele financiar-contabile specifice amintite

Cerinţe în organizarea spaţiului educaţional
· Împărţirea sălii de grupă în zone, în funcţie de diferitele tipuri de activităţi;

· Existenţa a cel puţin două zone delimitate în sala de grupă: BIBLIOTECA şi COLŢUL PĂPUŞII;

· Stabilirea locului şi a materialelor necesare pentru realizarea centrului tematic;

· Realizarea unui centru (a unei zone) pentru ŞTIINŢĂ ar putea rezolva problema centrului tematic. În fond, ştiinţă este tot ce ne înconjoară!

· Aşezarea materialelor la vedere, în rafturi plasate la nivelul copilului;

· Asigurarea accesului liber al copilului la aceste materiale;

· Alegerea materialelor în funcţie de vârsta şi interesele copiilor din grupă;

· Sortarea periodică a materialelor;

· Introducerea treptată a materialelor noi.

Cum se poate face împărţirea sălii de grupă în zone

· O zonă liberă şi liniştită, marcată printr-un covor, unde să se poată desfăşura întâlnirile de grup, activităţile de mişcare şi jocul liber (accesorii utile: calendar, stativ cu planşe mari de carton sau hârtie pentru mesaje, scaunul povestitorului, tablă, etc.);

· O zonă a bibliotecii (*)cu un aranjament atractiv şi confortabil (accesorii utile: rafturi pentru cărţi, imagini, păpuşi, stativ pentru agăţarea lucrărilor colective, aparatură audio, calculator sau maşină de scris etc.); COLŢUL BIBLIOTECA;

· O zonă a creativităţii, fără covor şi, eventual, cu o masă acoperită cu un material plastic (accesorii utile: cutii sau rafturi pentru depozitarea ustensilelor şi materialelor specifice, deşeuri de materiale, ziare vechi);

· O zonă cu mese şi scaune (*)pentru servirea mesei şi pentru activităţile desfăşurate cu grupuri mici de copii;

· O zonă pentru activităţile de scriere (accesorii utile: masă şi scaune, precum şi o gamă largă de ustensile şi suporturi pentru scris);
· O zonă pentru construcţii din cuburi (**)sau alte materiale de construcţie, plasată într-un loc îndepărtat de o zonă liniştită, cum ar fi: zona pentru activităţile de scriere, zona bibliotecii, etc. Materialele vor fi dispuse în cutii sau rafturi, pe categorii. COLŢUL CONSTRUCŢII;

· O zonă pentru joc atribuită jocului liber, construcţiilor sau sociodramei. Unele zone sunt definite prin conţinut: cabinetul doctorului, casa etc. (accesorii utile: truse de joc, costumaţii, mobilier şi ustensile adaptate diferitelor contexte şi roluri asumate de copii în jocul lor); COLŢUL PĂPUŞII;

· O zonă pentru depozitarea materialelor şi jucăriilor care nu sunt de folosinţă curentă, de obicei încuiată;
· O zonă pentru expunerea lucrărilor copiilor.

NOTĂ:

Multe colege, din lipsa spaţiului, recurg la organizarea ariilor/zonelor/centrelor în afara spaţiului clasei, respectiv pe holuri, unde pot fi folosite de copiii de la două sau chiar trei grupe. De asemenea, se mai practică şi organizarea şi utilizarea, în comun, a ariilor/zonelor/centrelor de către două grupe (fiecare grupă îşi organizează cel puţin o arie/zonă, diferită de ale celeilate, şi atunci când când copiii îşi desfăşoară activităţile pe grupuri mici, uşile de la clase se deschid şi ei au libertatea de a-şi alege aria la vor lucra, în funcţie de interesul manifestat. 
* Atât zona Bibliotecii cât şi zona pentru servirea mesei sau a activităţilor cu grupuri mici pot fi considerate, la un moment dat, zone ale învăţării unde copiii pot aborda o temă din domeniul ştiinţei, limbajului, matematicii etc. 

** Zona Construcţiilor poate fi independentă sau poate fi integrată zonei pentru joc.

ANEXĂ

PROIECT DIDACTIC

ACTIVITATEA:

TEMA:

TIPUL DE ACTIVITATE:

FORMA DE REALIZARE:

SCOPUL ACTIVITĂŢII:

OBIECTIVELE OPERAŢIONALE:

METODE ŞI PROCEDEE:

MATERIAL DIDACTIC FOLOSIT:

MATERIAL BIBLIOGRAFIC:

DURATA:

Desfăşurarea activităţii:

	Evenimentul didactic
	Conţinutul ştiinţific
	Strategiile didactice
	Evaluarea (instrumente şi indicatori)

	
	
	
	


