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2. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd este elaboratd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Suceava in
vederea organizdrii i desfdsurarii admiterii-in invatamantul special in bune conditii.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura este aplicati de citre comisia judeteand de admitere din cadrul 1.S.J. Suceava si de
catre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de invatamant special din
judetul Suceava.

4. Documente de referinta aplicabilev activitatii procedurale:
4.1 Legislatie primara:

e Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023;

e Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

4.2 Legislatie secundara:

e OMEC nr. 6060/29.08.2025 privind organizarea si desfdsurarea admiterii in Invatdmantul liceal
pentru anul scolar 2026-2027;

e OME nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;

e OMEC nr. 3194/09.02.2026 privind structura anului scolar 2026-2027;

e MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17.11.2016/OMENCS nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integraté in vederea incadrérii copiilor

ete

ate e

educatlonale spec1ale

e OMECTS 5573/07.10.2011 privind regulamentul de organizare si functionare a invatamantului
special si special integrat;

S. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

S.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ert Termenul Definitia si/sau, (daca este cazul) actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

Procedura S . K Ul

1. operationali metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
peras activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei

. Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
2. | proceduri ]

aprobata si difuzata.

operationale :
3. | Reviziain Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

editii operationale care au fost aprobate si difuzate.




5.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea i Termenul abreviat

1..:L PO Procedurd operationald

2. | ISJ Suceava Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

3. | CA Consiliul de administratie

4. | MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

5. |ME Ministerul Educatiei

6. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii

7. | MMFPSPV Ministerul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérstnice

6. Descrierea procedurii operationale:
Admiterea in Inviatimant special

Art. 1. Admiterea elevilor in invatimantul special se face pe baza criteriilor stabilite de prezenta
procedura.

Art. 2. Repartizarea pe locurile din unitatile de invatamant special se face functie de tipul si gradul
de deficientd, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire si in functie de optiuni.

Art. 3. In unititile de invatdmént special pentru care sunt aprobate clase de a IX — a, pentru anul
scolar 2026 — 2027 vor fi organizate comisii de inscriere in urmatoarea componenta:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul sef sau secretarul unitifii de Invatamant;

¢) membri — asistent social, cadre didactice, informatician.

Comisiile de inscriere din unititile de invatimant au urmatoarele atributii:

a) Elaboreazd o procedura de admitere, care sa asigure repartitia candidatilor functie de
gradul si tipul de deficientd, pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al
unitatii de Invatamant; ‘

b) Asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidatilor;

¢) Verificd documentele candidatilor;

d) Asigura crearea unei baze de date privitoare la candidatii din scoala si transmiterea ei la
centrul judetean de Inscriere pentru invatdmant special;

€) Asigurd prezenta permanents, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei, care sa
ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru a solicita informatii
referitoare la admitere;

f) Afiseazi, listele cuprinzdnd repartizarea candidatilor.

Art.4. Lanivelul ISJ se va organiza un Centru judetean de inscriere pentru invatgmant special, in
una din scolile speciale In urmédtoarea componenta:
a) presedinte — inspector scolar pentru invi{dmant special;
b) secretar - secretarul unitétii de invdtdmant;
~¢) membri —informatician, directori.
Comisia din centrul judetean de inscriere are urmatoarele atributii:
a) Crearea unei baze de date care si centralizeze datele referitoare la candidatii inscrisi in
toate scolile speciale;
b) Transmiterea citre Comisia judeteand de admitere a bazei de date cu elevii admisi in clasa
a IX —a in Invifimantul special. ‘

Art.5 Elevii care se inscriu pentru admitere in invitdmantul special trebuie sd aibd, obligatoriu,
Certificatul de orientare scolarii si profesionald cliberat de Comisia de orientare scolard si
profesionald, din cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Psihoeducationala.
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7. Calendarul repartizirii candidatilor pentru invitimantul special:

Data limitd/ perioada

ACTIVITATEA

12 iunie 2026

| Elaborarea si comunicarea cétre unitatile de
invatamant a Procedurii privind admiterea in
invatamantul special - P.O. DCIS 008

13 14 julie 2026

Depunerea dosarelor de inscriere

14 iulie 2026 Repartizarea candidatilor pentru invéatamantul
special si transmiterea bazei de date catre

Comisia judeteand de admitere
20 iulie 2026 Transmiterea catre Centrul judetean de inscriere

a bazei de date

24 august -4 septembrie 2026 ( cu

posibilitate de prelungire )

Inscrierea elevilor pe locurile rimase libere in
urma repartitiei din perioada 14 iulie 2026

8.

Dispozitii finale:
La finalul etapei de repartizare fiecare unitate scolard va afisa listele cuprinzand elevii

repartizati si locurile ramase libere.

Pentru locurile rdmase libere inscrierea se face la unitatea scolard la care mai sunt locuri.
In unitatile de invatdmant special se pot inscrie si absolventi a invatdmantului de masa In baza

Certificatul de orientare scolard si profesionalid eliberat de Comisia de orientare scolard si
profesionald, din cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Psihoeducationald .

9. Lista locurilor alocate elevilor pentru clasa a IX-a -invitamant special
LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A IX-A— LICEU -
INVATAMANT SPECIAL, IN ANUL SCOLAR 2026-2027
; Domeniul . .
Nr. | Denumirea T Calificare nivel Nr. Nr.
oy t .
Crt. unitagii Filiera Profil prggabgzl% Cal.lﬁcare 3 clase | locuri
scolare nivel 4
Electronist
Liceul ) o Electronica Tehnician aparate si
1 | Tehnologic Teimalagies Jemls automatizari operator echipamente 1 8
Special tehnica de
Bivolirie, calcul
i : "5 Turi i Tehnician { :
Vlcgz: Ee Tehnologica Servicii alilrlrrllesnr?agsile g§s§(§%’§&£ Cofetar-patiser 8
Total 16
Constructii| Tehnician in .
. ) ) i .. | zugrav, ipsosar,
Tehnologica Tehnic mstalatll $1 COHSUUCEU $1 . 12
o lucrari lucrari | vopsitor, tapetar
. publice publice
Liceul Ospatar
2 Special L : (chelner)
Campulung | Tehnologica Servicii Tur1sm g Organgtor vanzator in 12
Moldovenesc alimentatie banqueting sl
unitati de
alimentatie
Total 24
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. _ Industrie Tehnician in| Confectioner
Tehnologica Tehnic textild si industria | produse textile 0,5 6
' " pieldrie textild
Centrul Fabricarea Tehnician Tamplar
Scolar de | Tehnologica Tehnic produselor in el 0,5 6
Educatie ' din prelucrar
Incluziva lemn ca .
Sfantu lemnului
; Tehnician NI
Andrei L L . ) Tinichigiu
Cura Tehnologica Tehnic Mecanica mecanic | opsitor auto 1 12
Humorului peniy
Intretinere
si reparatii
. i Turism i Tehnician .
Tehnologicd Servicii alilr]rrllenta%e in : Bucatar 2 24
gastrono
mie
Total 4 48
; ; Domeniul . .
Denumirea PN Calificare nivel | Nr. Nr.
iliers regatirii ali .
unitigii Filiera Profil pdegbazﬁ Ca!lﬁclzz‘re 3 clase | locuri
scolare Hive
Constructii Tehnician in .
iisi Mozaicar
o : : T constructii si )
Tehnologica Tehnic 1n?&aclrag£ si lucrdri ~ [montator placaje 1 12
publice publlce
Fabricarea Tehnician in Ampl
Tehnologica Tehnic produselor prelucrarea Tgmp a 1 12
din lemn lemnului universal
Centrul Industrie Tehnician in| Confectioner
Scolar de | Tehnologica Tehnic te}f‘[ig}fl industria | produse textile 1 12
Educatie : dsnas textild
Incluzivi _ _ Tehnician kA
Sl Tehnologica Tehnic Mecanica mecanic Tm1'ch1g1u 1 12
avd pentru vopsitor auto
intretinere
si reparatii
. .. Turism si | Tehnician in § .
Tehnologica Servicii alimentatie|  hotelarie | Lucrdtor hotelier| 2 24
Total 6 72
Total general = 14 160

10. Documente necesare obtinerii Certificatului de orientare scolara si profesionali

Pentru obfinerea certificatului de orientare scolard si profesionald, parintii/reprezentantul
legal depun/depune la sediul CJRAE, la secretarul COSP, dosarul completat cu
urmatoarele documente lizibile:

a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolara si profesionald

b) copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate;

¢) copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada ci persoana care semneazi cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotirdre a instantei sau hotirdre a
comisiei pentru protectia copilului;

e) ancheta sociald cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f) fisa medicala sinteticd, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani;

h) fisa de evaluare psihologicd, cu valabilitate de pana la 3 luni;

i) fisa psihopedagogicd doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de invitimant, cu
valabilitate de pana la 6 luni;

j) copie a foii matricole/adeverinta care atesta inscrierea copilului in unitatea de invitimant;

k) copie a ultimului certificat de orientare scolard, la reorientare;



11. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale:

Nr. Scopul |[Exemplan Compartiment/ ; Nume si
o ol : Functia ’
crt.|  difuzarii nr. Serviciu/ Birou ’ prenume
Presedinte Feeolac
3.1 Informare 1 C.A. } Ciprian
C.A.
Anton
Informare,
Inspector
colaborare, Petru
3.2. o bia 1 Management scolar general C 29
compatibilizare . Créciun
s adjunct
activitagi : , ~
Comisia de Membrii |
ac.1m1tere'3_Jude§e.arv1a. Comisia de | Comisiei
) Directorii de unitati i de
3.3, Aplicare ) ; admitere, : 2
scolare din : . admitere |
R e A directori . .
invatamantul judeteana
special directori
3.4| Informare Prin intermediul serviciului de email
| Inregistrare
3.5 Evidenta 1 Secretariat Secretar Aanutip
- Elena
arhivare

. [Semnituraj

29052026 |

29.05.2026, |

12. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

35 & v Data de la care se
Nr Fdifin/revizi aplica prevederea
) in cadrul Componenta revizuita | Modalitatea reviziei pieap -
crt. e . editiei sau reviziei
editiei ’ -
i editiei
2.1 Editia 1 Documentele de referinta Actualizare 11.06.2021
2.2, Revizia 1 Documentele de referinta Actualizare 08.06.2022
2.3 Revizia 2 Documentele de referinta Actualizare 16.06.2023
2.4, Revizia 3 Documentele de referinta Actualizare 12.06.2024
2.5. Editia 2 Documentele de referinta Actualizare 11.06.2025
2.6. Revizia 1 Documentele de referinta Actualizare 29.05.2026




13. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Ciprian Anton

Presedinte CA

Elemente
Nr. prlvmd. - INHgle s Functia Data Semnitura
¢ responsabilii/ prenumele
o operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. Ciprian-Ionut ' '
1.1, Elaborat Manolache Inspector scolar 28.05.2026 | A é )
Inspector scolar
1.2. Verificat Prof. Gabriel Matei | general adjunct 29.05.2026
Inspector scolar
13. Avizat Frof.dr. Pethu general adjunct |4 5 505
Créaciun Responsabil
SCIM
1 4. Aprobat Prof. Nicolae 2 9052026 ' \




