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2. Scopul procedurii operationale:
Prezenta procedurd este elaboratd la nivelul Inspectoratului $colar Judelean Suceava in

vederea organizdrii qi desfrqurdrii admiterii in invdldmdntul special in bune condilii.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale:
Procedura este aplicatf, de cdtre comisia judeteanA de admitere din cadrul I.$.J. Suceava;i de

cdtre comisiile de admitere qi de inscriere constituite la nivelul unithlilor de invdldmdnt special din
judeEul Suceava.

4. Documente de referinfi aplicabile activitlfii procedurale:

4. 1 Legislalie primard:

. Legea invdfimintului preuniversitar nr. 198/04 .07.2023;
o Legea ru. 19012018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (IJE) 20161679 al
Parlamentului European ;i al Consiliului din27 aprilie 2016 privind proteclia persoanelor fizice in
ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal Ei privind libera circulalie a acestor date Ei de
abrogare a Directivei 95l46lCE (Regulamentul general privind proteclia datelor);

4.2 Le gislalie s ecundard :

o OMEC nr.6060/29.08.2025 privind organizarea qi desfh;urarea admiterii in inv[ldmdntul liceal
pentru anul ;colar 2026-2027
. OME nr. 5726106.08.2024 privind Regulamentul de organizare qi funcfionare a unitdlilor de
inv6!5m6nt preuniversitar ;

o OMEC nr.3194/0g.02.2026 privind structura anului qcolar 2026-2027;
. MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016|OMS nr. 1305 ll7.ll.20l6lOMENC$ nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea qi intervenlia integratd in vederea incadrdrii copiilor
cu dizabilitili in grad de handicap, a orientdrii qcolare qi profesionale a copiilor cu cerinle
educalionale speciale, precum qi in vederea abilit5rii qi reabilitdrii copiilor cu dizabilitdfi qi/sau cerinfe
educalionale speciale;
o OMECTS 5573/07.10.2011privind regulamentul de organizare qi funclionare a ?nvd{dm6ntului
special Ei special integrat;

5. Definifii;i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura opera{ionalfl:

5.1. Definifii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definifia qi/sau, (dacd este cazul) actul care defineqte termenul

I
Procedura
operalionald

Prezentarea forrnalizatd, in scris, a tuturor paqilor ce trebuie urmafi, a

metodelor de lucru stabilite ;i a regulilor de aplicat in vederea reahzdrii
activitAtii, cu privire la aspectul procesual.

2.

Edilie a unei
proceduri
ooerationale

Forma inilial[ sau actualizatd,, dupd caz) a unei proceduri operafionale,
aprobatd qi difuzat[.

J. Revizia in
cadrul unei
editii

Acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii
operationale care au fost aprobate si difuzate.



5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedurd operationald
2. ISJ Suceava Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

CA Consiliul de administratie

4. MECTS Ministerul Educatiei, CercetSrii, Tineretului qi Sportului

5. ME Ministerul Educatiei

6. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

7. MMFPSPV It4inisterul muncii, familiei, protectiei sociale qi persoanelor vArslnice

6. Descrierea procedurii opera{ionale:

Admiterea in invlflmint sPecial

Art. 1. Admiterea elevilor in invdlamdntul special se face pebaza criteriilor stabilite de prezenta

procedurd.

Art.2.Repartizarea pe locurile din unitdlile de invdldmAnt special se face funclie de tipul qi gradul

de deficien!6, in ordinea descresc6toare a mediilor de absolvire gi in funclie de opfiuni"

Art. 3. in unitalile de inv6ldm0nt special pentru care sunt aprobate clase de a IX - a, pentru anul

qcolar 2026 _ 2027 vor [i organizate comisii de inscriere in urmdtoarea componenld:

a) preEedinte - directorul sau directorul adjunct al unitalii de invdJlm6nt;
b) secretar - secretarul Eef sau secretarul unit[lii de inv6![mdnt;
c) membri - asistent social, cadre didactice, informatician.
Comisiile de inscriere din unitSlile de invdldmdnt au urm[toarele atribu]ii:

a) Elaboreazd o procedura de admitere, care sE asigure reparlilia candidalilor funclie de

gradul qi tipul de deficienfd, pe care o supune aprobdrii consiliului de administrafie al

unitalii de invd[5mAnt;
b) Asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidalilor;
c) Verificddocumentele candidafilor;
d) Asigurd crearea unei baze de date privitoare la candidalii din qcoal[ Ei transmiterea ei la

centrul judelean de inscriere pentru inv6![mdnt special;

e) Asigurd plezenla permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei, care sd

ofere infbrmalii qi consiliere persoanelor care se prezintd pentru a solicita informalii
releritoare la admitere;

0 Afiqeazd, listele cuprinzdnd repartizarea candidalilor.

Art.4. La nivelul I$J se vaorganizaun Centru judelean de inscriere pentru invalimAnt special, in
una din qcolile speciale in urmdtoarea componen!6:

a) preqedinte - inspector Ecolar pentru inv6!6mdnt special;

b) secretar - secretarul unitdlii de invd!6mAnt;
c) membri-informatician, directori.
Comisia din centlul jude{ean de inscdere are urmf,toarele atribulii:

a) Crealea unei baze de date care sE centralizeze datele referitoare la candidatii inscriEi in
toate ;colile speciale;

b) Transmitereacdfie Comisia judefeand de admitere abazei de date cu elevii admiqi in clasa

a IX -a in invSjdmdntul special.

Art.5 Elevii care se inscriu pentru admitere in invafarnAntr,rl special trebuie sd aib[, obligatoriu,
Certificatul de orientare qcolar[ qi profesionall eliberat de Comisia de orientare gcolar[ qi

profesionald, din cadrul Centrului Judelean de Resurse Ei Asistenfd Psihoeducalionald. 
Dooinn ? rlin ?



7. Calendarul repartizilrii candidafilor pentru inviflmffntul special:

8. Dispozilii finale:
La finalul etapei de repartizare fiecare unitate qcolard va afiqa listele cuprinzAnd elevii

repartizati qi locurile rdmase libere.
Pentru locurile r6mase libere inscrierea se face la unitatea qcolard la care mai sunt locuri.
in unitdlile de inv6!6mAnt special se pot inscrie qi absolvenli a invSldmdntului de masd inbaza

Certificatul de orientare qcolarl qi profesionall eliberat de Comisia de orientare qcolard Ei

profesionald, din cadrul Centrului Judelean de Resurse qi Asistenld PsihoeducalionalS .

9. Lista locurilcr alocate elevilor pentru clasa a IX-a -invi(Emffnt special

LISTA LOCARILOR ALOCATE ELEVILOR PENT'RA CLASA A IX-A _ LICEU -
ixvirivtAr,tr spocttt. ix aNuL $coLAR 2026-2027

Data limitd/ oerioada ACTIVITATEA

12 iunie2026 Elaborarea qi comunicarea cdtre unitdlile de

invSldmdnt a Procedurii privind admiterea in
invdtdm0ntul special - P.O. DCIS 008

13 - 14 iulie 2026 DeDunerea dosarelor de inscriere

14 iulie 2026 Repartizarea candidalilor pentru invildmdntul
special qi transmitere a bazei de date cdtre
Comisia iudetean[ de admitere

20 iulie2026 Transmiterea cdtre Centrul judelean de inscrtere
abazei de date

24 august -4 septembrie 2026 (cu
oosibilitate de prelunsire )

tnscrierea elevilor pe locurile rdmase libere in
urma repartitiei din perioada 14 llie 2026

Nr.
Crt.

Denumirea
unitl(ii
scolare

Filiera Profil
Domeniul
pregltirii

de bazd
Calificare

nivel 4

Calificare nivel
3

Nr"
clase

Nr.
locuri

I
Liceul

Tehnologic
Special

BivolSrie,
Vicovu de

Sus

TehnologicE Tehnic
Elechonicf,
automatiz[ri

Tehnician
operator

tehnic6 de
calcul

Electronist
aoarate si

echipamehte 8

TehnologicI Servicii
Turism si

alimentafie
Tehnician in
gastronomie Cofetar-patiser 8

Total 2 16

2
Liceul
Special

Cf,mpulung
Moldovenesr

Tehnologicd Tehnic
Construclii
instalatii gi

lucr[ri
oublice

Tehnician in
constructii si

lucrdri
oublice

zugraY, ipsosar,
vopsitor, tapetar 12

Tehnologic6 Servicii Turism gi

alimenta{ie
Organizator
banqueting

Ospdtar
(chelner)
vdnzdtor in
unitdli de

alimentatie

I 12

Total ) 24

Paoinh 4 din 7



3

Centrul
$colar de
Educa{ie
Incluzivi

Sf6ntu
Andrei
Gura

[:[umorului

TehnologicS Tehnic
Industrie
textild qi

oielSrie

Tehnician in
industria
textilI

Confectioner
produse'textile 0,5 6

Tehnologicd Tehnic
Fabricarea
produselor

din
lemn

Tehnician
in

prelucrar
ea

lemnului

Tdmplar
universal 0,5 6

Tehnologicd Tehnic Mecanicl
Tehnician
mecanlc
pentru
intrelinere
si reparatii

Tinichigiu
vopsitor auto I t2

Tehnologicl Servicii
Turism gi

alimentalie
Tehnician

in
gastrono

mle

Bucdtar 2 24

Total 4 48

Nr.
Crt.

Denumirea
unitl{ii
Scolare

Filiera Profil
Domeniul
pregltirii
de baztr

Calificare
nivel 4

Calificare nivel
3

Nr.
clase

Nr.
locuri

4

Centrul
$colar de
Educa{ie
Incluzivl
Suceava

Tehnologicd Tehnic
Construclii
instalatii si

lucrdri '
nrrhlice

TetLnician in
construc{ii qi

lucrf,ri
publice

Mozaicar
montator placaje I t2

Tehnologici Tehnic
Fabricarea
produselor
din lemn

l'ehnician in
prelucrarea
lemnului

Tdmplar
universal

I 12

Tehnologic6 Tehnic
Industrie

textil[ 9i
pieldrie

Tehnician ir
industria
textilI

Confec{ioner
produse textile I t2

Tehnologicd Tehnic Mecanicd
Tehnician
mecanic
pentru
intretinere
si reriaratii

Tinichigiu
vopsitor auto

I 12

Tehnologicd Servicii
Turism si

alimentatie
Tehnician in

hotel6rie Lucrltor hotelier 2 24

Total 6
,1,,

Total general t4 r60

10. Documente necesare obfinerii Certificatului de orientare Scolari qi profesionali

Pentru obfinerea certificatului de orientare $colarA gi profesionalS, pdrinlii/reprezentantul
legal depurVdepune la sediul CJRAtr, la secretarul COSP, dosarul completat cu
urmdtoarele documente lizibile:
a) cerere-tip pentru evaluare complexA gi orientare $colarA qi prolesionald
b) copie a certificatului de na$tere al copilului sau a actului de identitate:
c) copii ale actelor de identitate ale pdrinlilor/reprezentantului legal;
d) copie a documentului prin care se face dovada cA perso ana care semneazl cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu. hotar6re a instanlei sau hotdrAre a
comisiei pentru proteclia copilului;
e) ancheta sociald cu valabilitate intre 3 luni qi 6 luni;
D fiqa medicalS sinteticd, cu valabilitate de 1 an;
g) certif,rcatul medical tip A5. cu valabilitate intre 3 luni qi 4 ani;
h) figa de evaluare psihologicd" cu valabilitate de p6nd la 3 luni;
i) fiqa psihopedagogica doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de inv6{dm6nt, cu
valabilitate de p6nd la 6 luni;
j) copie a foii matricoleiadeverinld care atestd inscrierea copilLrlui in unitatea de invd{6mAnt;
k) copie a ultimului certificat de orientare $colarA, la reorientare;



11. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazil edi{ia sau, dup[ caz, revizia din cadrul
edi{iei procedurii opera{ionale:

12. Situafia etliliilor ;i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opera{ionale:

Nr
crt

Scopul
difuzXrii

Exempla
nr.

Compartiment/
Serviciu/ Birou Functia Nume si

Drenume
Data

prtmlrll leml6tura

1 Informare 1 C.A.
Pregedinte

C.A.

Nicolae
Ciprian
Anton

.:.:a:a= ., ,,::= ...: t,.:

ze.fia.2az,6
i,^i\ t
'"4
,l

\.2

Informare,
colaborare,

;ompatibilizart
activitdti

I Management
Inspector

qcolar general
adiunct

Petru
Crdciun

\\\
NC\\)\l

).J Aplicare

Comisia de
admitere judefeand
Directorii de unitdli

qcolare din
inv6!dmdntul

special

Comisia de

admitere,
directori

Membrii
Comisiei

de
admitere

jude!eand

directori

. j:]:]:::: 
:.,

29,}A5,?02,C

(\ril[*t z
*{Ab\ /t^
lfuu.*a
cl6* V

)_4 Informare Prin intermediul serviciului de ernail sau site, ;edinle de lucru.

].5
Inregistrare

Eviden{5
arhivare

I Secretariat Secretar
Adomnilii

Elena

:, a'=:'.':=::::.
29$5,2:aZ6 Lf*

Nr.
crt.

Edifia/revizia
in cadrul

editiei
Componenta revizuitl Modalitatea reviziei

Data de Ia care se

aplici prevederea
edi{iei sau reviziei

editiei
2.1 Editia 1 Documentele, de referintd Actua tzate 11.06.2021
2.2. Revizia 1 Documentele de referintd Actua |ZATE 08.06.2022

Revizia 2 Documentele de referintd Actua tzafe t6.06.2023
2.4. Revizia 3 Documentele de referint[ Actua tzate 12.06.2024
2.5. Editia 2 Documentele de referintd Actua tzafe tL.06.2025
2.6. Revizia 1 Documentele de referintd Actua zate 29.05.2026



13..Lista responsabililor cu elahorarea, verific-area ;i aprobarea edifiei sau dupi caz) a reviziei
in cadrul edifiei procedurii operafionale:

Nr.
crt.

Elemente
prtvtnd

responsabilii/
operatiunea

Numele;i
prenumele Func{ia Data Semnltura

I 2 a
J 4 5

1,1. Elaborat
Prof. Ciprian--Ionu1
Manolache

Inspector qcolar 28.05.2026 "S*a-
1) Verificat Prof. Gabriel Matei

Inspector;colar
general adjunct. 29.05.2026 w

1.3. Avizat Prof.dr. Petru
Crdciun

Inspector Ecolar
general adjunct
Responsabil
SCIM

29.45.2026 N
t

1.4. Aprobat Prof. Nicolae
Ciprian Anton Pregedinte CA F"


