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Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea,

in cadrul editiei procedurii operationale:

verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei

Elemente
Nr. p rlvmd. o Dlcmgle gl Functia Data Semnitura
apl responsabilii/ prenumele ’
) operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Prof. Ciprian-lonut Inspector scolar 10.06.2024
Manolache
. Inspector scolar
12.|  Verificat ~ |piof Lawra-Mirela | nidie | 11.06.2004
Pintilie o q
de monitorizare
Inspector scolar
13, Ascioat Proﬂfir. Petru general adj}lnct 11.06.2024
Craciun Responsabil
SCIM _
Prof.Grigore : L
1.4. Aprobat B . Presedinte CA - 12.06.2024
ocanci .

2. Situatia editiilor si a reviziilor in ca

drul editiilor procedurii operationale:

3. Lista cuprinzind persoanele la care

Editia/revizia Data delicarg e
Nr. S, T : ... | aplici prevedérea
in cadrul Componenta revizuit:i Modalitatea reviziei e ...
crt. Goi % editiei sau reviziei
editiei ’ ioi s
’ editiei
2.1 Editia 1 Documentele de referintd Actualizare 08.06.2022
2.2.| Revizial Documentele de referinti Actualizare 16.06.2023
2.3.| Revizia2 Documentele de referintd Actualizare 12.06.2024

editiei procedurii operationale:

Nr. Scopul  Exempla Compartiment/ .
WS e . . s Functia
crt., difuzirii nr. Serviciu/ Birou prenume
Pregedinte | Grigore |
3.1/ Informare 1 C.A. CA. Bocanci |12
Informare,
Inspector
colaborare, Petru
3.2, ey 1 Management scolar general .
compatibilizare] x Craciun
g adjunct
activitagi

se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
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Nr. Scopul xemplary, Compartiment/ s Nume si <
e s ;g : Functia Semniitura
crt. difuzirii nr. Serviciu/ Birou ? prenume ~ N
Membrii | | (udey
Comisia de .. Comisiei| e &=
admitere judeteans| COMisia de de o YR
3.3 Aplicare ; ’ - .| admitere, - 112.06.2024| 4 WM
Directorii de unititi . ; admitere | = = | A%
directori . ’a
scolare judeteana|
directori | ;
3.4) Informare Prin intermediul serviciului de email sau site, sedinte de lucru. f
Inregistrare .
3.5, Evident3 1 Secretariat Secretar
arhivare

4. Scopul procedurii operationale:

Stabileste activititile privind modul de admitere a candidatilor cu CES care opteazi pe
locurile distinct alocate in invatimantul profesional de stat, in unitétile de invatimant de masi din
Jjudetul Suceava, in anul scolar 2024 - 2025.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura este aplicati de citre comisia judeteand de admitere din cadrul LS.J. Suceava si
de cdtre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unititilor de invatimant
gimnazial, a comisiilor de admitere in unitatile de invatdmant liceal din judetul Suceava, dirigintii
claselor a VIII- a din anul scolar 2023- 2024.

6. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale:
6.1 Legislatie primari:

¢ Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023;;

e Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

6.1 Legislatie secundari:

e OME nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfisurarea admiterii tn invatimantul liceal
pentru anul scolar 2024-2025;

e Calendarul admiterii in invatimantul profesional de stat si in invdtdméntul dual pentru anul
scolar 2024-2025, aprobat prin OME nr. 6070/2023;

* Metodologia de organizare si desfisurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocationale, aprobat prin Anexa nr. 3 la OME ur. 5150/30.08.2021;

e OME 6070/31.08.2023 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invataimantul
profesional de stat si in invitimantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025;

* Anexa 4, la OME. Nr. 6154/31.08.2023; privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatdmantul liceal pentru anul scolar 2024-2025 - Metodologia de organizare si desfisurare si
structura probei de verificare a cunostintelor de limba modern3 pentru admiterea in clasele a IX-a
cu predare a unei limbi moderne in regim bilingv;

e MMFPSPYV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17.11.2016/OMENCS nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadririi
copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitdrii copiilor cu dizabilititi si/sau
cerinte educationale speciale;
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OMECTS 5573/07.10.2011

privind regulamentul de organizare si functionare a invitimantului

special si special integrat;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. e «
i Termenul Definitia si/sau, (daci este cazul) actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura P : . R o 2 o
1. operationals metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
peral activititii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei 5 e s . . . . .
. Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale,
2. | proceduri o o o o
‘ aprobata si difuzata.
operationale
3. | Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
L editii operationale care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

2}; Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO Procedura operationala
2. | ISJ Suceava Inspectoratul Scolar Judetean Suceava
3. |CA Consiliul de administratie
4. | MECTS Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului
5. | MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarij Stiintifice
6. | ME Ministerul Educatiei
Jl MMEFPSPV Ministerul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice

8. Descrierea procedurii operationale:

Art. 1. Dispozitiile acestei proceduri se aplicd tuturor

Dispozitii generale

persoanelor care au atributii privind

admiterea candidatilor care opteazd pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1in
invdtdmantul profesional de stat, precum si pdrintilor/tutorilor legali ai acestora.

Art. 2. Pirintilor/tutorii legali au obligatia de a face toate demersurile necesare in vederea
continudrii studiilor pentru elevii cu CES, in conformitate cu prevederile legale in vigoare..

Art. 3. Dirigintii claselor a VIII — a au

obligatia de a informa si a oferi consultantd absolventilor

clasei a VIII - a si parintilor/tutorilor legali ai acestora pe parcursul derulirii tuturor actiunilor.

Art.4. Inspectoratul scolar Judetean Suceava,

Dispozitii specifice

Comisia judeteand de admitere, va informa, prin

transmiterea acestei proceduri, toate unitdtile de nvatimant
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Art.5 Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii,
privind admiterea pe locurile distinct alocate in invatdmantul profesional de stat pentru candidatii
cu CES.

Art.6 Admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, este conditionati de
obtinerea Certificatului de orientare scolari si profesionali, emis de CJRAE, pini la data de

21.06.2024.

9. Calendarul inscrierii si repartizirii candidatilor pe locurile special alocate candidatilor
cu CES, in invitimantul profesional de stat si dual:

Data limit3/ perioada ACTIVITATEA
13 mai 2024 Afigarea locurilor distinct alocate candidatilor
cu CES, in invitdmantul profesional de stat
7 iunie 2024 Sedinte de informare si instruire cu elevii si
parintii/tutorii acestora
21 iunie 2024 Depunerea  si  inregistrarea  de  catre

parinte/reprezentantul legal, la unitatea de
invatdméant de provenientd, a certificatului de
orientare scolard si profesionali pentru ciclul
gimnazial, valabil pentru anul scolar 2023-2024,
emis de CJRAE, care atesti existenta unei
cerinfe educationale speciale a elevului, in
vederea inscrierii acestora pe locurile distinct
alocate in unitati de invitdmant de masa

Completarea optiunilor in fisa de inscriere in
Invéimantul profesional de stat, pe locuri distinct
alocate pentru elevii cu CES in unitétile de
invédtdmant de masi de citre candidatii care
solicit acest lucru si de citre parintii acestora,
asistati de dirigintii claselor a Vill-a, la
unitatea de invitimant sau prin formular
transmis electronic.

NOTA: Orice Jisd depusd dupd aceastd datd nu
va mai fi luatd in considerare.

Orice optiune gresiti poate conduce la o
repartizare nedoritd!

15 — 16 iulie 2024

Depunerea fiselor de inscriere insotite de
anexele cu optiuni pentru locurile alocate
17 iulie 2024 pentru candidatii cu CES la ISJ SUCEAVA —
comisia de admitere judeteana

Repartizarea candidatilor pe locurile distinct
alocate candidatilor cu CES in unititile de
Invatdimént de masi §i comunicarea
L rezultatelor candidatilor.

18 iulie 2024

Dispozitii finale:
Repartizarea pe locurile distinct alocate pentru candidatii cu CES se face in sedinti publica,
in ordinea descrescitoare a mediei de admitere $i pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.
Pentru candidatii care nu dispun de mijloace pentru conectarea on-line, unititile de
invitimant gimanzial, de provenientd a candidatilor, vor asigura pentru acestia mijloacele
necesare conectarii on-line.
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Mediile de admitere pentru candidatii cu CES, care candideaz pe locurile special destinate
acestora, se calculeazi conform art. 12 alin. (1) lit. a) din Metodologia de organizare si desfisurare
Invatamantul profesional de stat, aprobatd prin OMENCS nr. 5.068/2016, cu
completdrile ulterioare, indiferent daci la acea calificare profesionald se organizeazi probi
suplimentara de admitere.

Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, precum si cei care
au fost repartizati, dar care solicita, in scris, renuntarea la locul pe care au fost repartizati, vor ridica
fisele de inscriere la invitimantul profesional si dual pentru participarea la etapele ulterioare de
admitere

Cuprins
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