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Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
Nr. P rlvmd. .. Soumele §i Functia Data Semnitura
ert responsabilii/ prenumele
Tt operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. Ciprian-Ionut ,/
1oL Elaborat Minolache Inspector scolar 10.06.2024 /ﬁ‘aﬁ/:m
Inspector scolar
1.2. Verificat Prof. Laura—Mirela Membru 11.06.2024 4
Pintilie SCIM
Inspector scolar )
. Prof.dr. Petru general adjunct Va'l74
1.3. Avizat Créciun Responsabil 11.06.2024 N )\
SCIM ;
1.4. Aprobat Prof. G{lgore Presedinte CA
Bocanci

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

. . . Data de la care;
Nr Editia/revizia lici prevedere.
) in cadrul Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei S U prevele ca
crt, Gs editiei sau reviziei
editiei ’ cpe s
: editiei
2.1. Editia 1 Documentele de referinti Actualizare 11.06.2021
2.2. Revizia 1 Documentele de referinti Actualizare 08.06.2022
2.3. Revizia 2 Documentele de referinti Actualizare 16.06.2023
2.4. Revizia 3 Documentele de referinti Actualizare 12.06.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Nr. Scopul  [Exemplary Compartiment/ . Nume si Data <
e v s ; Functia .. .. Semnatur
crt| difuzarii nr. Serviciu/ Birou ’ prenume | primirii
Presedinte | Grigore | ., o fnsal  / /
3.1/ Informare 1 C.A. CA. Bocanci 12062()24 74
Informare . ,
’ Inspector - “~ =~
3.2, colabp rare, 1 Management scolar general Pf: t1:u 12.06.2024 / //<
compatibilizare] ; Créciun . N
P s adjunct .
activitagi . .
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Nr. Scopul  |[Exemplar; Compartiment/ ’ Numesi| Data x
e 4 y : Functia . . .. Semnitur
crt, difuzirii nr. Serviciu/ Birou ? prenume | primirii N
Comisia de Membrii | I Uy
s Comodo |Comidl| |
3.3) Aplicare .l admitere, - 112.06.2024|H 0V
scolare din . . admitere - )
A e A directori ) a
invatdmantul judeteana b
special directori | .| =S g
3.4 Informare Prin intermediul serviciului de email sau site, sedinte de lucru. |/
fnregistrare
3.5/ Evidenti 1 Secretariat Secretar gt 12.06.2024
. Elena .
arhivare .

4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd este elaborati la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Suceava in
vederea organizarii si desfisurarii admiterii in invatdmantul special in bune conditii.

3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:
Procedura este aplicata de cétre comisia judeteand de admitere din cadrul LS.J. Suceava si

H

de cétre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de invatimant special
din judetul Suceava.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale:
6.1 Legislatie primari:

* Legea inviitimantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023;

o Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

6.1 Legislatie secundari:

* OME nr. 6154/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invafimantul liceal
pentru anul scolar 2024-2025;

» Calendarul admiterii in invitimantul profesional de stat si in Invatdmantul dual pentru anul
scolar 2024-2025, aprobat prin OME nr. 6070/2023;

® Metodologia de organizare si desfisurare si structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocationale, aprobat prin Anexa nr. 3 la OME nr-. 5150/30.08.2021;

e OME 6070/31.08.2023 privind organizarea si desfdsurarea admiterii in invatimantul
profesional de stat si in invitimantul dual de stat pentru anul scolar 2024-2025;

* Anexa 4, la OME. Nr. 6154/31.08.2023; privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025 - Metodologia de organizare si desfisurare si
structura probei de verificare a cunostintelor de limba moderna pentru admiterea in clasele a [X-a
cu predare a unei limbi moderne in regim bilingv;

e MMFPSPYV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17.11.2016/OMENCS nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea incadririi
copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientirii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitdrii copiilor cu dizabilititi si/sau
cerinte educationale speciale;

¢ OMECTS 5573/07.10.2011 privind regulamentul de organizare si functionare a invatdmantului
special si special integrat;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, (daci este cazul) actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
Procedura e s . A o
1. —— metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
perat activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzati.

3. | Reviziain
cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

g_‘; Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO Procedura operational

2. | ISJ Suceava Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

3. |CA Consiliul de administratie

4. | MECTS Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului

5. | MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

6. | ME Ministerul Educatiei

7. | MMFPSPV Ministerul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice

8. Descrierea procedurii operationale:
Admiterea in inviitimAant special

Art. 1. Admiterea elevilor in invitimantul special se face pe baza criteriilor stabilite de prezenta
procedura.

Art. 2. Repartizarea pe locurile din unitdtile de invatdmant special se face functie de tipul si
gradul de deficientd, in ordinea descrescitoare a mediilor de absolvire i in functie de optiuni.

Art. 3. In unitdtile de invatdmant special pentru care sunt aprobate clase de a IX — a, pentru anul
scolar 2024 — 2025 vor fi organizate comisii de inscriere in urmétoarea componenta:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unititii de invatimant;
b) secretar - secretarul sef sau secretarul unititii de invatimant;
¢) membri — asistent social, cadre didactice, informatician.
Comisiile de inscriere din unitatile de invafdmant au urmdtoarele atributii:
a) Elaboreazd o procedura de admitere, care si asigure repartitia candidatilor functie de
gradul si tipul de deficients, pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al
unitdtii de invatdmant;

b)

©)
d)

Asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidatilor;

Verificd documentele candidatilor;

Asigurd crearea unei baze de date privitoare la candidatii din gcoald si transmiterea ei la
centrul judetean de inscriere pentru invatamant special;
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e) Asigurd prezenta permanents, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei, care si
ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru a solicita informatii
referitoare la admitere;

f) Afigeaza, listele cuprinzénd repartizarea candidatilor.

Art.4. La nivelul I§J se va organiza un Centru judetean de inscriere pentru invadtdmant special,
in una din scolile speciale in urmétoarea component:
a) presedinte — inspector scolar pentru invitimant special;
b) secretar - secretarul unitatii de invatimant;
¢) membri —informatician, directori.
Comisia din centrul judetean de inscriere are urmitoarele atributii:
a) Crearea unei baze de date care si centralizeze datele referitoare la candidatii inscrisi in
toate scolile speciale;
b) Transmiterea citre Comisia judeteani de admitere a bazei de date cu elevii admisi in
clasa a IX —a in invatimantul special.

Art.S Elevii care se inscriu pentru admitere in invitimantul special trebuie si aiba, obligatoriu,
Certificatul de orientare scolard si profesionali eliberat de Comisia de orientare scolara si
profesionald, din cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Psihoeducationali.

9. Calendarul repartizirii candidatilor pentru invitimantul special:

Data limit3/ perioada ACTIVITATEA

14 iunie 2024 Elaborarea si comunicarea citre unititile de
invdtdimant a Procedurii privind admiterea in
invdtdmantul special - P.O. DCIS 008

15 — 16 iulie 2024 Depunerea dosarelor de inscriere

18 iulie 2024 Repartizarea candidatilor pentru invitimantul
special si transmiterea bazei de date citre
Comisia judeteand de admitere

18 iulie 2024 Transmiterea citre Centrul judetean de inscriere
a bazei de date

28 august -8 septembrie 2024 ( cu Inscrierea elevilor pe locurile rimase libere in
posibilitate de prelungire ) urma repartitiei din perioada 18 iulie 2024

Dispozitii finale:
La finalul etapei de repartizare fiecare unitate scolari va afisa listele cuprinzind elevii
repartizati si locurile rimase libere.
Pentru locurile rimase libere inscrierea se face la unitatea scolari la care mai sunt locuri.
in unitdtile de invatimant special se pot inscrie si absolventi a invatimantului de masi in
baza Certificatul de orientare scolari si profesionali eliberat de Comisia de orientare scolard si
profesionald, din cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Psihoeducationala .
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ANEXA 1

LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A IX-A — LICEU -INVATAMANT SPECIAL, IN

ANUL SCOLAR 2024-2025
Nr. | Denumirea unititii Homeninl
; Filiera pregitirii de [Calificarea profesionali | Nr. clase Nr. locuri
Crt. scolare <
baza
4 Llcelfl Te!lno{og.lc ‘g electronica  |tehnician operator tehnici
Special Bivolarie, | tehnologici eyl 8
. automatizri de calcul
Vicovu de Sus

Total 8

LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU INVATAMANTUL PROFESIONAL - INVATAMANT

SPECIAL,
PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025
) P — inv. inv. Profesional DUAL
Nr. Denumirea g ee Calificarea Profesional
iy pregatirii de . -
crt. | unititii scolare % profesionala nr. : nr. .
baza nr. locuri nr. locuri
clase. clase.
constructii zugrav, ipsosar,
Scoala instalatii si vopsitor, tapetar 1 12
1 Profesionali lucréri publice
Speciala : . ospdtar (chelner)
x turism sl A et A e
Campulung : ; vanzator in unitati de 1 12
alimentatie . ;
Moldovenesc alimentatie
Total 2 24 0 0
2 Centrul $colar }cgi:lj;n; confectioner produse 1 12
de Educatie . 1% textile
. o pieldrie
Incluziva Sf. : -
. turism si g
Andrei Gura i > bucatar 1 12
Humorului pimenialls
Total 2 24
CHRBURE mozaicar montator
instalatii si o 1 12
lucréri publice placaj
fabricarea
3 produselor din tamplar universal 1 12
Centrul Scolar lemn
de Educatie industrie .
. i b confectioner produse
Incluzivi textila si ; 1 12
g textile
Suceava pieldrie
turism 3! lucritor hotelier 1 12
alimentatie
e tinichigiu vopsitor 2 24
auto
Total 6 72 0 0
Liceul . t_urlsm 3! cofetar-patiser 1 8
4 Tehnologic alimentatie
Special Bivolirie Total 1 8
TOTAL
GENERAL 11 132 0 0
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ANEXA 2
Documente necesare obtinerii

Certificatului de orientare scolari si profesionali

Pentru obtinerea certificatului de orientare gcolard si profesionald, parintii/reprezentantul
legal depun/depune la sediul CJRAE, la secretarul COSP, dosarul completat cu
urmdtoarele documente lizibile:

a) cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare scolar si profesionala

b) copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate;

c) copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada cid persoana care semneazd cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotdrire a instantei sau hotirire a
comisiei pentru protectia copilului;

¢) ancheta sociald cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f) fisa medicala sintetica, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani;

h) fisa de evaluare psihologica, cu valabilitate de pani la 3 luni;

i) fisa psihopedagogicéd doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de invdtdmant, cu
valabilitate de pana la 6 luni;

J) copie a foii matricole/adeverinta care atestd inscrierea copilului in unitatea de invatamant;

k) copie a ultimului certificat de orientare scolard, la reorientare
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