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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aproharea edi{iei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul edifiei procedurii operafionale:

3. Lista cuprinzflnd persoanele la care se difuzeazl
edi{iei procedurii opefa{ionale:

edi(ia sau, dup[ caz, revuia din cadrul

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii/
oneratiunea

Numele qi
prenumele f,'unctia Data Semnitura

*sh,
,-:,,s,:

W

I 2 J 4 5

1.1 Elaborat Prof. Ciprian-Ionu{
Manolache Inspector qcolar 10.06.2024 &

r.2. Verificat Prof. Laura-Mirela
Pintilie

Inspector qcolar
Membru
SCIM

11.06.2024 ry
1.3. Avizat Prof.dr. Petru

Crdciun

Inspector qcolar
general adjunct
Responsabil
SCIM

11.06.2024

€va
1.4. Aprobat Prof. Grigore

Bocanci Pregedinte CA

2. Situafia edifiilor Ei a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii opera{ionale:

Nr.
crt.

Edilialrevizia
in cadrul

edifiei
Componenta revizuitl Modalitatea reviziei

@
aplicl prevedereiJ
edifiei sau reviziei 

Iedifiei I

2.1. Editia I Documentele de referintd Actualizare rt.06.202t
2.2. Revizia 1 Documentele de referint6 Actualizare 08.06.2022
2.3. Ptevizia2 Documentele de referintd Actualizare 16.06.2023
2.4. Revizia 3 Documentele de referinti Actualizare
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]{r Scopul
difuzirii

Exem pla I

nr.
Compartiment/
Serviciu/ Birou Funcfia Nume qi

Drenume
Data

Drrmrrn Semniture

).J Aplicare

Comisia de
admitere judefeand
Directorii de uniUti

qcolare din
invlf[m6ntul

special

Comisia de
admitere,
directori

Membrii
Comisiei

de
admitere

jude{ean[
directori

w'
,fu

t.4 Informare

I

'rin intermediul serviciului de email sau site, gedinle de lucl ltu.!/

1.5

Inregistrare
Eviden(5
arhivare

Secretariat Secretar
Adomndii

Elena M
4. Scopul procedurii opera{ionale:

Ptezenta proceduri este elaborat[ la nivelul Inspectoratului $colar Jude]ean Suceava in
vederea otganizdtii gi desf5gur6rii admiterii in inv[fimdntul special in bune conditii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operalionale:
Procedura este aplicatd de cdtre comisia judefeand de admitere din cadrul I.$.J. Suceava qi

de cdtre comisiile de admitere qi de inscriere constituite la nivelul uniti{ilor de inv6[[m6nt specialdinjudeful Suceava.

6. Documente de referinli aplicabile activitifii procedurare:
6. 1 Legisla{ie primard:

o Legea invlflmf,ntului preuniversitar nr. l9g/04.07.202j;o Legea nr. 19012018 privind m[suri de_-punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 alParlamentului European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privini proteclia plrstanelor fizice in
ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter peisonal qi privind Hblra.i.lurii. u acestor date side abrogare a Directivei 95146/CE (Regulament,rl g"n"ruf piirird protec{ia datelor);
6. 1 legislafie secundard:

r oME nt' 6154131.08.2023 privind organizarea qi desftgurarea admiterii in inv6(6m6ntul licealpentru anul gcolar 2024-2025;
o Calendarul admiterii in invdldmintul profesional de stat gi in inv6f[m6ntul dual pentru anul
gcolar 2024-2025, aprobat prin OME nr. AiIO|ZOZS;
o. Metodologia de otganizarc qi desftqurare gi structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocafionale, aprobat prin Anexanr. 3 la oME nr. 5150/30.og.iozt;o oME 6070131.08,2023 privind organizarea qi desftqurarea admiterii ?n inv6{rm6ntul
profesional de stat ;i in inv[fdmdntul dual de stat pentru anul qcolar 2024-2025;o Anexa 4, Ia OME. Nr. 6154l1l.0t,2t?fl; privind organizarea si desfrqurarea admiterii in
invd{amdntul liceal pellu anul gcolar 2024-2025 -tvtetod"ologia de organiriiie qidesftqurare;i
structura probei de verificare a cunoqtinfelor de limba modernd pentru ad-it".ea in clasele a IX-a
cu predare a unei limbi moderne in regim bilingv;
o MMFPSPV nr- 1985i04.10.2016/OMS nr. l305t17.l1.20l6tOMENCg nr. 5805/23 .11.2016,privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea qi intervenfia integrat6'in veJerea incadririi
copiilor cu dizabilit[fi in grad de handicap, a oli.entdiii qcolare qi proreiionutm copiitor cu cerin{e
educaJionale speciale, precum qi in vederea abilitarii qi reaUititarii copiilor cu dizabilitSfi qi/sau
cerinfe educafionale speciale;
o 0MECTS 5573i07.10.2011 privind regulamentul de organizare qi funclionare a invi{rm6ntului
special qi special integrat;
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7. Defini{ii qi abrevieri ale termenilor utilizati in

7.1. Definitii ale termenilor

procedura opera{ionalfi:

Termenul Defini(ia qi/sau, (dacr este cazul) actur care defineqte termenul

Procedura
opera!ionald

Prezentarea formalizatd,, in sc
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de- aplicat in vederea realizdrii
activitdtii, cu privire la

Edilie a unei
proceduri Forma iniliala sau actualizatd,

aprobatd Ei difuzatd.

Revizia in
cadrul unei

operationale care au fost aprobate si difuzate.

Actiunile de modifica.g, udlr*u.
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edi{ii a proceduiii

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt. Abrevierea Termenul abreviat

Inspectoratul $c
Consiliul A" ad

Ministerul Educatiei 11, 11, t,.t

PO
2. I$J Suceava
J. CA
4. MECTS
5. MENC$
6. ME

r, \r.Lrurturvv

Ministerul gdu
7. MMFPSPV wrmrsrerur muncil, ramrlrer, protectiei sociale qi persoanelor varstnice

8. Descrierea procedurii opera(ionale:

Admiterea in inviflmAnt special

Art' 1' Admiterea elevilor in invdldmdntul special se face pe bazacriteriilor stabilite de prezenta
procedurS.

Art' 2' Repartizarea pe locurile din unitdfile de inv6{5mdnt special se face funclie de tipul gigradul de deficienfi, in ordinea descresc[toare a mediilor de absolvire qi in func{ie de opfiuni.

lt! 1: in unitalile de-inv[frmdnt special qen]ru care sunt aprobate clase de a IX - a, pentru anulgcolar 2024 - 2025 vor fi organizate comisii de inscriere in urmatoarea componen,t6:
a) preqedinte - directorul sau directorul adjunct al unit6lii de inv[!6mdnt;
b) secretar - secretarul qef sau secretarul unitatii de invilamdnt;

c) membri - asistent social, cadre didactice, informatician.
comisiile de inscriere din unititrile de ?nv[{dm6nt au urm[toarele atributii:a) Elaboteazd, o procedura de admitere, care sr asigure repartilacandidafilor func{ie degradul qi tipul de deficientd, pe care o supune aprobdrii coriiliului de administratie alunitilii de invif6m6nt;

b) Asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidatilor.
c) Verificd documentele candidalilor;
d) Asigurd crearea unei baze de date privitoare la candidalii din qcoala gi transmiterea ei la

centrul judelean de inscriere pentru inv6ldm6nt speciar;
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e) Asigurl prezen[a permanentE, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei, care sd
ofere informa{ii qi consiliere persoanelor care se prezintd pentru a solicita informa{ii
referitoare la admitere;

0 Afiqeazd, listele cuprinzdnd repartizarcacandida{ilor

Art.4. La nivelul I$J se va organiza un Centru judelean de inscriere pentru inv6[6m0nt special,
tn una din qcolile speciale in urm[toarea componenl5:

a) pregedinte - inspector qcolar pentru invd{im0nt special;
b) secretar - secretarul unitdlii de inv6fim6nt;
c) membri-informatician, directori.
comisia din centrul judefean de inscriere are urmltoarele atribufii:

a) Crearea unei baze de date care sI centralizeze datele referitoare la candidalii inscriqi in
toate qcolile speciale;

b) Transmiterea cdtre Comisia judefeand de admitere abazei de date cu elevii admisi in
clasa a IX -a in invlf[mdntul special.

Art.5 Elevii care se inscriu pentru admitere in inviflm6ntul special trebuie s[ aiba, obligatoriu,
Certificatul de orientare qcolarl qi profesionall eliberat de Comisia de orientare gcolara qi
profesionali, din cadrul Centrului Jude{ean de Resurse qi Asisten{i Psihoeducafionall.

9. calendarul repartiz{rii candidalilor pentru inv{flmfintul special:

Ilisp*zifii fin*le:
La finalul etapei de repartizare fiecare unitate qcolarl va afiqa listele cuprinz0nd elevii

repartizali gi locurile rlmase libere.
Pentru locurile rdmase libere inscrierea se face la unitatea gcolari la care mai sunt locuri.
in unitalile de inv6ldmdnt special se pot inscrie qi absolven{i a inv[fdmantului de masf, in

baza Certificatul de orientare qcolari qi profesionall eliberat de Comisia de orientare qcolar6 qi
profesionalS, din cadrul Centrului Judefean de Resurse gi Asistenfd Psihoeducalionalf, .

Data limit5/ perioada ACTIVITATEA

14 iunie2024 Elaborarea qi comunicarea c[tre unitltile de
invdfimdnt a Procedurii privind admiterea in
invf,{Smdntul special - P.O. DCIS 008

15 - 16 it:Jie2024 Depunerea dosarelor de inscriere

18 iulie 2024 Repartizarea candidafilor pentru inv[{6m6ntul
special qi transmiterea bazei de date cltre
Comisia jude{ean[ de admitere

18 iulie 2024 Transmiterea cdtre Centrul jude{ean de inscriere
abazei de date

28 august -8 septembrie2}24 (cu
posibilitate de prelungire )

inscrierea elevilor pe locurile r6mase libere in
urma repartitiei din perioada 18 iulie2024
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Nr.
Crt.

Denumirea unitlfii
gcolare

Filiera
Domeniul

pregitirii de
bazi

Salificarea profesionali Nr. clase Nr. Iocuri

I Liceul Tehnologic
Special Bivolirie,

Vicovu de Sus
tehnologicE

electronici
atttomatizdri

tehnician operator tehnicE
de calcul

I 8

Total I 8

ANEXA I

LISTA LOCURILOR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A Ix-A _ LICEa -TNwiTiM,4NT SPECIAL iN
ANAL |COLAR 2024_2025

LISTA LOCURILORALOCATE ELEWLOR PENTRA iNUiriIIANraT pnorrsrur,ul - ilvuiriItiI:r
SPECAL.

PENTRU ANAL |COLAR 2024_2025

Nr.
crt.

Denumirea
unitifii qcolare

Domeniul
pregltirii de

bazd.

Calificarea
profesionali

Prol
.nY.

bsional
Inv. Profesional DUAI

nr.
cIase.

nr. locuri nr.
clase.

nr. locuri

I
$coala

Profesionali
Speciali

Cimpulung
Moldovenesc

construclii
instalatii qi

lucrdri oublice

zugtay, lpsosar,
vopsitor, tapetar I 12

turism gi

alimenta{ie

ospdtar (chelner)
vdnzdtor in unitSli de

alimentatie
I 12

Total 2 24 0 0

) Centrul $colar
de Educafie
Incluzivl Sl
Andrei Gtra
Humorului

industrie
textilE qi
piel6rie

confeclioner produse
textile I t2

turism gi

alimentatie bucitar I T2

Total 2 24

3

Centrul $colar
de Educafie
Incluzivii
Suceava

constructii
instalalii qi

lucr6ri oublice

mozaicar montator
placaje I t2

fabricarea
produselor din

lemn
tdmplar universal I '12

industrie
textild gi
pielErie

confecfioner produse
textile t2

turism qi

alimentatie
lucr6tor hotelier t2

mecanicb
tinichigiu vopsitor

auto
2 24

Total 6 72 0 0

4
LiceuI

Tehnologic
lnecial Bivolirie

turism qi

alimentatie cofetar-patiser 1 8

Total I 8
TOTAL

GENERAL tl 132 0 0
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ANEXA 2

Documente necesare ob{inerii

Certificatului de orientare gcolari gi profesionall

Pentru obfinerea certificatului de orientar" l"oru.a li p.or.rionald, pdrinfii /reprezentantul

legal depun/depune la sediul CJRAE, la secretarul COSP, dosarul completat cu

urm[toarele documente lizibile :

a) cerere-tip pentru evaluare complexd gi orientare gcolard gi profesionall

b) copie a certificatului de nagtere al copilului sau a actului de identitate;

c) copii ale actelor de identitate ale pdrin{ilorlreprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada cf, persoana care semneaz[ cererea este

reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotlrdre a instan[ei sau hot[rdre a

comisiei pentru protec{ia copilului;

e) ancheta socialS cu valabilitate intre 3 luni gi 6 luni;

0 fiqa medicald sinteticd, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni gi 4 ani;

h) fiqa de evaluare psihologicd, cu valabilitate de p6n[ la 3 luni;

i) fiqa psihopedagogicl doar ?n cazul tn care copilul este inscris intr-o unitate de inv[tdmdnt, cu

valabilitate de pdn[ la 6 luni;

j) copie a foii matricole/adeverinfI care atestl inscrierea copilului in unitatea de invdfdmdnt;

k) copie a ultimului certificat de orientare qcolarl, la reorientare
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