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4. Scopul procedurii opera{ionale:

Prczenta procedur[ este elaboratd la nivelul Inspectoratului $colar Jude{ean Suceava in

vederea organiz6rii gi desfdqurIrii admiterii in lnv[tlmdntul special in bune condi]ii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii opera(ionale:

Procedura este aplicat[ de citre comisia jude{ean6 de admitere din cadrul I.$.J. Suceava qi

de cdtre comisiile de admitere gi de inscriere constituite la nivelul unitE{ilor de lnv6{6mdnt special

dinjudelul Suceava.

6. Documente de referin{f, aplicabile activiti{ii procedurale:

o Legea m.ll2}ll,LegeaEducafiei Na{ionale, cu modificlrile qi completirile ulterioare

o OMEC nr.5457t3L08.2020 privind organizarea gi desf6gurarea admiterii in invdpmdntul liceal

de stat pentru anul gcolar 2021-2022
o OME nr. 3721123 aprilie 2021pentu modificarea qi completarea ordinului ministrului educa{iei

gi cercetirii nr.5457/2020 privind organizarca gi desfdqurarea admiterii in invlfim6ntul liceal de

stat pentru anul gcolar 2021-2022
o Calendarul admiterii in invdfimdntul profesional de stat gi in inv6{[mdntul dual pentru anul

gcolar 202l-2022, aprobat prin OMEC nr.5449131.08.2020 9i modificat prin OME 377512021

o Metodologia de organizare si desftgurare a admiterii in lnvdfimdntul liceal de stat pentru anul

gcolar 20ll-2012, aprobat prin OMECTS nr. 4802/31.08.2010;
o Metodologia de organizarc qi desf gurare qi structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocafionale, aprobat prin OMEC nr, 4432129.08.2014;

o Metodologia de organizare gi desfbqurare qi structura probei de verificare a cunoqtin{elor de

limbl modernd pentru admiterea in anul gcolar 20ll-2012 in clasele a IX-a cu program bilingv de

predare a unei limbi modeme de circula{ie internationald, aprobatl prin OMECTS nr.
4802/31.08.2010;
o Metodologia de organizarc gi desfdqurare a admiterii in invfiimi'ntul prolesional de stat,

aprobat prin OMENC$ nr. 5068/31.08,2016;
o Metodologia-cadru de organizare qi desfdgurare a admiterii in invdflmdntul dual de stat pentru

calificfri profesionale nivel 3, conform cadrului nafional al calific[rilor, aprobat prin OMEC
nr. 5 449 I 3 | .08.2020, cu completlrile qi modifi c6ri le ulterioare.

o MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016/OMS nr. 1305/17,ll.20l6lOMENC$ nr. 5805/23.11.2016,
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea qi interven{ia integratl in vederea incadrdrii
copiilor cu dizabilitifi in grad de handicap, a orientdrii gcolare gi profesionale a copiilor cu cerinfe
educa{ionale speciale, precum gi in vederea abilit[rii qi reabilitlrii copiilor cu dizabilitI]i qi/sau

cerinfe educationale speciale;
o OMECTS 5573/07.10.2011 privind regulamentul de organizare gi funcfionare a invI{lmdntului
special gi special integrat.
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Nr.
crt.

Termenul Defini(ia qi/sau, (dacd este cazul) actul care defineqte termenul

1

Procedura
opera{ional6

Prezentarea formalizatb, in scris, a tuturor paqilor ce trebuie urma{i, a
metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea tealizdrii
activitltii, cu privire la aspectul Proces

2.

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma inifiald sau actualizattr, dup[ caz, a unei proceduri operalionale,

aprobati gi difuzatI.

J. Revizia ln
cadrul unei
editii

AcdunG-Ae modificare, adlugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii

operationale care au fost aprobate 5i difuzate.

7. Defini{ii qi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operafionaltr:

7.1. Definifii ale termenilor

7.2, Abrevieri ale termenilor

8. Descrierea procedurii opera{ionale:

Admiterea in inv[{trmint sPecial

Art. 1. Admiterea elevilor in inv6f6mdntul special se face pebaza criteriilor stabilite de prezenta

procedur6.

Art. 2. Repartizarea pe locurile din unitAlile de invdftrmdnt special se face funcfie de tipul qi

gradul de deficientE, in ordinea descrescltoare a mediilor de absolvire gi in func{ie de op{iuni.

Art. 3. |n unitifile de inv6f6mdnt special pentru care sunt aprobate clase de a IX - a, pentru anul

qcolar 2021 - 2022 vor fr organizate comisii de inscriere in urmdtoarea componen!6:

a) preqedinte - directorul sau directorul adjunct al unitalii de inv6t6m6nt;

b) secretar - secretarul qef sau secretarul unit5{ii de inv5{6mdnt;

c) membri - asistent social, cadre didactice, informatician.
Comisiile de inscriere din unit{ile de invlfimdnt au urmItoarele atribu{ii:

a) Elaboreazd o procedura de admitere, care s[ asigure repartifia candidalilor func{ie de

gradul qi tipul de deficienti, pe care o supune aprobtrrii consiliului de administra{ie al

unitafii de inviflmdnt;
b) Asigurd primirea dosarelor de inscriere a candidafilor;
c) Verificldocumentele candidafilor;

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedur[ operationald

2. ISJ Suceava Inspectoratul $colar Judetean Suceava

J. CA Consiliul de administratie

4. MECTS Ministeru Educatiei, Cercetdrii, Tineretului qi Sportului

5. IvtEC$ Ministeru Educatiei si Cercetdrii $tiintifice
6. MENC$ Ministeru Educatiei Nationale si Cercetlrii $ti!!d!gq
7. MEN Ministeru Educatiei Nationale

8. MEC Ministeru Educatiei si Cercetdrii

9. ME Ministeru Educatiei
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d) Asigurl crearea unei baze de date privitoare la candidalii din gcoald gi transmiterea ei la
centrul judefean de inscriere pentru invlftrm0nt special;

e) Asigur6 prezenla permanentI, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei, care sI
ofere informa{ii qi consiliere persoanelor care se prezintd pentru a solicita informafii
referitoare la admitere;

0 Afi qeaz6, listele cuprinzind repartizarea candidafilor.

Art.4. La nivelul I$J se va organiza un Cenhu jude{ean de lnscriere pentru invlfimint special,
in una din gcolile speciale ln urmdtoarea componen{6:

a) pregedinte - inspector qcolar pentru invdfimdnt special;
b) secretar - secretarul unititii de invIfimdnt;
c) membri-informatician, directori.
Comisia din centrul judefean de inscriere are urm[toarele atribufii:

a) Crearea unei baze de date care s[ centralizeze datele referitoare la candidafii inscrigi in
toate gcolile speciale;

b) Transmite cbtre Comisia judefeanl de admitere abazei de date cu elevii admiqi in clasa a
IX -a in lnv6fimdntul special.

Art.5 Elevii care se inscriu pentru admitere ln inv6fim6ntul special trebuie sd aib[, obligatoriu,
Certificatul de orientare qcolaril qi profesional[ eliberat de Comisia de orientare qcolarl qi
profesionalI, din cadrul Centrului Judefean de Resurse gi Asistenfi Psihoeducafional6.

9. Calendarul inscrierii qi repartizd.rii candidafilor pentru invd{6m6ntul special:

Dispozifii finalo:
La finalul etapei de repartizare fiecare unitate gcolar[ va afiga locurile rdmase libere.
Pentru locurile rImase libere inscrierea se face la unitatea gcolard la care mai sunt locuri.
in unit[1ile de lnv[fEmdnt special se pot inscrie qi absolvenfi a invd{dm6ntului de masl in

baza Certificatul de orientare qcolari qi profesionaltr eliberat de Comisia de orientare gcolarl gi
profesional[, din cadrul Centrului Judefean de Resurse qi Asistenfi Psihoeduca{ional[.

Datalimitd/ perioada ACTIVITATEA
I I iunie 2021 Elaborarea gi comunicarea unitdlilor de

invItimdnt a Procedurii privind admiterea in
invlfimdntul special

18 iunie 2021 Emiterea deciziei pentru insuierea ln clasa a IX
- a $i Elaborarea unei proceduri proprii pentru
fiecare unitate de invltimdnt special

2l iunie - 12 iulie 2021 Depunerea dosarelor de inscriere
13 iulie 2021 Transmiterea cdture Centrul jude{ean de lnscriere

abazei de date
15 - 19 iulie?}Zl Repartizarea candidalilor pentru lnvdftrmdntul

special qi transmiterea bazei de date c[tre
Comisia iudetean6 de admitere

l5 august -15 septembrie202l (cu
posibilitate de prelungire )

Insuierea elevilor pe locurile rlmase libere in
urma repartitiei din perioada 15 - 19 iulie
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ANEXA I

LrsrA LocItRrLoR ALOCATE ELEVILOR PENTRU CLASA A IX-A - ttCOU -irlV,qriyiur'tr spnuu, iN
ANUL SCOLAR 2021-2022

Nr.
Crt,

Denumirea
unitltii scolare

Filiera
Domeniul

preeltirii de bazi
Calificarea
nrofesionall

Nr.
clase

Nr.locuri

1 Liceul
Tehnologic

Special
Bivoltrrie,

Vicovu de Sus

tehnologicl
electronic[

automatizlri
tehnician operator
tehnic6 de calcul

I t?.

Total I t2

LrsTA LOCaRTLOR ALOCATE ELEVTLOR hENTRU iNUiriruANrUt pnOrpStOr,Ut - i\Uiqiru,4Nr
SPECIAL,

PENTRa ANUL $COLAR 2021-2022

Nr.
crt.

Denumirea
unitlfii
qcolare

Domeniul
pregitirii debazd

Inv.
Profesional

Inv. Profesional
DUAL

prolbsionale nr.
cl.

nr.
locuri

nr.
cl.

nr.
locuri

I
$coala

Profesional5
Special5

Cffmpulung
Moldovenesc

construc(ii instalatii
si lucrdri publice

zugtav, ipsosar, vopsitor,
tapetar

I 10

turism gi

alimentatie

osp6tar (chelner)
vAnzdtor in unitS{i de

alimentatie
I l0

Total 2 20 0 0

2

Centrul
$colar de
Educafie
Incluzivtr

SfAilu Andrei
Gura

Humorului

fabricarea
produselor din lemn

t6mplar universal I 12

industrie textilI 9i
pieldrie

confecfioner produse
textile

I t2

turism gi

alimentatie
bucdtar 2 24

Total 4 48

3 Centrul
$colar de
Educa{ie
Incluzivl
Suceava

construc(ii instalafii
si lucrdri publice

mozaicar montator
placaie I 12 0.5 6

fabricarea
produselor din lemn

timplar universal 0.5 6

industrie textil[ 9i
piel6rie

confeclioner produse
textile

I t2

turism gi
alimentatie lucritor hotelier I 12

mecanlca tinichigiu vopsitor auto I t2
Total 4 48 1 t2

4

Liceul
Tehnologic

Special
Bivollrie

turism qi

alimentatie
cofetar-patiser I t2

Total 1 12

TOTAL
GENERAL

11 128 1 t2
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ANEXA 2

Documente necesare obfinerii

Certificatului de orientare qcolartr qi profesionaltr

Pentru oblinerea certificatului de orientare qcolar[ gi profesionald, pdrintii lrcprezentantti

legal depun/depune la sediul CJRAE, la secretarul COSP, dosarul completat cu

urmdtoarele documente lizibile :

a) cerere-tip pentru evaluare complex[ giorientare gcolard gi profesionalI

b) copie a certificatului de nagtere al copilului sau a actului de identitate;

c) copii ale actelor de identitate ale plrin{ilorheprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada ci persoana care semneaz[ cererea este

reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotlirdre a instan{ei sau hotErdre a

comisiei pentru protecfia copilului;

e) ancheta social[cu valabilitate intre 3 luni qi 6 luni;

f) fiSa medical[ sintetic5, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip A.5, cu valabilitate intre 3 luni gi 4 ani;

h) figa de evaluare psihologicd, cu valabilitate de pdn[ la 3 luni;

i) figa psihopedagogicldoar ln cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de invdfdmdnt, cu

valabilitate de p6nd la 6 luni;

j) copie a foii matricole/adeverinl5 care atestd tnscrierea copilului in unitatea de invfi6m0nt;

k) copie a ultimului certificat de orientare gcolar[, la reorientare
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