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1' Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea Ei aprobarea edifiei sau dupr caz, arevizieiin cadrul edi(iei procedurii operafionale:

3. Lista cuprinzflnd persoanele la
edifiei procedurii operafionale:

care se difuzeazd edi{ia sau, dupi caz, revizia din cadrul

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele qi
prenumele Func(ia Data Semnitura

I 2 J 4 5

1.1 Elaborat Prof. Ionel
Dumistricel Inspector gcolar 09.06.2020 x

1.2. Verificat
Prof. Laura -Mirela
Pintilie

Inspector qcolar
Responsabil
SC IM

10.06.2020 ?fr
1.3. Avizat prof. Ioan-Dumitru

Puiu
Inspector qcolar
general adiunct ro.oo.zod)ffi

1.4, Aprobat Grigore Bocanci Preqedinte CA 10.06.?M,6i' '{\

2. Situafia edi{iilor qi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii opera{ionale: ?k(w!)i
Nr.
crt.

Edi{ialrevizia
in cadrul

edi{iei
Componenta revizuiti Modalitatea reviziei

Du\QS-e,t ,carbs;I ,:
aplicn'gq!g!.eie6'
edi{iei sau reviziei

adi1i-i
2.1 Editia I
))
z.).

Nr
ert

Scopul
difuzirii

Exempla
nr.

Compartiment/
Serviciu/ Birou Func(ia Nume qi Data

Semnltura

/,rdI Informare I C.A. Pregedinte
C.A.

Grigore
Bocanci

).2.

Informare,
colaborare,

compatibilizare
activitdti

1 Management
Inspector

gcolar general
adjunct

Ioan-
Dumitru

Puiu

-7C>7
J.J Aplicare

Comisia de
admitere judefeand
Directorii de unitdli

qcolare din
invEfdmdntul

special

Comisia de
admitere,
directori

Membrii
Comisiei

de
admitere

judefeand
directori
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4. Scopul procedurii operafionale:
Prezenta procedurd este elaboratd.Ia nivelul Inspectoratului $colar Jude{ean suceava invederea otganizdrii qi desfbgurrrii admiterii in lnvalrmantril special in uirr. 

"orfuii.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale:

Procedura este aplicatr de cdtre comisia judefeand de admitere din cadrul I.$.J. suceava gide citre comisiile de admitere gi de lnscriere coistituite la nivelul unita{ilor Je invagmant specialdinjudeful Suceava.

6. Documente de referin(i apricabile activitifii procedurare:
o Legea Educafiei Nafionale nr.ll2lll,cu modific6rile ulterioare;o oMEN nr' 4948/2011q{yino organizarca gi desftgurarea admiterii in inv6[6m0ntul liceal destat penhu anul qcolar 2020-2021;
o oMEC nr' 431712020 pentru modificarea OMEN nr.. 4948t2019 privind organizarea qidesfdgurarea admiterii ?n rnvdiamantul Iiceal de stat pentru unut g.oru, 2020-202ro calendarul admiterii in lnvdfdmdntul profesional de stat gi in inv6f6m6ntul dual pentru anulgcolar 2020-2021, aprobat prin Anexa nr. 1 la OMEC or. iizstzozo;o Metodologia de organizare si desftgurare a admiterii in invd{6m6ntul liceal de stat pentru anulgcolar 2011-2012, aprobat prin OMECiS n". aS02til0t0;;o oMEN nr' 5087t2.0tf gr}1d otganizareagi desfaqurarea admiterii in inv6f6m6ntul profesionalde stat pentru anul qcolar ZOZO-ZOZL;-
o oMEC nr' 4325/2020 pentru modificarea 

-qi completarea OMEN nr. 50g7t2019 privindotganizarea gi desfdqurarea admiterii in invdfdmdi,tur pror.rional de stat gi in lnv6f6m6ntul dualpentru anul qcolar 2020-2021
o Metodologia de ::gani?:?^1i d-e$6qurare a admiterii in invd{Emantul profesional de stat,aprobat prin OMENCg nr. 506g/31.0g,20rc;o MMFPSPV nr. 1985/04.10.2016/oMs nr. 1305/17,tt.z0t6toMENcg nr. 5805/23 .tt,z0t6,privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea qi irt r"*tia integrat6 ?n vederea incadr'riicopiilor cu dizabilitafi in grad de irandicap, a orientdrii qcoiare 

-qi 
profesionale a copiilor cu cerinfeeducafionale speciale, precum qi in vederea abilitdrii ji .*uilitaiii copiilor cu Jizabilittrfi gi/saucerinfe educafionale speciale;

o 0MECTS 5573/07'10'2011 privind regulamentul deorganizare gi funcfionare a ?nv[(6m6ntuluispecial qi special integrat.
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7. Definitii qi abrevieri ale termenilor utitiza{i in procedura operafionali:

7.1. Defini{ii ale termenilor

Defini{ia qi/sau, (dac6 este cazul) actur care defineqte termenur
Prezentarea form
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de'aplicat in

trebuie urmafi, a
vederea realizdrii

activitdtii, cu privire la aspectul procisual.

Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operafionale,
aprobatd gi difuzatd.

le care ?u fost aprobate si difuzate.

Ac{iunile 0e

"^?': 1.un1ia sau a mai murlor componente ale unei edifii a procedurii
^A^s^+:^-^ 

l^ -^--- F ,

7.2. Abrevieri ale termenilor

Termenul abreviat

Procedurd

ar Judefean Suceava
Consiliul de admini 1e

i, Cercetdrii, Tineretului
i Cercetdrii Stiintifice

Ministerul Ed le si Cercetlrii Stiin
Ministerul ei Na{ionale

8. Descrierea procedurii opera{ionale:

Admiterea in lnvi{imflnt special

Art' 1' Admiterea elevilor in invd{dmdntul special se face pebazacriteriilor stabilite de prezentaprocedur6.

Art' 2' Repartizarea pe locurile din unitdlile de invdf6mant special se face func{ie de tipul qigradul de deficien{5, in ordinea descrescdtoare a mediilor de absolvire gi in fun.ii, a, opfiuni.

Art' 3' in unitatrile de invd{dmdnt special qen1ru care sunt aprobate clase de a IX - a, pentru anulgcolar 2020 -202r vor fr organizate comisii de inscriere in unriatoarer;;p*"ntft
a) preqedinte - directorul sau directorul adjunct ur unitariio. invtrfdmdnt;
b) secretar - secretarul qef sau secretarur unitafli a. irrat-a*art;c) membri - asistent social, cadre didactice, informatician.
comisiile de lnscriere din unitalile de inv6f6m6nt au urmatoarele atribufii:a) Elaborcazd o procedura de admiiere, care ra urigur" repartifia candidalilor funcfie degradul qi tipul de deficien{5, pe care o supune aprobarii conJliurri o. administralie alunitd{ii de invdf[m6nt;

b) Asigurd primirea dosarelor de rnscriere a candidafilor;
c) Verific[documentele candidafilor;

Pagin5 3 din 7



d) Asigurd $earea unei baze de date privitoare la candidafii din gcoald gi transmiterea ei la
centrul judefean de inscriere pentru?nvtrfimAnt speciar; ' '- --

e) Aligur6 prezentp permanentd, pe perioada inscriirii, a unor membri ai comisiei, care s6

:*:.:1}*afii 9i consiliere perioanelor care se prezintd prntro u:rolicita informalii
refbritoare la admitere;

0 Afiqeazd,, listele cuprinzdnd repartizareacandida{ilor.

Art'4' La nivelul I$J se va organiza un centru judefean de lnscriere pentru inv6frm6nt special,in una din qc_olile speciale in urmEioarea componen{6:
a) preqedinte - inspector gcolar pentru tnvalamdnt special;b) secretar - secretarul uniti{ii de inv6{dm6nt;c) membri-informatician, directori.
comisia din centrul judefean de rnscriere are urmrtoarele atribufii:

a) Crearea unei baze de date care sI centralizezedatele referitoare la candida{ii lnscriqi intoate gcolile speciale;
b) Transmite crtre comisia jude{eani de admitere abazeide date cu elevii admiqi ln clasa aIX -a ?n invd{6m6ntul special.

Art'S Elevii care se lnscriu penhu admitere ?n invd{Smdntul special trebuie sd aib6, obligatoriu,certificatul de orientare qcolari qi profesionali eliberat de comisia de orientare qcolar6 giprofesionald, din cadrul Centrului Judefean de Resurse qi Asistenp psihoeducafional[.

9' Calendarul inscrierii qi repartiz6rii candidatrilor pentru invfi{Elr6ntul special:

Dispozifii fiinale:
La finalul etapei de rcpartizare fiecare unitate gcolarr va afiqa listele cuprinz6nd eleviircpartizali qi locurile rdmase libere. ' - -----'

Pentru locurile r[mase libere inscrierea se face launitatea gcolard la care mai sunt locuri.
. ^ 

in u-nitafile de ?nvdfimant speciai se pot inscrie qi absolven{i a inv[fdmantului de mas6 inbaza certificatul de orientare qcoiare qi prbfesionali eliberat de domisia de orientare gcolar6 giprofesional[, din cadrul centrului Judeleanie Resurse gi arirt*p psihoeducafional6 
.

ACTIVITATEA
16 iunie 2020

llaborarea 9i @
invl{dmdnt a Procedurii privind admiterea in

19 iunie2020 Emitereadecizieipm
- a $i Elaborarea unei proceduri proprii pentru
fiecare unitate de invd{6m6nt specialZ2iunie- 30 iunG 2020 dosarelor de inscriel€0l iulie 2020 Transmitereacdtre C@
abazei de date
Repartizarea c
special qi transmiterea bazei de daie c6tre
Comisia jude{eand de admitere

15.au_gust -15 sep@
oosibilitate de prelunsire )

Inscrirea elevilor
itiei din perioada 02 - 03 iulie
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ANEXA I

Nr. Crt. Denumirea
unitlfii gcolare Filiera Domeniul

pregltirii de bazi
Calificarea
profesionali

Nr.
clase

Nr.
IocuriI Liceul

Tehnologic
Special

Bivollrie,
Vicovu de Sus

tehnologicd electronicd
automatizdri

tehnician operator
tehnicb de calcul

1 8

Total 1 8

Nr

cr
t.

Denumirea
unitifii
qcolare

Domeniul
pregtrtirii de

bazd
Calificarea profesionalii

Inv.
Profesional

Iny. Profesional
DUAL

nr.
cl.

nr. locur nr.
cl.

nr. locur

1

$coala
Profesional
I Speciali

CAmpulung
Moldovenes

c

construcfii
instalatii 9i

lucrdri publice

zugr ay, ipsosar, vopsitor, tapetar
I t2

turism gi

alimenta{ie
ospdtar (chelner) v dnzdtor in

unitali de alimentatie 1 t2

24 0 0Total ,,

)

Centrul
$colar de
Educafie
Incluzivi
Slhntu
Andrei
Gura

Humorului

fabricarea
produselor din

lemn
tdmplar universal 1 12

industrie textilS
gi pieldrie confecfioner produse textile I

J

t2

JO
turism gi

alimenta{ie bucStar

Total 5 60

3

4

Centrul
$colar de
Educa{ie
Incluzivl
Suceava

construc[ii
instalafii gi

lucrdri publice
mozaicar montator placaje 1 12 0,5 6

fabricarea
produselor din

lemn
tdmplar universal 0,5 6

industrie textilS
si pielSrie confec[ioner produse textile 0,5 6
turism Ei

alimenta!ie lucrdtor hotelier 1 12

mecanicE tinichigiu vopsitor auto I 12 0,5 6
Total 3 36 2 24

Tehnologic
Special

BivolErie

turism gi

alimentatie cof'etar-patiser I 8

Total I 8
TOTAL

GENERAL 1l 128 2 24

LISTA LOCURILORALOCATE ELEYILOR PENTRU T
SPECIAL.

PENTRa ANUL $COLAR 2020_2021
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ANEXA 2

Documente necesare obfinerii

Certificatului de orientare qcolartr qi profesional[

Pentru oblinerea certificatului de orientare gcolarr gi profesion ald, pdrin[iiheprezentantul
legal depun/depune la sediul CJRAE, la secretarul Cosp, dosarul completat cu
urmitoarele documente lizibile:

a) cerere-tip pentru evaluare complexd gi orientare gcolara qi profesional6 Anexa 3

b) copie a certificatului de nagtere al copilului sau a actului de identitate;
c) copii ale actelor de identitate ale pdrintilorheprezentantului legal;
d) copie a documentului prin care se face dovada cd perso ana care semneazd cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotdrdre a instanfei sau hotdr6re a
comisiei pentru protecfia copilului;

e) ancheta social6( Anexa 5), cu valabilitate intre 3 luni gi 6 luni;

D frya medicalE sintetici, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip 45, cu valabilitate intre 3 luni gi 4 ani;
h) figa de evaluare psihologicE, cu varabilitate de p6n6 Ia 3 luni;
i) figa psihopedagogicE( Anexa 4), doar in cazul ln care copilul este inscris intr-o unitate de
lnv{6mdnt, cu valabilitate de p6n[ la 6luni;
j) copie a foii matricole/adeverinfE care atestd inscrierea copilului ln unitatea de invd[6m6nt;
k) copie a ultimului certificat de orientare gcolar6, la reorientare
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Cuprins

verificarea gi aprobarea edi{iei sau dup[ caz) areviziei in cadrur
I
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