VIZARE ACTE STUDII

Procedura de vizare pentru actele de studii emise de institutiile de invatamant preuniversitar se realizeaza de
catre Biroul Acte de Studii, camera 22 din cadrul Inspectoratul Scolar Judetean Suceava.

Aplicarea vizei pe actele de studii, emise de institutiile de Tnvatamant preuniversitar din judetul Suceava poate fi
solicitata de catre:

1. titularul actului;
2. sotul/sotia titularului actului ori o ruda pana la gradul Il cu titularul actului;
3. o alta persoana fizica cu procura notariala speciala sau imputernicire avocatiala;

4. o persoana juridica care a incheiat cu titularul actului un contract avand ca obiect realizarea in numele acestuia a
procedurilor necesare pentru aplicarea vizei, prin reprezentant care prezinta delegatie in acest sens.

In cazul in care procura notariald a fost intocmita pe teritoriul altui stat, se depune copie legalizatd pentru limbile
roméana, engleza, franceza, spaniold, italiana sau copie si traducere legalizata pentru celelalte limbi straine.

Se acceptad mputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse state. Imputernicirile
efectuate sub semnatura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

Inspectoratul Scolar Judetean Suceava vizeaza urmatoarele acte de studii/documente scolare

e Certificat de echivalare a examenului de capacitate, pentru absolventii invatamantului de 8 ani, promotiile de
pana in anul 1998 inclusiv, care doresc continuarea studiilor liceale - Tnvatamant seral/frecventa redusa;

e Diploma de absolvire a invatamantului gimnazial insotita de foaia matricola, parte a portofoliului educational;

e Certificat de calificare profesionala nivel 3 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;

e Certificat de calificare nivel 4 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;

e Certificat de calificare profesionala nivel 5 insotit de suplimentul descriptiv al certificatului in format Europass;

e Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului insotit de foaia matricola, parte a portofoliului educational;

e Diploma de absolvire a liceului insoftita de foaia matricola parte a portofoliului;

e Diploma de bacalaureat, insotita de foaia matricola parte a portofoliului educational;

e Diploma de bacalaureat - sectia bilingva francofona, insotitd de foaia matricola parte a portofoliului educational;

e Diploma de merit, pentru absolventii care au promovat toate clasele din intervalul IX-XII/XIIl cu medii generale
de minimum 9,50, iar la examenul de bacalaureat au obfinut media 10;

e Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orala in limba romana Tnsotit de suplimentul descriptiv al
certificatului;

e Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orala n limba materna insotit de suplimentul descriptiv al
certificatului;

e Certificatul de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationala Tnsotit de suplimentul descriptiv al
certificatului;

e Certificatul de competente digitale Tnsotit de suplimentul descriptiv al certificatului;

e Atestat de competente profesionale;

o Atestat de competente lingvistice;

o Atestat pentru predarea unei limbi straine la invatamantul primar;

e Certificat de revalorizare a competentelor profesionale;

e Certificat de absolvire a invatamantului obligatoriu de nivel primar in Programul "A doua sansa".

e Foaia matricola

e Plan de invatamant

e Adeverinta stagiu de practica

In vederea aplicarii vizei pe actele de studii, solicitantul va depune la Inspectoratul Scolar Judetean Suceava un
dosar care va contine:

e cerere-tip;

e actul de studii original (diploma, certificat sau foaie matricola);

e adeverinia de autenticitate eliberata de institutia scolara care a emis actul de studii - original;

e copie dupa actul de identitate (B.I./C.I., certificat de nastere pentru copii sub 14 ani) al titularului actelor de studii;
e copie dupa actul de identitate (B.l. sau C.1.) al persoanei care solicita vizarea;



Biroul Acte de Studii verifica :

e corectitudinea datelor din adeverinta de autenticitate eliberata de unitatea de invatamant, comparand-o cu actul
de studii sau documentul scolar pentru care se solicita viza ;

e completarea actelor de studii sa fie in conformitatea cu legislatia in vigoare la momentul eliberarii actului de
studii.

Dupa vizarea actelor la Inspectoratul Scolar Judetean Suceava, in vederea aplicarii Apostilei de la Haga
trebuie sa va adresati Institutiei Prefectului.

Persoana de contact:

Consilier Croitor Nina

Biroul Retea scolara - camera 22

Telefon: 0754370384; 0230520638/ interior 108

Inspectoratul Scolar Judetean Suceava



