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2. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,

VERIFICAREA SI

APROBAREA EDITIEI SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ | prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Adriana Cotovanu Inspectori scolari 6 iunie QWO U O A
Dorina Dulceac pentru 2023 a?’glbw
invatdmantul
primar .
[.2. | Verificat Gabriel Matei Inspector scolar 7 iunie W
general adjunct 2023 \
1.3. | Avizat Petru Créciun Presedinte comisia | 8 iunie
SCIM 2023
Inspector scolar
general adjunct
1.3. | Aprobat Consiliul de Consiliul de 16 iunie
Administratie al Administratie 2023
Inspectoratului Scolar ' "
Judetean Suceava Inspector scolar 2
Grigore Bocanci general \2

2. SITUATIA EDIT

IILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PRQ@M&[{H 3°v\)

& ---_..

OPERATIONALE
Editia sau Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei | Data de la care se aphcé
dupi caz, prevederile edifiei sau
revizia in reviziei editiei
cadrul
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X i 10.05.2021
2.2. | Revizia ] Calendarul X 20.04.2022
2.3. | Revizia2 Calendarul % 24.06.2022




2.4, | Revizia 3 Calendarul X 17.05.2023

2.5. | Editia 2 Calendarul X 30.05.2023

2.6. | Revizia 1 Calendarul X 16.06.2023

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Ex. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatur
Scopul nr. prenumele primirii a
difuzarii
1 2 3 4 5 6 7
Informare 1 Conducere Inspector | Prof. Grigore 16 iunie
scolar Bocanci 2023 /?/'/
general
Aplicare 2 Conducere Inspector | Prof. Grigore 16 iunie
scolar Bocanci 2023
seneral =
Inspectori | Prof. Gabriel Matei T gzﬂé 7
scolari ik
generali Prof. dr. Petru
adjuncti Criciun
Aplicare 3 Comisia Inspectori | Prof. Adriana 16 iunie (
judeteand de scolari din | Cotovanu 2023 Mo G
inscriere comisia Prof. Dorina
Comisiile de judeteand | Dulceac y o
inscriere din de Prof. Daniela '
scoli inscriere | Rdileanu
Prof. Lucian
Dimitriu
Prof. Cristina-
Maria Albu ’ %2
Prof. Ilie Sauciuc )
Evidenta 4 | Secretariat Secretar | Mihaela Lupascu | 16 iunie / 7
2023 Y /
Arhivare 5 Secretariat Secretar Elena Adomnitii 16 iunie M
sef 2023 /

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. Stabilirea unei forme unitare de repartizare a copiilor care nu au fost inscrisi in prima
etapi in invitimantul primar, in clasa pregititoare, pentru anul scolar 2023-2024 si indeplinesc
conditiile de inscriere in clasa pregititoare pe locurile disponibile in judetul Suceava.
5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd de comisiile de inscriere in invatimantul
primar din unitatile de invatdmént din judetul Suceava, desemnate cu responsabilitate Tn activitatea
de repartizare a copiilor, conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2023-2024, aprobatd prin O.M.E. nr. 3445/ 17.03.2022, O.M.E. nr. 3.704 din
17.02.2023 si O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea §i completarea anexei la O.M.E.
nr. 3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invd{amantul primar pentru anul scolar 2023-
2024 si Nota DGIP nr. 1382 din 6.06.2023 privind modificarea Calendarului 1inscrierii in
invitimantul primar pentru anul scolar 2023-2024.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE
o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare;
o Legea nr. 185 din 20.08.2020, privind numarul maxim de elevi la clasele primare;
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O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor n
invatimantul primar,

O.M.E. nr. 3.704 din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul gcolar 2023-2024;

Regulamentul de functionare al inspectoratului scolar, actualizat 2022;

Planul managerial/operational al 1.§.J. Suceava, 2022-2023;

Planul managerial /operational al Domeniului Curriculum si inspectie scolard, 2022-2023;
Planul managerial/operational al disciplinei invitimént primar din cadrul Domeniului
Curriculum si inspectie scolard, 2022-2023;

O.M.E. nr. 4183/4.07.2022 - privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a unitatilor de invatiméant preuniversitar;

O.M. nr. 3800/9 martie 2023 privind structura anului scolar 2023-2024;

O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea si completarea anexei la O.M.E. nr.
3,704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitimantul primar pentru anul gcolar
2023-2024;

Nota_ DGIP_nr._ 1382 din_ 6.06.2023 privind modificarea C_alendarului inscrierii In

invitamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1.

Definitii:

» Procedurd operationald - Prezentarea documentatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;

> Editie - Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobatd
si difuzati;

» Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PO.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. {PO Procedura operationald

2. |E. Elaborare

3. | V. Verificare

4, | A. Aprobare

5. LAp. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. |CA Consiliul de Administratie

9. |ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
10. 1 MEC Ministerul Educatiei gi Cercetdrii
11. | ME Ministerul Educatiei

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Prezenta procedurd operationald se aplica pentru anul gcolar 2023-2024, in unititile de
invatdmént care inscriu in clasa pregititoare, pe locurile rdmase disponibile, copii care nu au fost
cuprinsi in nicio altd unitate de inva{imant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima
etapd de inscriere pe locurile disponibile in judetul Suceava.

8.2. Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invétdmantul primar, in anul scolar 2023-2024
comunicd prin afisare si pe site-ul 1.$.J. Suceava i informeazd Comisia Nationald din cadrul M.E.
cu privire la prezenta proceduré;

8.3. Presedintele Comisiei judetene de fnscriere a copiilor in nvitaimantul primar se asigurd de
afisarea prezentei proceduri pe site-ul si avizierul scolilor care inscriu copii in clasa pregétitoare in a

doua etapd de inscriere;
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8.4. Comisia judetean solicitd comisiilor de inscriere din unitatile de invitdmant numarul de
locuri disponibile de la fiecare unitate de invatdmant, la incheierea primei etape;

8.5. Comisia judeteand fmpreuna cu comisia din unitatea de invatimant solutioneaza cererile de
inscriere pe baza Metodologiei i a prezentei proceduri;

8.6. Comisia judeteand se asigurd cd vor fi cuprinsi in clasa pregititoare toti copiii care
indeplinesc conditiile de scolarizare, conform O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, O.M.E. nr. 3.704 din
17.02.2023 si O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea si completarea anexei la O.M.E.
nr. 3.704 privind aprobarea Calendarului fnscrierii in invatdméntul primar pentru anul scolar 2023-
2024 si in conformitate cu Nota DGIP nr. 1382 din 6.06.2023 privind modificarea Calendarului
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024, care nu au fost cupringi in nicio altd
unitate de invi#mant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapd de inscriere;

8.7. Comisia judeteani va monitoriza afisarea listelor finale cu copiii inscrigi in clasa
pregititoare in unitatile de nvatamant care au locuri disponibile, conform calendarului aprobat prin
O.M.E. nr. 3.704 din 17.02.2023 si O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru modificarea i
completarea anexei la O.M.E. nr. 3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatdmantul
primarpentru_anul_scolar 2023-2024. si n conformitate cu Nota DGIP nr. 1382 din 6.06.2023
privind modificarea Calendarului inscrierii in invagamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

9. CRITERII SPECIFICE DE DEPARTAJARE A CERERILOR, iN CAZUL IN CARE
SUNT MAI MULTE CERERI DECAT LOCURI RAMASE LIBERE DUPA PRIMA ETAPA
DE iINSCRIERE A COPIILOR N CLASA PREGATITOARE

9.1. Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap al copilului;

9.2. Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti sau provine de la o
casi de copii sau din plasament;

9.3, Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un périnte sau provine dintr-o
familie monoparental;

9.4. Existenta unui frate/a unei surori a copilului, inmatriculata n unitatea de invitimant;

9.5. Locul de munci a parintelui este in apropierea scolii;

9.6. Existenta unei rude apropiate cu domiciliul in apropierea scolii.

10. CALENDARUL DE iNSCRIERE A COPIILOR IN ETAPA A DOUA

13 - 16 iunie | Comunicarea, prin afisare la unititile de invatamant si pe site-ul
2023 inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar.

Informarea Ministerului Educatiei de citre Comisia judefeand/a
municipiului Bucuresti cu privire la procedura specificd de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza
modalitati de comunicare si transfer de documente online, dupa caz.
Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de
invitimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru
etapa a doua, de cétre périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio
unitate de invitimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima
etapa;

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de fnvétdmént aflati pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

19 iunic - 10 | Procesarea la nivelul unitatilor de invé{gmant a cererilor-tip de inscriere
iulie 2023 depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicnd
procedura specifici elaboratd de inspectoratul gcolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;
Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscrisi In aceasta etapa.

Afisarea la fiecare unitate de invétdmént a listelor finale ale copiilor inscrisi
in clasa pregiititoare.

1 septembrie — | Centralizarea si solutionarea de citre inspectoratul gcolar a cererilor




8  septembrie
2023

au fost inca inscrisi la vreo unitate de invdtimant.

superior al copilului.

parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu

Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii referitoare la
inscrierea in invatamantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul

11. DISPOZITII FINALE

11.1. In organizarea si desfisurarea inscrierii si repartizérii copiilor in etapa a doua la clasa
pregititoare se vor respecta cu strictefe prevederile O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, O.M.E. nr. 3.704
din 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024 si O.M.E. nr. 4315 din 25.05.2023 pentru
modificarea si completarea anexei la O.M.E. nr. 3.704 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 in conformitate cu Nota DGIP nr. 1382 din
6.06.2023 privind modificarea Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul gcolar

2023-2024,

11.2. Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform
legii gi atrage pierderea locului obtinut prin frauda;

11.3. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd a
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil

sau penal, dupa caz;

11.4. Se interzice unititilor de invatdamant de stat sa
parintilor/tutorilor legal instituiti/imputernicitilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea

copiilor in clasa pregétitoare;

11.5. Prezenta procedurd intrd in vigoare §i devine obligatorie, dupa prezentarea si discutarea ei

datelor pefsfmeﬁé ale copiilor sau de

instituie taxe sau sd solicite

in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Suceava din 16 iunie 2023,

12. CUPRINS
Numiirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei I
sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1-2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ediia sau, dupd 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale 2-3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizai in procedura 3
operationald
8. Descrierea activitatii sau procesului 3-4
9. Criterii specifice de departajare a cererilor in cazul in care sunt mai
multe cereri decat locuri rdmase libere dupa prima etapé de 4
inscriere a copiilor in clasa pregétitoare
10. Calendarul de inscriere a copiilor in etapa a doua 4-5
11. Dispozitii finale 4-5
12. Cuprins 5




