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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente
pI'IVll’ld. .., | Numele si prenumele Puneiy Data Semnétura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
inf. Hlusneac Elena informatician
Ld Elaborat prof. dr. Popescu inspector scolar ISJ | 16.01.2023
Amalia-Florina Suceava
1.2 Verificat prof. Leonte Valeria 1Snspector yodiar 150 17.01.2023
uceava
13 Verificat prof:. Cotovanu inspector scolar ISJ 17.01.2023
Adriana Suceava
presedinte SCIM
1.4 Avizat prqf.'dr. Petru inspector §colar 19.01.2023
Créciun general adjunct
ISJ Suceava /)
¢ oy inspector scolar /9
W Aprobat prof. Bocanci Grigore general IS] Suceava 19.01 .2023(z ‘

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se
revizia in cadrul editiei revizuitd reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 X X 18.12.2019
2.2 | Revizia l X 14.02.2022
2.3 | Revizia 2 X 19.01.2023

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compar- Functia Nume si Data Semnétura
difuzarii nr. timent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | aplicare 1 ISTSV | ISG Bocanci Grigore | 19.01.2023
3.4 | aplicare 1 |1SISV |IS I;f(i‘ff};“ Amalia- | 19 41 2023 %\
35| % URHIS 1 Bl B -l I8 Leonte Valeria 19.01.2023 M
i A

36 aplicare 1 ISJSV |IS iz?:::u 19.01.2023 \Mﬁf?\ww—\

Calea Unirii nr. 15, 720018, Suceava, Romania
Tel: +40 (0)230 52 06 38
Fax: +40 (0)230 52 06 37

www.isj.sv.edu.ro
Pagina 2 din 10



Scopul | Exemplar | Compar- Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. timent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.7 Zﬂﬁ?&fﬁ/ 1 mry | Informatizare | py ooooc Flena | 19.01.2023 | M1 e
. arhivare MRU uW

4. Scopul procedurii documentate

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd a
activitatilor specifice pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate In strdinatate de cétre:

- cetateni romdni sau de cétre cetdteni din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic
European sau ale Confederatiei Elvetiene si de cetateni care au obtinut o forma de protectie pe teritoriul
Romaniei;

- cetdteni strdini care nu au cetdtenie romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al
Spatiului Economic European sau al Confederatiei Elvetiene, precum si de catre cetitenii care solicitd
sau au dobéandit o forma de protectie pe teritoriul Roméniei.

S. Domeniul de aplicare a procedurii documentate

Procedura se aplica in cadrul ISJ SUCEAVA si reglementeazéd demersul pentru echivalarea perioadelor
de studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfdsoara
pe teritoriul Roméniei activitdti de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din altd fara,
inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar.
Perioadele de studii pentru care se aplica prevederile sunt cele corespunzitoare invédtamantului general
obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1 Reglementiri internationale

6.2 Legislatie primara

6.2.1. Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu completarile i modificarile ulterioare
6.2.2 Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice;

6.3 Legislatie secundara

6.3.1 OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitdtilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare;

6.3.2 OME nr. 5638/28.09.2020 privind aprobarea Metodologiei privind echivalarea de cadtre
inspectoratele scolare judetene si de Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazd §i desfasoard,
pe teritoriul Romdniei, activitdti de invdtamant corespunzdtoare unui sistem educational din altd fard,
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inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calittii in Invatamantul Preuniversitar
si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania;

6.3.3. OMENCS nr. 3855/26.05.2016 privind aprobarea metodologiei de primire la studii $i scolarizarea
a cetatenilor striini in unitatile de invatimant preuniversitar/institutiile de invafamant superior de stat $i
particular acreditate, in anul scolar/universitar 2016/2017.

6.3.4. Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile i completérile ulterioare.

6.4 Alte reglementiri interne ale entitatii publice

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile i alte documente emise de M.E.N. si alte
ministere, cu referire la problema.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura documentata

Definitii si abrevieri - dezvoltd acei termeni folositi cu cea mai mare frecventa in textul procedurii,
conform definitiilor din standarde, documentatii tehnice etc., necesari pentru intelegerea confinutului
procedurii, precum si pentru explicitarea prescurtdrilor utilizate.

7.1. Definitii

Procedura de echivalare a perioadelor de studii din invafdmantul preuniversitar presupune ca
recunoasterea se face la nivelul anului de studiu corespunzitor anului absolvit sau in curs de absolvire
in stréinitate, fard masuri compensatoru numai in cazul in care nu exista diferente substantiale (mai
mult de un an scolar nejustificat prin documente scolare) sau in cazul in care sunt prezentate documente
de testare a cunostintelor sau alte forme de scolarizare decét cele traditionale (inclusiv scolarlzarea la
domiciliu -Australia, Noua Zeelanda, Canada)

Echivalarea este urmati de eliberarea unui Atestat de echivalare care confera aceleasi drepturi, ca si
celor care au urmat studiile in Romania.

7.2. Abrevieri

ME - Ministerul Educatiei

CNRED - Centrul National pentru Recunoasterea si Echivalarea Diplomelor

DGRIAE - Directia Generala Relatii Internationale si Afaceri Europene

ROFUIP - Regulamentul-cadru de Organizare si Functionarea Unitafilor din Invatamantul
Preuniversitar

ISJ SV - Inspectoratul Scolar Judetean Suceava

ISG - Inspector scolar general

ISGA - Inspector scolar general adjunct

IS — inspector scolar

CA ISJ SV - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Suceava

CJEPSES - Comisia Judeteana pentru Echivalarea Perioadelor de Studii Efectuate in Strainatate
BAS - Biroul Acte de Studii

8. Descrierea procedurii documentate

8.1. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii corespunzatoare invatamantului general
obligatoriu (I-X), ciclului superior al liceului (XI-XII), perioadelor de studii de nivel profesional si
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postliceal nefinalizate cu diploma de catre cetdteni romani sau de cétre cetdteni din statele membre ale
Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European sau ale Confederatiei Elvetiene si de cetateni care
au obtinut o formd de protectie pe teritoriul Romaniei, va contine urmatoarele documente:

e cererea de inscriere a elevului la unitatea de invatimant — original sau copie color in cazul trimiterii
on-line in format scanat (Anexa 1);

o foaie matricold pentru clasele din Romania (daca este cazul) - original sau copie color in cazul
trimiterii on-line in format scanat;

e copie dupd documentele scolare din care sd rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicitd echivalarea, dacd sunt intocmite in limbile de circulatie internationald sau in
copie si traducere legalizatd in limba romana pentru celelalte limbi striine;

¢ alte documente, daca este cazul (adeverin{d emisa de autoritatea competentd din tara de origine care
sd confirme autenticitatea documentelor de studii);

e document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere)- copie;

e document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal instituit (carte de identitate) - copie.

8.2. Dosarul de echivalare se poate depune:

e laBAS-ISJ SV;
sau

e la unitatea de invatamant la care elevul participa la cursuri in calitate de audient, in conformitate
cu prevederile art. 125 alin. (2) din ROFUIP aprobat prin OM nr. 4183/2022 ‘

Unitatea invatimant are obligativitatea de a trimite dosarul de echivalare in termen de 30 zile lucrétoare
citre BAS ISJ SV, conform art. 125 alin. (7) din ROFUIP aprobat prin OM nr. 4183/2022.

8.3. Evaluarea dosarelor, in vederea echivaldrii studiilor in cadrul ISJ SV, se realizeazd de citre
CJEPSES, numita prin decizia emisd anual de ISG, in conformitate cu OMEC nr. 5638/28.09.2020.

8.4. Termenul de solutionare a dosarului pentru echivalarea studiilor este de 30 de zile lucritoare de la
data depunerii dosarului complet in cadrul BAS, ISJ SV.

8.5. CJEPSES se va intruni lunar si va verifica existenta in dosar a documentelor si, in cazul in care va
constata cd dosarul nu este complet sau documentele nu sunt edificatoare, va instiin{a unitatea de
invatimant/solicitantul (dupa caz) in vederea transmiterii documentelor care lipsesc in termenul stabilit.

8.6. Echivalarea se realizeazi la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire.

8.7. CJEPSES analizeazi documentele scolare (foi matricole gi/sau adeverinte) si identifica clasele
efectuate in strdinitate. Echivalarea se realizeazd automat, fara sustinerea de méasuri compensatorii,
pentru toate clasele promovate la unitati de invatamant din straindtate sau la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeaza si desfdgoard pe teritoriul Romaniei activitafi de invdtdmant corespunzitoare
unui sistem educational din alta tar3, cu clasele corespunzatoare din sistemul de educatie roméanesc.
Pentru perioadele de studii efectuate in striindtate echivalate, CJEPSES emite Atestat de echivalare a
studiilor efectuate in striinitate sau in Roméania, conform modelului din Anexa 2 la OMEN nr. OMEC
nr. 5638/28.09.2020, Metodologiei privind echivalarea de cdtre inspectoratele scolare judetene si de
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdindtate si la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazd si desfisoard, pe teritoriul Romdniei, activitati
de invdtdmant corespunzdtoare unui sistem educational din altd fard.

Atestatele de echivalare vor fi date spre intocmire (3 exemplare), eliberare si arhivare BAS.
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8.8. Atestatele de echivalarea sunt inregistrate intr-un registru special in format electronic si letric la
sfarsitul anului gcolar, Inregistrat la secretariatul I$J SV, avand certificarea numarului de pagini prin
aplicarea stampilei institugiei i semnatura [SG.

8.9. BAS va elibera la solicitarea unitdfii de invd{dmént Atestatul de echivalare a studiilor
reprezentantilor unitétilor de invatamant la care elevii sunt inscrisi ca audienti.

8.10. in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea ISJ SV, respectiv al
MEN-CNRED/MEN-DGRIAE privind recunoasterea si echivalarea studiilor, elevul audient este inscris
in catalogul clasei si i se transferd din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea
desfasurata - note, absente - in catalogul clasei si in registrul matricol, consemnéndu-se: “echivalat
clasele ... (Se mentioneazi clasele promovate in strainitate.) pe baza Atestatului nr. ... (Se

mentioneazi numairul atestatului emis de ISJ SV) din data ... (Se mentioneazi data emiterii
atestatului.)”, conform prevederilor art. 6 alin. (4) din OME nr. 5638/28.09.2020.

8.11. Atestatul original, in dublu exemplar, este eliberat unitdtii de invatdmant, care va pastra un
exemplar original in arhiva unitétii, iar al doilea exemplar il va inmana titularului, parintilor ori tutorilor
legal instituiti.

Atestatul de echivalare emis de ISJ SV este valabil pentru inscrierea in orice unitate de invatdmant
preuniversitar din tara si la Incadrarea pe piata fortei de munca.

8.12. In situatia in care studiile efectuate in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfdsoard pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzatoare unor sisteme educationale
din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre CJEPSES din cadrul ISJ SV,
iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe
clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, unitatea de invatdmant la care elevul este inscris ca
audient solicita ISJ SV, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea
incheierii situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati, conform
art. 125 alin. (10) si alin. (11) din OME nr. 4183/2022.

8.2. Echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate de citre cetateni striini caré NU au
cetitenie roménd sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic
European sau al Confederatiei Elvetiene

8.2.1. Dosarul cu actele de studii se depune de catre parinte/tutore legal la BAS - ISJ SV, in termen de
5 zile de la obtinerea avizului unitatii de invatamant pentru inscrierea elevului ca audient. '

8.2.2. Dosarul va contine urmatoarele documente:

e documentele de identitate ale elevului si ale parintilor/ tutorelui/ sustinatorului legal (pasaport
elev, pasaport parinti) - in copie sau in copie si traducere autorizatd dacd nu este in limba roména
sau Intr-o limba de circulatie internationala; .

e certificatul de nagtere al elevului —in copie si traducere autorizata dacd nu este in limba roména
sau Intr-o limba de circulatie internationala;

e hotérérea judecitoreasca sau declaratie notariala privind incredintarea copilului minor, dupé caz
—1n copie;

e copii si traduceri autorizate ale situatiilor scolare (exceptie fac cele intocmite in limbile
internationale);
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o adresa unitdtii de invdtdmant cétre Inspectoratul Scolar privind aprobarea in Consiliul de
administratie al unitatii de Invdtamant cu precizarea clasei in care este inscris elevul/-a.

8.2.3. Dosarul se transmite in termen de 5 zile de citre BAS la ME-DGRIAE pentru solutionare.

8.3. Echivalarea diplomei de bacalaureat obtinuti in striinitate de cetiteni romini sau de catre
cetiteni din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European sau ale
Confederatiei Elvetiene si de cetiiteni care au obtinut o forma de protectie pe teritoriul Roméniei

Dosarul trebuie sd contind urmatoarele documente:
1. Cerere - pentru depunere dosar in format fizic (Anexa 2)
2. Diploma de Bacalaureat ,
e copie, dacd actul de studii este emis in limba romana, engleza, franceza, spaniold, italiani
e copie si traducere legalizati (in original) in limba roméana pentru actele emise in celelalte
limbi straine
3. Alte documente
adeverinta de promovare a examenului de bacalaureat din Italia; Pruebas de Aptitud para el
Acceso a la Universidad, calificacion Apto din Spania; adeverintd emisd de Verket for
hogskoleservice privind accesul la studii universitare din Suedia; etc. - copie pentru actele de
studii redactate in limbi de circulatie internationald (engleza, franceza, spaniold, italiand) sau
copie si traducere legalizatd in limba roméana pentru actele de studii redactate in alte limbi
4. Documente personale de identificare, in copie
e pasaport / actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate
e dovada schimbirii numelui (daca este cazul), in copie (limba romand/ englezéd/ franceza/
spaniold/ italiana) si traducere legalizata (pentru celelalte limbi) '

Dosarul se va depune la BAS ISJ SV, urmand a fi transmis cétre ME - CNRED.

sptyw g

9.1. Inspectorul Scolar General
Stabileste prin decizie componenta CJEPSES
Certifica, prin semndtura si aplicarea stampilei institutiei, Atestatul de echivalare a studiilor.
Certificd, prin semnétura si aplicarea stampilei institutiei, Adresa de inaintare a dosarelor de echivalare
diplome sau a perioadelor de studii efectuate de catre elevii cetdteni strdini care nu au cetdtenie roméana
sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European sau al
Confederatiei Elvetiene

9.2. Inspectorul Scolar
Certifica, prin semnaturd, Atestatul de echivalare a studiilor.

9.3. Informaticianul MRU
Certifica, prin semndturd Atestatul de echivalare a studiilor.
Certificd, prin semniturd Adresa de Tnaintare a dosarelor de echivalare diplome cétre Centrul National
de recunoastere si echivalare a studiilor, respectiv Adresa de inaintare a dosarelor cu perioadele de studii
efectuate de citre elevii cetiteni strdini care nu au cetdfenie roména sau cetdtenia unui alt stat membru
al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European sau al Confederatiei Elvetiene, cétre Directia
Generali Relatii Internationale si Afaceri Europene pentru eliberarea avizului de inscriere la studii.
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10. Anexe

Anexa 1
Nr.! din
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnata (Subsemnatul)
................................................................................... 2
cu domiciliul 1n judetul ...l localitatea ............ e el nr. ‘tel.
.......................... in calitate de S al elevei/elevului
.............................................................. 4, v rog sd-mi aprobati cererea’ pentru echivalarea
studiilor pe care ...........c.ceeeeniennnn b Jea efochimal M osmeniotios oo madus o sugiesa 7 reprezentind clasa
(clasele) ..ovvvvrineiiiiiiiiiiiiens si inscrierea in clasa ......... in anul scolar 2022 — 2023, la
.......................................................... 8din .ot

Declar pe propria rdaspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, cd
informatiile prezentate in aceasti cerere, precum §i documentele incluse in dosar sunt reale si
autentice.

Anexez in_ordine urmdtoarele documente:

1) Foaia matricold pentru studiile finalizate in Romdnia (dacd este cazul) — in original;

2) Documentele de studii pentru toate perioadele sau totii anii finalizafi in strdindtate (traduceri
autorizate, cu exceptia celor emise in limbile de circulatie internationald) sau documente
echivalente care dovedesc parcurgerea perioadelor/anilor de studii — in copie;

3) Certificat de nastere a elevei/elevului — in copie;

4) Cartea de identitatea a parintelui/reprezentantului legal care completeazd cererea — in copie;

DAta scvnvivssoassonvinessossovnnes SEMNALUTA ccvivessnossssmmsssss spivses

! Numiir de inregistrare atribuit in momentul solutiondrii echivalarii studiilor

2 Numele si prenumele persoanei care completeazi si semneaza cererea

3 Parinte/tutore/reprezentant legal etc. .

4 Numele si prenumele elevului

5 La prezenta cerere trebuie anexate documentele care atestd parcurgerea tuturor perioadelor/anilor de studii pind la
nivelul studiilor pentru care se solicitd echivalare (exemplu: dacd se solicitd echivalarea claselor I-V, se vor anexa
documente care atestd parcurgerea clasei I, a Il-a, a Il1l-a, a IV-a si a V-a)

¢ Fiica mea/fiul meu/nepoata mea/nepotul meu etc.

7 Tara/térile in care a efectuat studiile

8 Scoala Gimnaziald/Liceul Tehnologic/Liceul Teoretic/Colegiul/ Colegiul National etc.

° Localitatea unititii de invatdmant
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Anexa 2

CERERE

pentru echivalarea diplomei de Bacalaureat obtinute in strdinitate de cetd{enii romani
*se completeaza cu litere de tipar

Subsemnatul / subsemnata

cudomiciliulinjudetul ~_ oras/localitate

str. nr. .

bl o et. aps telefon

e-mail solicit echivalarea Diplomei de
Bacalaureat, emisa de

(institutia) din

(tara, orasul)

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ca

nu am mai solicitat la CNRED echivalarea prezentei diplome

am mai solicitat la CNRED echivalarea prezentei diplome

si cd informatiile prezentate in aceastd cerere, precum si documentele incluse in dosar, sunt reale si

autentice.

Declar faptul cd am luat cunostintd despre informatiile referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal, conform art.13 din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Modalitate de expediere (bifati o variantd):

D prin ridicare de la sediul CNRED, personal sau prin imputernicit;

D transmitere prin postd la adresa (persoana de contact si adresa completd)

prin curier cu plata la destinatie (curierul se comanda de cdtre solicitant).

Data Semnatura
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11. Cuprins

Numiirul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii operationale
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 2
procedurii documentate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 9
procedurii operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii 2
operationale
4 Scopul procedurii documentate 3
Domeniul de aplicare a procedurii documentate 3
6 Documente de referintd (reglementéri) aplicabile 3
activitatii procedurale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura i
documentata
Descrierea procedurii documentate 4
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitétii 7
10 Anexe 8-9
11 Cuprins 10
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Tehnoredactare computerizata,
inf. Hlusneac Elena
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