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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dupl cazt il reviziei in
cadrul edi{iei procedurii documentate

Edifia sau, dupd caz,
rcviziain cadrul edifiei

Componenta
revizuitd

Modalitatea
reviziei

Data de la care se

aplicd prevederile
ediliei sau reviziei

editiei
I 2 a

J 4

2.1 Editia I x x 18.12.20t9
2.2 Revizia I x t4.02.2022
2.3 Revizia2 x 19.01.2023

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazl edi(ia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei
procedurii opera(ionale
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Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele qi prenumele
Funclia

Data Semndtura

n
Elw

1 2
a
J 4 5

1.1
Elaborat

inf. Hluqneac Elena

prof. dr. Popescu

Amalia-Florina

informatician

inspector qcolar I$J

Suceava

16.0t.2023
w*
9rt,r

r.2 Verificat prof. Leonte Valeria
inspector qcolar I$J
Suceava

17.0t.2023 AI
1.3 Verificat

prof. Colovanu
Adriana

inspector gcolar I$J
Suceava

17.01.2023 {-Q,}o,,,

1.4 Avizat prof. dr. Petru
Cr6ciun

preqedinte SCIM
inspector gcolar
general adjunct
ISJ Suceava

19.0r.2023

1.5 Aprobat prof. Bocanci Grigore
inspector gcolar
seneral ISJ Suceava

ts.ot.2o23aqm

2. Situa(ia edi{iilor qi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii opera{ionale
,7,

Scopul
difuzarii

Exemplar
nr.

Compar-
timent

Funclia Nume gi
prenume

Data
primirii

.Semndtura

I 2 a
J 4 5 6 7

3.1 aplicare I I$J SV ISG Bocanci Grigore t9.0t.2023 d
3.4 aplicare I I$J SV IS

Popescu Amalia-
Florina

t9.0t.2023 Vil^
3.5

aplicare 1 I$J SV IS
Leonte Valeria 19.01.2023 lr

3.6
aplicare 1 I$J SV IS Colovanu

Adriana
19.01.2023
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Scopul
difuz[rii

Exemplar
nr.

Compar-
timent

FuncIia Nume qi

Drenume

Data
primirii

Semndtura

1 2 J 4 5 6 7

3,7
aplicarcl
evidenla/
arhivare

1 MRU
Informatizare
MRU

Hluqneac Elena 19.01.2023

4. Scopul procedurii documentate

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate gi transparenlI a

activitdlilor specifice pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strtrindtate de c6tre:

- cetdfeni romdni sau de cdtre cetdfeni din statele membre ale Uniunii Europene, ale SpaJiului Economic
European sau ale Confederaliei Elveliene qi de cetdleni care au obtinut o formi de protecfie pe teritoriul
Romdniei;
- cet[teni strdini care nu au cetdfenie romdn6 sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al
Spafiului Economic European sau al Confederafiei Elvetiene, precum gi de c6tre cetdfenii care solicit6
sau au dobdndit o formi de protectie pe teritoriul Romdniei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii documentate

Procedura se aplic6 in cadrul I$J SUCEAVA qi reglementeazd demersul pentru echivalarea perioadelor
de studii efectuate in str6indtate gi la organiza[iile furnizoare de educafie, care organizeazFgi desfrgoard
pe teritoriul Romdniei activitaf de invdldmdnt corespunzdtoare unui sistem educalional din altd 1ar5,
insuisein Registrul special al Agentiei Romdne de Asigurare a Calit6fii in inv6f6m6ntul Preuniversitar.
Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile sunt cele corespunzdtoare invdtdmdntului gener'al

obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional qi postliceal
nefinalizate cu diploml.

6. Documente de referinfl (reglementlri) aplicabile activitl(ii procedurale

6.1 Reglementlri internafionale

6.2 Legislafie primari

6.2.l.Legeanr.ll20l1, Legea Educafiei Nalionale, cu completdrile qi modific6rile ulterioare
6.2.2 Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 40012015 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitdfl lor publice ;

6.3 Legisla(ie secundari

6.3.1 OME nr. 418312022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare qi funclionare a
unitd[ilor de tnvdydmdnt preuniversitar, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;
6.3.2 OME nr. 5638128.09.2020 privind aprobarea Metodologiei privind echivalarea de cdtre
inspectoratele Scolare judelene Si de Inspectoratul $colar al Municipiului Bucureqti a perioadelor de

studii efectuate tn strdindtate S'i la organizaliile furnizoare de educalie, care organizeazd Si des/dSoard,
pe teritoriul Romdniei, activitti{i de tnvdldmdnt corespunzdtoare unui sistem educalional din altd lard,
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inscrise in Registrul special al Agenfiei Romdne de Asigurare a Calitdfii in invdtimdntul Preuniversitar

gi pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in str6indtate gi in Rom6nia;

6.3.3.OMENCS nr.3855126.05.2016 privind aprobareametodologiei de primire la studii qi qcolarizarea

a cet6tenilor str6ini in unitaflle de invdldmdnt preuniversitar/institufiile de invdfdmdnt superior de stat qi

particular acreditate, in anul qcolar/universitar 20 I 6 I 2017

6.3.4. Legea tr. 27212004 privind proteclia gi promovarea drepturilor copilului, republicatS, ou

modifi c[rile qi completlrile ulterioare.

6.4 Alte reglementlri interne ale entitifii publice

- Ordinele, instrucfiunile, normele, metodologiile gi alte documente emise de M.E.N. 9i alte

ministere, cu referire la problemd.

7. Defini(ii gi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura documentatE

Definifii gi abrevieri - dezvoltd acei termeni folosili cu cea mai mare frecvenfd in textul procedurii,

conform definitiilor din standarde, documentalii tehnice etc., necesari pentru intelegerea conlinutului
procedurii, precum gi pentru explicitarea prescurtdrilor utilizate.

7.1. Definilii

Procedura de echivalare a perioadelor de studii din invdfdmdntul preuniversitar presupune ci
recunoaEterea se face la nivelul anului de studiu corespunzdtor anului absolvit sau in curs de absolvire

in str6in'6tate, fErI mdsuri compensatorii, numai in cazul in care nu exist6 diferenfe substanfiale (mai

mult de un an qcolar nejustificat prin documente qcolare) sau in cazul in care sunt prezentate documente

de testare a cunogtintelor sau alte forme de qcolarizare decdt cele tradilionale (inclusiv qcolarizarea la

domiciliu -Australia, Noua Zeelandd, Canada) ;

Echivalarea este urmatd de eliberarea unui Atestat de echivalare care conferi aceleaqi drepturi, ca gi

celor care au urmat studiile in Rom6nia.

7.2. Abrevieri

ME - Ministerul Educatiei
CNRED - Centrul Na{ional pentru Recunoaqterea qi Echivalarea Diplomelor
DGRIAE - Direcfia Generala Relalii Interna{ionale gi Afaceri Europene

ROFUIP - Regulamentul-cadru de Organizare- qi Func(ionarea Unitiitilor din inv6tlmdntul
Preuniversitar
I$J SV - lnspectoratul $colar Jude]ean Suceava

ISG - Inspector qcolar general
ISGA - Inspector gcolar general adjunct
IS - inspector gcolar

CA I$J SV - Consiliul de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean Suceava

CJEPSES - Comisia Judeteand pentru Echivalarea Perioadelor de Studii Efectuate in Str6inltate

BAS - Biroul Acte de Studii

8. Descrierea procedurii documentate

8.1. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii corespunzdtoare invdfdmdntului gen'eral

obligatoriu (I-X), ciclului superior al liceului (XI-X[), perioadelor de studii de nivel profesional qi
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postliceal nefinalizate cu diplom6 de cdtre cet6leni romdni sau de c6tre cet6{eni din statele membre ale

Uniunii Europene, ale Spaliului Economic European sau ale Confederafiei Elvefiene gi de cet6leni care

au ob{inut o form6 de protecfie pe teritoriul Romdniei, va con}ine urmdtoarele documente:

. cererea de inscriere a elevului la unitatea de invdfdmdnt - original sau copie color in cazul trimiterii
on-line in format scanat (Anexa 1);

. foaie matricold pentru clasele din Romdnia (dacd este cazul) - original sau copie color in cazul
trimiterii on-line in format scanat;

o copie dupd documentele gcolare din care sd rezulte nivelul, durata qi promovarea clasei/claselor
pentru care se solicitd echivalareq, dacd sunt intocmite in limbile de circulafie internafionalI sau in
copie qi traducere legalizatdin limba rom6ni pentru celelalte limbi strline;

o alte documente, dac6 este cazul (adeverin{6 emisd de autoritatea competent6 din tara de origine care
sd confirme autenticitatea documentelor de studii);

o document de identificare valabil al elewlui (certificat de nastere)- copie;
o document de identificare valabil al plrintelui/tutorelui legal instituit (carte de identitate) - copie.

8.2. Dosarul de echivalare se poate depune:

. la BAS-I$J SV;
sau
o la unitatea de inv6t6mdnt la care elevul participd la cursuri in calitate de audient, in conformitate

cu prevederile art. 125 alin. (2) din ROFUIP aprobat prin OM nr.418312022

Unitatea inv6(6mdnt are obligativitatea de a trimite dosarul de echivalare in termen de 30 zile lucr6toare
cdtre BAS I$J SV, conform art. 125 alin. (7) din ROFUIP aprobat prin OM nr. 418312022.

8.3. Evaluarea dosarelor, in vederea echivaldrii studiilor in cadrul I$J SV, se realizeazl de cdtre

CJEPSES, numit6 prin decizia emisd anual de ISG, in conformitate cu OMEC w.5638128.09.2020.

8.4. Termenul de solulionare a dosarului pentru echivalarea studiilor este de 30 de zile lucrdtoare de la
data depunerii dosarului complet in cadrul BAS, I$J SV.

8.5. CJEPSES se va intruni lunar qi va verifica existenla in dosar a documentelor qi, in cazul in care va
constata cI dosarul nu este complet sau documentele nu sunt edificatoare, va inqtiinfa unitatea de

inv6fdmdnt/solicitantul (dup6 caz)invederea transmiterii documentelor care lipsesc in termenul stabilit.

8.6. Echivalarea se rcalizeazd la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire.

8.7. CJEPSES analizeazl documentele gcolare (foi matricole qi/sau adeverinfe) gi identificd clasele

efectuate in strlindtate. Echivalarea se realizeazl automat, ftrd sustinerea de mdsuri compensatorii,
pentru toate clasele promovate la unitdli de invdfdmdnt din strlin6tate sau la organizaliile furnizoare de

educalie, care organizeazd qi desfbgoard pe teritoriul Romdniei activit6ti de inv6f5mdnt corespurudtoare
unui sistem educalional din alti [ar6, cu clasele corespunzdtoare din sistemul de educafie romdnesc.

Pentru perioadele de studii efectuate in strdinState echivalate, CJEPSES emite Atestat de echivalare a

studiilor efectuate in str6in6tate sau in Rom6nia, conform modelului din Anexa 2 la OII{EN nr. OMEC
nr. 5638128.09.2020, Metodologiei privind echivalqreq de cdtre inspectoratele qcolare judelene Si de

Inspectoratul $colar al Municipiulii BucureSti a perioadelor de studii efectuate tn strdindtate Si la
organizaliile furnizoare de educalie, core organizeazd Si desfisoard, pe teritoriul Romdniei, activitdli
de tnvdldmdnt corespunzdtoare unui sistem educalional din altd lard.
Atestatele de echivalare vor fi date spre intocmire (3 exemplare), eliberare qi arhivare BAS.
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8.8. Atestatele de echivalarea sunt inregistrate intr-un registru special in format electronic qi letric la
sfbrqitul anului qcolar, inregistrat la secretariatul I$J SV, avdnd certificarea numErului de pagini prin
aplicarea qtampilei institu{iei gi semndtura ISG.

8.9. BAS va elibera la solicitarea unitdfii de invdfdmant Atestatul de echivalare a studiilor
reprezentanlilor unitdlilor de invdfdmdnt la care elevii sunt inscriqi ca audienfi.

8.10. in termen de maximum L5 zile de la primirea avizului favorabil din partea I$J SV, respectiv al
MEN-CNRED/MEN-DGzuAE privind recunoagterea gi echivalarea studiilor, elevul audient este inscris
in catalogul clasei gi i se transfer6 din catalogul provizoriu toate menfiunile cu privire la activitatea
desfEquratE - note, absenfe - in catalogul clasei qi in registrul matricol, consemndndu-se: "echivalat
clasele ... (Se men(ioneaztr clasele promovate in strEinltate.) pe baza Atestatului nr. ... (Se
men{ioneazl numirul atestatului emis de I$J SV) din data ... (Se menfioneazil data emiterii
atestatului.)", conform prevederilor art.6 alin. (4) din OME rc.5638128.09.2020.

8.11. Atestatul original, in dublu exemplar, este eliberat unitdtii de invdfimint, care va pdstra un
exemplar original in arhiva unitElii, iar al doilea exemplar il va inmdna titularului, plrin{ilor ori tutorilor
legal instituili.
Atestatul de echivalare emis de I$J SV este valabil pentru inscrierea in orice unitate de inv6ldm6nt
preuniversitar din far6 qi la incadrarea pe piala fortei de munc6.

8.12. in situafia in care studiile efectuate in strdin[tate sau la organizafii furnizoare de educalie care
organizeazd qi desfEqoard pe teritoriul Romdniei activitdli corespunzdtoare unor sisteme educationale
din alte |6ri nu au fost echivalate sau au fost echivalate par(ial de cdtre CJEPSES din cadrul I$J SV,
iar intre ultima clasd echivalat6 qi clasa in care este inscris elevul ca audient exist6 una sau mai multe
clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, unitatea de invS[6m6nt la care elevul este inscris ca
audient solicit6 I$J SV, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea
incheierii situaliei gcolare pentru anii neechivalafi sau care nu au fost parcurqi ori promovafi, conform
art. 125 alin. (10) qi alin. (11) din OME rr. 418312022.

8.2. Echivalarea perioadelor de studii efectuate in strlinltate de cltre ceti{eni strtrini care S! au
cetlfenie rominii sau cet5{enia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spafiului Economic
European sau al Confedera{iei Elve{iene

8.2.1. Dosarul cu actele de studii se depune de cdtre pdrinte/tutore legal la BAS - I$J SV, in termen de

5 zile de la oblinerea avizului unit6tii de invdfdmdnt pentru inscrierea elewlui ca audient.

8.2.2. Dosarul va contine urmf,toarele documente:

o documentele de identitate ale elevului qi ale pdrinfilor/ tutorelui/ susfin6torului legal (pagaport

elev, pagaport p6rinfi) - in copie sau in copie qi traducere autorizatddac6 nu este in limba rom6nd
sau intr-o limbl de circulatie internafionald;

o certificatul de nagtere al elevului - in copie Ei traducere autoizatd,dacS nu este in liinba rom6nd
sau intr-o limbS de circulalie internalional[;

o hotlrdrea judecdtoreascd sau declaratie notariald privind incredinfarea copilului minor, dupd,caz

- in copie;
. copii gi traduceri autorizate ale situafiilor qcolare (excepfie fac cele intocmite in limbile

internationale);
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o adresa unitafli de invdtdmdnt c6tre Inspectoratul $colar privind aprobarea in Consiliul de

administrafie al unitdlii de invSl6m6nt cu precizarea clasei in care este inscris elevul/-a.

8.2.3. Dosarul se transmite in termen de 5 zile de cdtre BAS la ME-DGRIAE pentru solufionare.

8.3. Echivalarea diplomei de bacalaureat obfinutl in strlinltate de ceti{eni romini sau de citre
cetl{eni din statele membre ale Uniunii Europene, ale Spa(iului Economic European sau ale

Confedera{iei Elve(iene qi de cetl{eni care au obfinut o forml de protec{ie pe teritoriul Romflniei

Dosarul trebuie sd confind urmdtoarele documente:
l. Cerere - pentru depunere dosar in format fizic (Anexa 2)
2. Diploma de Bacalaureat

. copie, dac6 actul de studii este emis in limba rom6n6, englezd,, francezd, spaniold, italian6
o copie gi traducere legalizatd (in original) in limba romdnd pentru actele emise in celelalte

limbi striine
3. Alte documente
adeverinla de promovare a examenului de bacalaureat din Italia; Pruebas de Aptitud para el
Acceso a la Universidad, calificaci6n Apto din Spania; adeverinfd emisl de Verket flir
hdgskoleservice privind accesul la studii universitare din Suedia; etc. - copie pentru actele de

studii redactate in limbi de circulatie internalionald (englez6, francezd, spaniol6, italian6) sau

copie gi traducere legalizatd,in limba romdn[ pentru actele de studii redactate in alte limbi
4. Documente personale de identificare, in copie

o pagaport / actul de identitate - buletin de identitate sau carte de identitate
o dovada schimb6rii numelui (dacd este cazul), in copie (limba rom6n5/ englezdl francezdl

spaniold/ italianA) gi traducere legalizatd (pentru celelalte limbi)

Dosarul se va depune la BAS I$J SV, urmdnd a fi transmis cltre ME - CNRED.

9. Responsabilitn(i gi rispunderi in derularea activiti(ii
9.1. Inspectorul $colar General

Stabileqte prin decizie componenla CJEPSES
Certific6, prin semn6turd qi aplicarea Etampilei institutiei, Atestatul de echivalare a studiilor.
Certific6, prin semnltur6 gi aplicarea qtampilei instituliei, Adresa de inaintare a dosarelor de echivalare
diplome sau a perioadelor de studii efectuate de cdtre elevii cetlteni strdini care nu au cetIlenie romdnd
sau cetdlenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, al Spafiului Economic European sau al
Confederatiei Elvefiene

9.2. Inspectorul $colar
Certificd, prin semn6turd, Atestatul de echivalare a studiilor.

9.3. Informaticianul MRU
Certific6, prin semn6turd Atestatul de echivalare a studiilor.
Certific6, prin semnlturi Adresa de inaintare a dosarelor de echivalare diplome cltre Centrul Na{ional
de recunoaqtere qi echivalare a studiilor, respectiv Adresa de inaintare a dosarelor cu perioadele de studii
efectuate de cdtre elevii cetdleni strdini care nu au cetdfenie romdnl sau cetEfenia unui alt stat membru
al Uniunii Europene, al Spa{iului Economic European sau al Confederafiei Elvefiene, c6tre Direcfia
Generald Relafii Intema{ionale gi Afaceri Europene pentru eliberarea avizului de inscriere la studii.'
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10. Anexe

Anexa 1

Nr.l

Domnule Inspector $colar General,

Subsemnata (Subsemnatul)

cu domiciliul in judeful localitatea m. 'tel.

1n calitate de elevei/elevului

a, vd rog sd-mi aprobafi cerereas pentru echivalarea

studiilor pe care ....6 le-a efectuat in reprezentdnd clasa

(clasele) qi inscrierea in clasa .. in anul qcolar 2022 - 2023, la

8din.

Declar pe propria rdspundere, cunoscAnd prevederile art. 326 din Codul Penal, cd
informa(iile prezentate in aceastd cerere, precum Ei documentele incluse tn dosar sunt reale Si
autentice.

Anexez tn ordine urmdtoarele documente:
1) Foaia matricold pentru studiile finalizate tn Romdnia (dacd este cazul) - in original;
2) Documentele de studii pentru toate perioadele sau to(ii anii finalizali tn strdindtate (traduceri

autorizate, cu exceplia celor emise tn limbile de circulayie internafionald) saz documente
echivalente care dovedesc parcurgerea perioadelor/anilor de studii - in copie;
Certificat de nastere a elevei/elevului - in copie;
Cartea de identitatea a pdrintelui/reprezentantului legal care completeazd cererea -in copie;

Data Semnitura

l Num6r de inregistrare atribuit tn momentul solufionf,rii echivalIrii studiilor
2 Numele Ei prenumele persoanei care completeazd Si semneazl cererea
3 Pdrinte/tutore/reprezentant legal etc.
a Numele gi prenumele elevului
s Laprezenta cerere trebuie anexate documentele care atestd parcurgerea luturot pefioadelor/anilor de studii pAnd h
nivelul sludiilor pentru care se solicitd echivalsre (exemplu: dacd se solicitd echivalorea claselor I-V, se vot anexa
documente care atestd parcutgerea clasei I, a II-a, a III-a, a IV-a qi a V-a)

6 Fiica mea/fiul meu/nepoata mea/nepotul meu etc.
7 

larallZrite in care a efectuat studiile
8 

$coala Gimnazialtr/Liceul Tehnologic/Liceul Teoretic/ColegiuV Colegiul National etc.
e Localitatea unit[tii de invf,{imdnt
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Anexa 2

CERERE
pentru echivalarea diplomei de Bacalaureat ob{inute in striinitate de cetifenii romini

*se completeazi cu litere de tipar

Subsemnatul / subsemnata

cu domiciliul in judeful orag / localitate

str.

bl.

e-mail

(institufia)

([ara, oragul)

nr.

SC. aP. telefon

solicit echivalarea Diplomei de

Bacalaureat emisi de

din

Declar pe propria rispundere, cunosc6nd prevederile art. 326 dn Codul Penal, ci

I I "" am mai solicitat la CNRED echivalarea prezentei diplome

[-l ur" mai solicitat la CNRED echivalarea prezentei diplome

gi cd informafiile prezentate in aceastd cerere, precum gi documentele incluse in dosar, sunt reale gi

autentice.

Declar faptul cd am luat cunogtin!5 despre informafiile referitoare la prelucrarea datelor cu caracter

personaf conform art.L3 din Regulamentul (UE) 20L61679 al Parlamentului European qi al Consiliului
dn 27 aprilie 2015 privind protecfia persoanelor fizice ir ceea ce privegte prelucrarea datelor cu

caracter personal gi privind libera circulafie a acestor date.

Modalitate de expediere @ifafi o variantd):

l-l pri" ridicare de la sediul CNRED, personal sau prin imputernicif

[l t.*r*itere prin pogtX la adresa (persoani de contact gi adresa completi)

E Or* curier cu plata Ia destinalie (curierul se comandi de cdtre solicitant).

Data

Calea Unirii nr. 15,720018, Suceava" Romdnia
Tel: +40 (0)230 52 06 38
Fax: +40 (0)230 52 06 37

www.isj.sv.edu.ro
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11. Cuprins

Numlrul componentei in
cadrul procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii
opera(ionale

Pagina

Coperta 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi

aprobarea ediliei sau, dupi cM, areviziei in cadrul ediliei
procedurii documentate

2

2 Situa{ia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor
procedurii operationale

2

J Lista cuprinzdndpersoanele la care se difi:zeazd edilia
sau, dupd caz, revizia din cadrul ediliei procedurii
operationale

2

4 Scopul procedurii documentate J

5 Domeniul de aplicare a procedurii documentate 3

6 Documente de referinfd (reglementSri) aplicabile
activitAfi i procedurale

a
J

7 Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura
documentat[

4

8 Descrierea procedurii documentate 4

9 Responsabilitafi qi rdspunderi in derularea activitltii 7

10 Anexe 8-9

11 Cuprins 10

Tehnoredactare comput erizatd,
inf. Hluqneac Elena

Calea Unirii nr. 15,720018, Suceav4 Romdnia
Tel: +40 (0)230 52 06 38
Fal(: +40 (0)230 52 06 37

www.isj.sv.edu.ro
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