DIRECTIA GENERALA INVATAMANT PREUNIVERSITAR

MINISTERUL EDUCATIEI ST CERCETARN DIRECTIA MANAGEMENTUL
RESURSELOR UMANE S| RETEA SCOLARA

Nr. 8213/DGIP/.2! _.12.2020

Cdtre

INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN/AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
in atentia Doamnei/Domnului inspector scolar general

Ref.: Concursul de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in
management educational, seria a 17-a

1. Tn baza prevederilor art. 4 din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului de selectie
a cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in management educational,
aprobata prin OMECTS nr. 5549/06.10.2011 si publicata in Monitorul Oficial nr. 742/21.10.2011, cu
modificarile si completdrile ulterioare, a fost emis OMEC nr. 6201/16.12.2020 privind aprobarea
Calendarului desfasurarii concursului de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea corpului
national de experti in management educational, seria a 17-a, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 1258/18.12.2020.

2. In vederea completérii de catre candidati a formularului de selectie online, conform art. 4 lit. a) din
metodologia anterior mentionata, s-a realizat aplicatia informatica dedicata acestui scop si s-au
elaborat instructiunile privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluarii candidatilor inscrisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experi in management
educational, prevazute in anexa care face parte integrantd din prezenta adresa.

3. Tinand cont de prevederile art. 2 din OUG nr. 41/2016 privind stabilirea unor mésuri de simplificare
la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative,
cu medificarile si completarile ulterioare: ,,(...) (3) Fiecare institutie publicd si organ de specialitate
al administratiei publice centrale este obligat sd elimine cerinta de depunere a copiilor legalizate
dupd documente la furnizarea serviciilor publice, inlocuindu-le cu certificarea conformitdtii cu
originalul de cdtre functionarul competent. (4) in cazul in care persoana se prezintd cu copia
legalizatd dupd document, in scopul furnizdrii serviciului public, institutia sau organul de
specialitate al administratiei publice centrale este obligatd/obligat sd o accepte”.

4. Tn vederea organizarii si desfasurarii concursului de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea
corpului national de experti in management educational, in perioada 21 decembrie 2020 -
29 ianuarie 2021, in baza prevederilor metodologiei de organizare si desfasurare a concursului sia
calendarului mentionate anterior, inspectoratul scolar judetean/al Municipiului Bucuresti va
desfasura urmatoarele activitati:
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a) afiseazd, in data de 21 decembrie 2020, la sediul inspectoratului scolar si pe site-ul propriu:
a.1. calendarul desfasurarii concursului;
a.2. conditiile de inscriere la concurs;
a.3. programul orar al inscrierilor (depunerea portofoliilor);
a.4. numarul de locuri scoase la concurs, stabilit conform art. 19 alin. (1) din metodologie;
a.5. metodologia de concurs;
a.6. instructiunile de utilizare a aplicatiei informatice;
a.7. adresa oficiald a site-ului pe care se vor face inscrierile online;
a.8. adresa de e-mail la care se pot trimite portofoliile/contestatiile de citre candidatii care
opteaza pentru transmiterea acestora prin posta electronica;

b) constituie, conform prevederilor art. 5 alin. (2) si art. 6 din metodologia de concurs, comisia de
inscriere si evaluare a portofoliilor candidatilor;

C) afiseazd, in data de 28 decembrie 2020, pentru o perioadd de 48 de ore, listele cuprinzand
candidatii declarati admisi dupa introducerea informatiilor in formularul de selectie online:

d) intreprinde masurile necesare pentru ca, in perioada 28 decembrie 2020 - 04 ianuarie 2021, toti
solicitantii declarati admisi dupa introducerea informatiilor in formularul de selectie online s& isi
depuna portofaliile, conform programului orar afisat;

Notd: Portofoliile pot fi transmise si prin postd electronicd, la adresa de e-mail mentionatd la
punctul a.8., pdnd la data de 04 ianuarie 2021, ora 16:30. Numdrul de inregistrare se comunicd
candidatului prin postd electronicd.

e) transmite la MEC, in data de 04 ianuarie 2021, lista candidatilor declarati admisi dupa etapa de
selectie online, care la data inscrierii la selectie ocupa o functie de conducere sau de indrumare §i
control din inspectoratul scolar, si dosarele acestora, vizate de consilierul juridic al inspectoratului
scolar, conform prevederilor art. 18 alin. (2) din metodologia de concurs;

Notd: Transmiterea se poate realiza si prin postd electronicd, la adresele de e-mail dgip@edu.gov. ro;
cneme@edu.qov.ro. Numdrul de fnregistrare se comunicd inspectoratului scolar prin postd
electronicd.

f) intreprinde demersurile necesare pentru ca, in perioada 04 - 07 ianuarie 2021, comisia de inscriere
si evaluare a portofoliilor candidatilor s& poatd realiza activitatea de evaluare a portofoliilor
candidatilor;

g) valideaza, in data de 08 ianuarie 2021, rezultatele selectiei in consiliul de administratie;
in conformitate cu prevederile art. 19 alin. (3) - (5) din metodologia invocat3, ,(3) Ocuparea locurilor
scoase la concurs se face de cdtre candidatii declarati “promovat”, i

in ordinea descresciitoare a
punctajelor obtinute la evaluarea portofoliilor. (4) La punctaj egal se vor compara in ordine
rezultatele obtinute la criteriile: a) absolvirea unor programe de formare in domeniul
managementului educational; b) experienta manageriald; c) performante deosebite in inovarea
didacticd/manageriald; d) participarea la proiecte. (5) Candidatul care a obtinut la unul dintre
criteriile prezentate anterior un punctaj mai mare este declarat reusit.”;

h} afigeazd, in data de 08 ianuarie 2021, pentru o perioads de 48 de ore, la sediul inspectoratului
scolar si pe site-ul propriu:

- rezultatele evaluarii, in ordinea descrescatoare a punctajelor, conform prevederilor art. 12 din
metodologia de concurs;

- rezultatele selectiei realizate de comisia de evaluare constituitd la nivelul MEC, conform
prevederilor art. 18 alin. (5) din metodologia de concurs;
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i) intreprinde masurile necesare pentru ca, in pericada 11 - 15 ianuarie 2021, s3 fie inregistrate
eventualele contestatii ale candidatilor, in conformitate cu prevederile art. 13 din metodologia de
concurs;

Notd: Contestatiile pot fi transmise si prin postd electronicd, la adresa de e-mail mentionatd la
punctul a.8., pdnd la data de 15 januarie 2021, ora 14:00, situatie in care candidatul anexeazd la
contestatia transmisd si cartea/buletinul/adeverinta de identitate. Numdrul de inregistrare se
comunicd candidatului prin postd electronicd.

Pentru portofoliile evaluate la Ministerul Educatiei si Cercetdrii, contestatiile pot fi
transmise la adresele de e-mail deip@edu. gov.ro; cneme@edu. gov.ro.

j) solutioneaza, in pericada 11 - 18 ianuarie 2021, eventualele contestatii inregistrate, conform
prevederilor art. 14 alin. (1) din metodologia de concurs;

k) in data de 19 ianuarie 2021, intocmeste si transmite citre MEC lista candidatilor promovati, Tn
format letric §i electronic si documentatia aferentd, conform prevederilor art. 15 din metodologie;
rezultatele finale ale concursului se afiseaza in ordine alfabetica, conform prevederilor art. 14 alin.
(Z) din metodologia de concurs, la sediul inspectoratului scolar si pe site-ul propriu, pentru o
perioada de 48 de ore.

5. Pe parcursut organizarii si desfasurdrii concursului de selectie a cadrelor didactice pentru constituirea
corpului national de experti in management educational, seria a 17-a, conducerea inspectoratului
scolar are obligatia de a asigura masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

6. Presedintele comisiei de inscriere si evaluare a portofoliilor candidatilor, constituitd la nivelut
inspectoratului scolar, si inspectorul scolar general raspund de respectarea strictd a tuturor
prevederilor legislative privind organizarea si desfasurarea acestui concurs de selectie.

Anexam instructiunile privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaludrii candidatilor inscrisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in management
educational.

Director General,

Corina MARIN
Director,
Adelaida GLONT
sef Serviciu,
4 Adrian-Marius BARBULESCU

Consiligr,
Ralu NDU
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Anex3 ta Adresa nr. 8213/DGIP/<{/ .12.2020

INSTRUCTIUNI

privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluarii candidatilor inscrisi la selectia cadrelor didactice

pentru constituirea corpului national de experti in management educational

Informatii generale

1.

Aplicatia informatica de asistare a evaludrii candidatilor inscrisi la selectia cadrelor didactice
pentru constituirea corpului national de experti in management educational este disponibili la
adresa http://cneme.edu.ro/evaluare/. Accesul in aceastd aplicatie se realizeazi utilizind
datele de acces primite dupa indeplinirea procedurii mentionate la punctul 2 din prezenta
instructiune.

Comisiile de inscriere si evaluare a portofoliilor se constituie conform Metodologiei aprobate prin
OMECTS nr. 5549 din 6 octombrie 2011 (cu modificérile si completérile ultericare), art. 6. Pentru
fiecare grup de inspectori scolari evaluatori, precizati la lit. b), subpunctul (i), Ministerul Educatiei
si Cercetarii creeazd céte un cont de evaluator atasat judetului/municipiului Bucuresti. Tn acest
scop, decizia privind constituirea comisiei de inscriere si evaluare a portofoliilor va fi trimisa
de catre ISJ/ISMB la adresele de e-mail raluca.sandu@edu.gov.ro; cneme@edu.gov.ro in
aceeasi zi in care a fost semnatd de inspectorul scolar general. Conturile vor fi create si
comunicate expeditorului deciziei la aceeasi adresa de e-mail.

Fiecare grup de evaluatori se autentifica in sistem si completeazi datele de pe pagina ,Parametri”
cu informatiile aferente comisiei pana la data de 27 decembrie 2020.

Conform art. 4 din Metodologie, procedura de selectie se realizeazi dupa urmitoarele etape:

1.

A. Etapa de selectie online
in perioada 21 - 27 decembrie 2020, candidatii se inregistreaza utilizand formularul disponibit ta
adresa http://cneme.edu.ro/inscriere/. Rezultatul procesului de selectie online se comunici
candidatului automat de catre sistem odaté cu trimiterea formularului de inregistrare, conform
art. 2 si art. 4 lit. a) din Metodologie.

2. Dacd rezultatul este ,respins”, atunci candidatul are posibilitatea si repete procesul de

inregistrare de céte ori doreste, in perioada mentionata la punctul A.1. din prezenta instructiune.

3. Daca rezuitatul este ,,admis”, candidatut este inscris in baza de date aferent3 etapei de evaluare

1.

a portofoliilor de catre inspectoratele scolare/minister.

B. Afigarea listelor cuprinzand candidatii admisi in etapa de selectie online
In data de 28 decembrie 2020, pe pagina http://cneme.edu.ro se va publica automat lista
candidatilor admisi in aceasta etapa, cu posibilitatea de filtrare dupa judet.

2. Tot la aceeasi data, lista va fi disponibila i din aplicatia de asistare a evaludrii, cu posibilitate de

1.

1.

listare. Aceasta lista va fi afisata la sediul [SJ/ISMB si pe site-ul acestora, pentru o perioadd de
48 de ore.

C. Depunerea dosarului cu documentele prevazute la art. 7 din Metodologie la inspectoratele
scolare de catre candidatii declarati admisi in etapa de selectie online

In perioada 28 decembrie 2020 - 04 ianuarie 2021, solicitantii depun dosarele la inspectoratele
scolare. In aceasta etapa nu este necesara utilizarea aplicatiei.
Notd: Portofoliile pot fi transmise si prin postd electronicd, la adresa comunicatd de
inspectoratele scolare, pdnd la data de 04 ianuarie 2021, ora 16:30. Numdrul de inregistrare se
comunicd candidatului prin postd electronicd.

D. Evaluarea portofoliilor de catre inspectoratele scolare/minister
in pericada 04 - 07 ianuarie 2021, pentru fiecare candidat in parte, are loc verificarea
declaratiilor candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depus. Prin
autentificarea in sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admisi automat (in
baza propriitor declaratii) in procesul de selectie ontine.

2, Se va verifica, pentru fiecare candidat in parte, conformitatea declaratiilor privind criteriile de

la art. 2 din Metodologie cu documentele depuse la dosar. Dacé se vor constata discrepante intre
datele declarate de candidat si documentele din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul

1




apasand pe butonul in formd de stea (,Respinge la selectia online”) din dreptul candidatului
respectiv, completand motivul respingerii. Candidatii respinsi in acest mod pierd dreptut de a
participa din nou la selectia online in sesiunea curenta.

3. Prin urmare, candidatii la care, in urma verificarii conditiilor de participare mentionate la art. 2
din Metodologie, se constata discrepante vor fi declarati respinsi la procesul de selectie online
in timpul etapei de evaluare a portofotiilor.

4, Tot pentru fiecare candidat in parte, odata cu parcurgerea dosarelor depuse, in aceeasi perioada,
evaluatorii vor deschide fisa de evaluare a candidatului, apésand pe butonul ,Fisd de evaluare”
din dreptul numelui candidatului in cauzad. Dupa completarea cu punctaje a fiselor de evaluare,
evaluatorii vor apasa butonul ,Salvare” pentru a salva fisa, apoi pe butonul ,, Tipdrire” pentru a
tipari si semna fisa.

5. Este posibila revenirea la oricare fisa de evaluare pana cand procesul de evaluare a unui portofoliu
este incheiat, caz n care evaluatorii vor apdsa pe butonut in forma de lacit (,Validare”) pentru
marcarea definitiva a evaluarii respective.

6. Acei candidati care s-au inscris si au fost declarati admisi in etapa de selectie online, dar nu
si-au depus portofoliul, vor fi evaluati cu punctaj 0 si vor fi automat considerati respinsi. Acestia
vor fi trecuti in starea ,,Yalidat” cu fisa de evaluare completata in 0.

7. Tn aplicatia informatica de evaluare existi, in dreptul fiecarui candidat, un buton numit ,,Editeazd
date personale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului - aceastd
facilitate poate fi folosita pentru corectarea gramaticala a informatiilor despre candidati, ce
urmeaza a fi folosite in documentele oficiale.

E. Afisarea rezultatelor evaluarii, in ordinea descrescétoare a punctajelor

1. Tn data de 08 ianuarie 2021, dupé ce toate dosarele depuse au fost parcurse de catre evaluatori,
se vor tipari din aplicatie Anexele 4 s5i 5 la Metodologie, completate automat. Consiliul de
administratie al 1SJ/ISMB valideaza rezultatele din Anexa 4.

2. Anexa 4 se depune la dosarul comisiei, iar Anexa 5 se va afisa la sediul 1SJ/ISMB si se va publica
pe site in data de 08 ianuarie 2021, pentru o perioada de 48 de ore. .

3. Contestatiile se pot depune de cétre candidati in perioada 11 - 15 ianuarie 2021. In perioada
11 - 18 januarie 2021, odata cu solutionarea contestatiilor, evaluatorii vor invalida candidatii
contestatari (butonul ,,/nvalidare”), vor actualiza fisele de evaluare aferente, vor valida din nou
candidatii i vor retipari Anexele 4 si 5. Site-ul http://cneme.edu.ro se va actuatiza automat cu
modificarile operate in data de 18 ianuarie 2021.

Notd: Contestatiile pot fi transmise si prin postd electronicd, la adresa comunicatd de
inspectoratele scolare, pdnd la data de 15 ianuarie 2021, ora 14:00, situatie in care candidatul
anexeazd la contestatia transmisd §i cartea/buletinul/adeverinta de identitate. Numdrul de
inregistrare se comunicd candidatului prin postd electronicd.
Pentru portofoliile evaluate la Ministerul Educatiei si Cercetdrii, contestatiile pot fi
transmise la adresele de e-mail dgip@edu.gov.ro; cneme@edu.gov.ro.
F. intocmirea, de citre inspectoratele scolare, a listelor cuprinzind candidatii propusi pentru
a deveni membri in corpul national de experti in management educational

1. Inspectoratele scolare vor tipari din aplicatie, semna, stampila si trimite [a Ministerul Educatiei si
Cercetarii - D1rect1a Generald Tnvitdmant Preuniversitar Anexa nr. 2 la OMECTS nr. 4838/2012
(fosta Anexa nr. 6 la OMECTS nr. 5549 /2011 ), in data de 19 ianuarie 2021.

G. Emiterea ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarate promovate in
Registrul national al expertilor in management educational
1. Pana la data de 29 ianuarie 2021 se emite ordinul de ministru privind inscrierea cadrelor didactice
declarate promovate in Registrul nafional al expertilor in management educational. Dupa
emiterea acestui ordin, pe site-ul http://cneme.edu.ro va fi disponibil Registrul national al
expertilor in management educafional.

Alte precizari
Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se ofera prin e-mail la adresa cneme@edu. gov.ro.
Pentru a nu intdmpina probleme de utilizare a aplicatiei, va recomandam folosirea browserului
Mozilla Firefox.
Pentru informatii suplimentare; adresa de e-mail cneme@edu. gov.ro.






